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Vezetoi dsszefoglalé

A bels6 ellenérzés a vonatkozé jogszabalyi rendelkezések (Magyarorszag helyi
onkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX térvény, az allamhaztartasrol szolé 2011. évi CXCV
térvény tovabbiakban: Aht.). valamint a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél és belsé
ellendrzésrdl szolo 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet). és a jegyzé utasitdsai alapjan latja el a
Rakoczifalvai Polgarmesteri Hivatal, Rékoczifalva Viarosi Onkorményzat és intézményei az
Onkormanyzat belsé ellendrzését.

Az Aht. 70. § (1) bekezdése alapjan a Szervezeti és Mikodési Szabalyzat (tovabbiakban:
SZMSZ) eloirasainak megfeleléen a Hivatal belsé ellendrzési tevékenysége kiterjed az
Onkormaényzat altal fenntartasaban miikodo kéltségvetési szervekre is.

A targy évre vonatkozd belsd ellenérzési tervet a Bkr. 32. § (4) bekezdésének eleget téve
Rékoczifalva Varosi Onkormanyzat Képviselo-testillete hagyja jova a targyévet megelézd év
december 31. napjaig, amely 2024. évre vonatkozoan, 2023. december 14-én a 168/2023. (XI1.14.)
szamu hatarozattal tortént meg.

Az R1/457-22/2023. szamu megbizasi szerz6dés alapjan foglalkoztatott belsd ellendr a belsd
ellendrzési tevékenységet 2024. évben a belsd ellendrzési terv alapjan és a vonatkozé jogszabalyi
elirasoknak, illetve az allamhéztartasért felel6s miniszter altal kézzétett belsé ellenérzési kézikonyv
minta figyelembevételével elkészitett Belso Ellendrzési Kézikonyv alapjan latta el.

A Bkr. 17. § (4) bekezdésének eldirasa szerint a Belsd Ellendrzési Kézikonyvet legalabb
kétévente sziikséges fellilvizsgalni, mely a 2023. évben végzett ellen6rzésekkel parhuzamosan
megtortént. A Belsé Ellenoérzési Kézikonyv feliilvizsgalata 2025. évben lesz esedékes a fenti
Kormany rendeletben leirtaknak megfelel6en.

A Bkr. 49. § (3) bekezdése alapjan helyi 6nkormanyzati koltségvetési szerv esetén a belsd
ellenérzési vezeto az altala elkészitett éves ellendrzési jelentést a targyévet kovetd év februar 15-ig a
polgarmesternek és a jegyzonek koteles megkiildeni. A Bkr. 49. § (3a) bekezdésének megfeleléen
~a jegyz0 a largyévre vonatkozo éves ellendrzési jelentést, valamint a helyi énkormdnyzat daltal
alapitott  koltségvetési szervek éves ellendrzési jelentései alapjin készitett éves oOsszefoglalo
ellendrzési jelentést — a tdargyévet kovetden, legkésébb a zarszamaddsi rendelet elfogadasdig — a
képviseld-testiilet elé terjeszti jovahagydsra.”

A 2024. évi ellendrzési tevékenység megvalosulasarol szolo éves ellen6rzési jelentést a Bkr.
22.§ (1) bekezdés g) pontja szerint a belsé ellenér a Bkr. 48. §-aban részletezett szempontok,
figyelembevételével allitotta 6ssze.

Jelen éves ellenOrzési jelentés ismerteti a belsd ellendrzés altal végzett tevékenység
bemutatasat onértékelés alapjan, a belsd kontrollrendszer miikddésének értékelését ellendrzési
tapasztalok birtokaban, valamint az intézkedési tervek megvalositasardl sz6lé beszamolot.

A bels6 ellendr az ellenérzések megallapitasait irasba foglalta, tajékoztatta az érdekelteket a
vizsgalat tapasztalatairdl, sziikség szerint egyeztetd megbeszélést kezdeményezett, dsszeallitotta az
ellendrzések aktait, véleményezte és figyelemmel kisérte az ellenérzétt egység altal készitett
intézkedési tervet, nyomon kovette a megvaldsitasokat, illetve az ellendrzések lezarasat kovetden. a
dokumentumok minden alkalommal atadasra, és megkiildésre keriiltek a jegyz6 részére. A belso
ellendrzés szakmailag megalapozott, a pozitiv valtozasokat segitd és a stratégiai célkitiizéseket
tamogato ellendrzésekkel hozzajarult a szabalyszer(i feladatellatashoz.



A bels6 ellendrzés az elvégzett vizsgalatokrdl meghatarozott adattartalmi nyilvantartast
vezet €s gondoskodik a dokumentumok jogszabalyban meghatarozott ideig torténd megOrzésérol.
valamint nyilvantartast vezet az elvégzett ellendrzésekrol.

2024. évben dsszesen hét vizsgalat (6t ellendrzés és kettd utdellendrzés) Keriilt betervezésre.
A 2024. évben betervezett ellendrzések a Bkr. 21.§ (3) a) pontjaban foglaltak szerint keriiltek
végrehajtasra. addig a ketté utoellendrzés a Bkr. 21. § (4) a) pontjaban leirtak szerint tortént.

A 2024. évi ellendrzési terv a Bkr. vonatkozo elbirasainak megfeleléen kockazatelemzés
alapjan kertilt 6sszeallitasra. Az éves terv az ellenori kapacitast figyelembe véve §sszesen 75 ellenéri
munkanappal keriilt kialakitasra, a tervezett vizsgalatok végrehajtasra keriiltek. 2024. évben
betervezésre keriilt 5 belsd ellendri nap tanacsadasra, illetve 5 bels6 ellenéri nap soron Kkiviili
ellenérzése. Az adott évben a tanicsadésra €s a soron kiviili ellenérzésre tervezett 10 napbdl nem
keriilt felhasznalasra bels6 ellendri nap. 2024. évben nem keriilt végrehajtasra tanacsadas és soron
kiviili ellendrzés.

A beszamold rovid képet ad a belso kontrollrendszer kiépitettségérél és miikddésérdl,
bemutatja a 2024. évben végrehajtott ellendrzések fobb megallapitasait, tovabba a vizsgalatokkal
kapcsolatban hozott intézkedések megvalositasat. Az ellendrzési programokban meghatarozott
tervezett hataridok az ellendrzések esetében minden esetben teljesiiltek.

A bels6é ellendr szervezeti és funkcionalis fiiggetlensége megvaldsult, az ellenérzések
lefolytatasa nem litk6zott akadalyba. Hozzaférés a sziikséges adatokhoz és dokumentumokhoz
biztositott volt. Osszeférhetetlenség nem meriilt fel.

A bels6 kontrollrendszer miikodését és az 6t elem érvényesiilését az elvégzett bels ellendrzések
soran a belso ellendr vizsgalta és értékelte.

2024. évben a bels6 ellendrzés soran biintetd-, szabalysértési cselekmény gyanija nem felmeriilt
fel.

I. Belso ellenérzés altal végzett tevékenység bemutatiasa onértékelés alapjan

A belso ellenérzés fuggetlen, targyilagos bizonyossagot ado és tandcsado tevékenység,
amelynek célja, hogy megallapitasaival és javaslataival az ellendrzott szervezet mitkodését fejlessze
¢s eredményességét novelje, az ellenérzott szervezetet annak céljai elérése érdekében
rendszerszemléleti megkozelitéssel és mddszertani Gtmutatasok segitségével értékelje, illetve
megallapitasaival €s javaslataival eldsegitse az ellenérzott szervezet iranyitisi és belsd
kontrollrendszerének hatékonysagat.

—ennek keretében: elkésziti és karbantartja a Bels6 Ellen6rzési Kézikonyvet.

Elkésziti a kdzéptavu stratégiai ellendrzési tervét, illetve minden év december 31-ig a
kovetkezo évre vonatkozod, éves belso ellendrzési tervet.

— kidolgozza, és rendszeresen feliilvizsgalja az éves ellendrzési tervek alapjaul szolgalo
kockazatelemzést, meghatarozza a prioritasokat, felméri az ellen6rzési kapacitasokat, majd ezekkel
Osszhangban éves tervbe foglalja a tervezett ellenérzéseket.

az év soran lefolytatja az éves tervben foglalt vizsgalatokat, ezekhez ellenérzési programot
készit.

— soron kiviili ellendrzéseket folytat a jegyzé megbizasabol.

— az ellendrzések megallapitasait irasba foglalja, az érdekelteket tajékoztatja a vizsgalat
tapasztalatairdl, osszeallitja az ellendrzések aktait, véleményezi az ellendrzott szerv altal készitett
intézkedeési tervet, figyelemmel koveti, és egyes esetekben utdvizsgalattal kontrollalja az elvégzett
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intézkedéseket.

A bels6 ellendrzés az év soran elvégzett vizsgalatokrol meghatarozott adattartalmu
nyilvantartést vezet.

- tanacsadé tevékenységet végez, amelyre szoban és/vagy irasban felkérik.

A Bkr. és a Belso ellendrzési kézikonyv eloirasait alapul véve a korabbi ellenérzések. az
intézményrendszer mikddésének egyre mélyebb megismerésén alapuld tapasztalataira, illetve egyéb
vezetd informaciokra tdmaszkodva tobbségében szabalyszeriiségi. illetve szabalyszeriiségi és
pénziigyi ellendrzések keriiltek elvégzésre.

Az el6z0 évekhez hasonléan kiemelt szempont volt az egyes szervezeteknél a folyamatokra
vonatkozé bels6 kontrollrendszer kialakitasanak ¢és miikodésének vizsgalata, és az egyes
kuleskontrollok miikddésének megitélése.

A belso ellenori tevékenység gyakorlata megfelelt a jogszabéalyokban, belso szabalyzatokban,
illetve a nemzetkdzi standardokban leirtaknak. A megbizolevél, illetve az ellen6rzési program
Osszedllitasa és a vizsgalat lefolytatasa soran érvényesiiltek az elGirasok.

Az ellen6rzési programok Osszeallitasat megel6zden nagy hangsutlyt helyezett az ellenér
elozetes felkésziilésre, tajékozddasara, mely az eldzetes adatbekérésekkel, a vonatkozo szabalyozasi
koérnyezet megismerésével keriilt biztositasra.

A vizsgalt évben a sziikséges informaciokhoz valé hozzajutas elektronikus adatkiildés és
papiralapu adatszolgaltatas formaban valdsult meg.

A jelentéstervezetek minden esetben megkiildésre keriiltek az ellen6rzéssel érintett vezetok
szamara. A jelentések 4atadasaval a vizsgalatok lezarasra keriiltek. A jelentések javaslataival
kapcsolatos intézkedési tervek elkésziiltek. Az onértékelés eredménye, hogy a bels6 ellendrzés a
vonatkozd jogszabalyokban foglalt eléirasoknak megfelelden miikddik, a kapacitast figyelembe véve
allitja 0ssze éves tervét, valamint a vizsgalatokat a Bkr.-ben foglalt el6irasokkal §sszhangban végzi
el.

A bels6 ellendrzés meghatarozta az ellendrzési kapacitast, kockazatelemzéssel -figyelembe
véve a javaslatokat €s az el6z6 évek tapasztalatait- meghatarozta az egyes folyamatok prioritasat €s
elkészitette a 2024, évi ellendrzési tervet.

A belso ellenérzés a vonatkozé jogszabalyokban foglalt eldirasoknak megfeleléen miikodik,
a kapacitast figyelembe véve éllitja 6ssze éves tervét, valamint a vizsgalatokat a Bkr.-ben foglalt
eléirasokkal 6sszhangban végzi el.

2024. évben tobb esetben igénybe vették a szervezeti egységek és az Intézmények a belso
ellenérzés tanacsadoi tevékenységét. Ez informadlis tanacsaddi tevékenységként szobeli felkérésre
tortént, irasbeli felkérés nem volt. A tanacsadoi tevékenység keretében a belsé ellenér folyamatosan
segitette a bels6 kontroll rendszer fejlesztésének folyamatat



1/1.Az éves ellenorzési tervben foglalt feladatok teljesitésnek értékelése

A 2024. évi ellendrzési tervben meghatarozott vizsgalatokat 2024. marcius 04. napjatol
kezdte meg polgari jogviszony keretében az Rf/457-22/2023. szamu megbizasi szerzodéssel
foglalkoztatott belso ellendr.

A belsé ellendrzési tervben foglalt hét ellenérzésbol 6t ellendrzés és kettd utoellendrzés
keriilt végrehajtasra. A belsd ellendr a tervben meghatarozott hét vizsgalatot maradéktalanul
végrehajtotta.

A bizonyossagot ado tevékenység atfogja az ellendrzésre valo felkésziilést, az adatgy(ijtést, a
vizsgalando teriiletek és dokumentumok kivalasztasat, a Bkr. 40. § (1) bekezdése szerinti
bizonyitékok (els6sorban iratmdsolatok) beszerzését az ellenorzések megallapitasainak
alatimasztasaul, a vizsgalatot kovetd jelentéskészités folyamatat, azaz a jelentéstervezet
munkaanyagként torténd megkiildését az ellendrzott szerv, illetve szervezeti egység részére
egyeztetés végett, a jelentéstervezet belsd ellenér vagy a vezetd érintettsége esetén a kiemelt
ligyintézo altali szakmai feliilvizsgalatat, valamint az ellendrzési jelentésre az ellenorzétt szerv,
szervezeti egység altal elkészitett intézkedési tervben foglalt feladatok értékelését is.

Az elvégzett ellen6érzések koziil:

> Szabalyszertiségi, torvényességi és pénziigyi ellenorzés: 6t
» Utoellendrzés: kettd

Az ellenérzések lefolytatasa soran kiemelten fontos szempont volt a belsé szabalyozottsag a
folyamatok optimalizalasa és a belsé kontrollrendszer fejlesztése, amit a megfogalmazott javaslatok
is tiikroznek.

I/1/a. A targyévre vonatkozo ellendrzési terv teljesitése, az ellenérzések osszesitése

Az év folyaman lebonyolitott ellenérzések az alabbi tablazatban keriilnek bemutatésra.

Sorszam Ellendrzés cime Az ellenérzés tipusa Ellenorzés

(BKr. 21. § (3) szerinti) statusza’

1. A Varsany Kozosségi Haz altal elnyert, szabalyszerliségi €s végrehajtott
beszerzési eljarasok lebonyolitasanak és pénziigyi ellendrzés

elszamolasanak ellen6rzése.

2. A kozérdekli  adatok  kozzétételének utoellendrzés végrehajtott
szabalyozottsaga, €s a honlapon torténé
kozzététel teljesités megfeleloség
utéellendrzése. (athuzodo ellenérzés)

3. Rakoczifalva Varosi Onkormanyzat szabalyszerliségi és végrehajtott
gyermekétkeztetéssel (bolcsddei-ovodai,) pénziigyi ellendrzés
Osszetliggod beszedési, elszamolasi

folyamatanak ellenérzése, illetve a  téritési
dijakbol ered6 (bolesdde, oOvoda, iskola)
kintlévoségek behajtasanak feliilvizsgalata.




4. Energetikai beruhazashoz kapcsolodo szabalyszerliségi €s végrehajtott

. hitelfelvétellel Osszefliggod folyamatok | torvényességi ellenorzés |
f N ellendrzése. | -
?_5. Rakoczifalva Varosi  Onkormanyzat  és szabalyszertségi és végrehajtott
Polgarmesteri Hivatal miikodéséhez | torvényességi ellendrzés |
sziikséges szabalyzatok meglétének
ellenorzése.
6. A 2024. évi 6nkormanyzati és EP valasztasok utdellenorzeés végrehajtott
lebonyolitasanak utoellenorzése.
7. Rakoczifalva Varosi Onkormanyzat altal szabalyszerlségi és végrehajtott
elnyert, lezart és még folyamatban évo pénziigyi ellendrzés

palyazatok vonatkozasaban a menedzsment
tevékenységek, a kozbeszerzési eljarasok
lebonyolitasanak ellendrzése, illetve a kiutalt
elolegek  pénzforgalmi  kezelésének  és
elszamolédsanak ellenérzése.

*(végrehajtott, Athazodo, torslt, soron Kiviili)

2024. évben soron kiviili, 4thuz6dé és torolt ellendrzés nem Keriilt végrehajtasra.

I/2.A bizonyossagot adé tevékenységet elosegito és akadalyozo tényezék bemutatisa

A Bkr. 48. § ab) alpontja), a belsé ellenérnek, mint a Polgarmesteri Hivatal belsd ellendrzési
feladatokat ellaté szervezeti egységének a 2024. évi bizonyossagot add tevékenysége helyszini
ellendrzési munkafazisaban és az azt kovetd idOszakban is az ellendrzott szervek, szervezeti
egységek konstruktiv hozzaallasa segitette az ellen6rzési programban foglaltak megvalositasat.

Az ellenbrzottekkel és az ellendrzési javaslatokkal érintettekkel torténd folyamatos
egyeztetések. a jelentéstervezet munkaanyagként torténd atadasa és az abban foglaltak elézetes
megbeszélése nagy mértékben eldsegitette a jelentésekben megfogalmazott megallapitiasok és
javaslatok megalapozottsagat.

Az ellenbrzések folyamatat zavar6 vagy akadalyozd olyan tényezé, mint példaul az
ellendrzést érintd személyi vagy szervezeti valtozas vagy elharithatatlan ok, a szamviteli rend
allapota, a dokumentacio és a nyilvantartasok hianyossaga, vagy az ellendrzott szerv, illetve
szervezeti egység jogsértd magatartasa a 2024. évi feladatellatas soran nem meriilt fel, igy a Bkr.
38. § (2) bekezdése szerinti felfliggesztés elrendelése nem volt sziikséges.
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I/2/a. A belso ellenérzési egység(ek) humaneréforras-ellatottsaga

A bels6 ellenéri feladatokat polgari jogviszony keretében az Rf/457-22/2023. szamu
megbizasi szerzodés alapjan 2024. évben 1 6 latta el a Rakoczifalva Polgarmesteri Hivatalnal.

A belsé ellenér 2024. évben nem volt kételezett a 22/2019.(X11.23.) PM rendeletben eldirt
kdvetkez6 szakmai ABPE I1. kotelezd képzésre. Tovabba szerepel a kéltségvetési szerveknél belsd
ellendrzési tevékenységet végzdknek az Aht. 70. § (5) bekezdése szerinti kitelezd nyilvantartasban.

A munka ellatdsahoz alapvetden sziikséges targyi feltételek (szamitogép, irodaszer stb.) az év
folyaman biztositottak voltak. 2024. évben nem keriilt sor olyan vizsgalatra, amely kiilsé szakértd
igénybevételét tette volna sziikségessé.

1/2/b. A Dbelsé ellenorzési egység és a belsé ellenérik szervezeti és funkcionalis
fiiopetlenségének biztositisa

A belso ellendr szervezeti fliggetlensége 2024. évben biztositva volt, tevékenységét a
jegyzOnek kozvetleniil alarendelve végezte. A jegyz6 a Bkr. 19. §-aban foglaltak szerint biztositotta
az alabbi feladatellatas tekintetében a belsd ellendr funkcionalis €s adminisztrativ fiiggetlenségét:

e az éves ellendrzési terv kidolgozasa,

e az ellendrzési program elkészitése és végrehajtasa,

e az ellen6érzési modszerek kivalasztasa,

o kovetkeztetések és ajanlasok kidolgozasa, ellendrzési jelentés elkészitése.

A bels6 ellenér a koltségvetési szervek-operativ milkddésével kapcsolatban semmilyen
tevékenység ellatdsaban nem vett részt.

1/2/c. Osszeférhetetlenségi esetek

A belso ellendr tekintetében a bizonyossagot ado tevékenysége soran nem alltak fenn — a
Bkr. 20. §-dban foglalt 6sszeférhetetlenségi tényezo.

1/2/d. A belsé ellenéri jogokkal kapcsolatos esetleges korlatozasok bemutatasa

2024. évben a beld ellendér jogosultsaga -pl. szervezeti egységekbe valo belépés, iratokba
valo betekintés, irdsos, szobeli informaciokérés stb. — nem sériiltek, jogait nem korlatoztak. Az
ellendrzott teriileten dolgozok és a vezetok nagy mértékben segitették a belsd ellendr munkajat.

I/2/e. A belso ellendrzés végrehajtasat akadalvozé ténvezok

2024. évben a belso ellenér munkajat, az ellendrzések végrehajtasat nem akadalyoztak. A
munkahoz a targyi feltételek biztositottak voltak, a szakmai feladatellatishoz sziikséges és fontos
informaciokhoz, adatokhoz hozzéjutott. A vizsgalatok soran az ellenérzott intézmények és a Hivatal
szervezeti egységeinek vezetdi minden esetben aldirtak a kért teljességi nyilatkozatot.



1/2/f. Ellenorzések nyilvantartasa

A bels6 ellendr kialakitotta és naprakészen vezette a Bkr. 22. § alapjan az 50. §-aban eldirt
bels6 ellendrzések nyilvantartasat ¢és gondoskodott a dokumentumok meg6rzésérdl. illetve a
dokumentumok, adatok szabdalyszeri. biztonsagos tarolasarol.

1/2/g. Ellenorzési tevékenység fejlesztésére vonatkozo javaslatok

2025. évre vonatkozo fejlesztési célok:

e Tovabbra is kiemelten fontos feladat a bels6 kontrollrendszer folyamatos fejlesztésének
segitsége a tanacsadoi tevékenység keretében.

e Az integralt kockazatkezelési rendszer fejlesztéséhez szakmai tanicsadas nyujtasa.

e Az adatvédelemmel kapcsolatos jogszabalyok, el6irasok érvényesiilésének figyelése az
ellendrzések soran.

o Az ASZ utdellenérzésében megfogalmazott javaslatok, feladatok megvaldsitasanak és
hasznositasanak fokozott figyelemmel kisérése.

e Az iranyitott és felligyelt koltségvetési szervek esetén tanacsadas keretében segiteni az
intézményeknél a belsé kontrollrendszer kiépitését és fejlesztését.

1/3. Tanacsadoéi tevékenység bemutatiasa

Az informalis tanacsadoi tevékenység szdbeli felkérés keretében, keriiltek végrehajtasra, a
javaslatok megfogalmazasa a koltségvetési szerv miikodése- egyes folyamatok, szervezeti egységek,
rendszerek mukodése, -eredményességének noévelése, atalakitisa és a belsd kontrollrendszerek
javitasa, tovabbfejlesztése érdekében, valamint a koltségvetési szerv belsd szabalyzatainak tartalmat,
szerkezetét illetden.

A bels6 ellendrzés 2024. évben irasbeli felkérés alapjan tanicsadoi tevékenységet nem
végzett. A belsO ellendrzés tanacsado segitsége az elvégzett vizsgalatok soran felmeriils, a targyhoz
kapcsolodo témak teriiletén megvalosult. A belsé ellendr tanacsaddi tevékenységet az ellendrzések
keretében €s szdbeli konzultacidk soran lattak el.

I1. A belsé kontrollrendszer mitkodésének értékelése ellenorzési tapasztalatok alapjan

I1./1. A belso kontrollrendszer szabalyszeriiségének, gazdasigossaginak hatékonysaganak
és eredményességének novelése, javitasa érdekében tett fontosabb javaslatok, melyeknél
intézkedési terv is késziilt.

A belsé kontrollrendszer a koltségvetési szerv altal a kockazatok kezelésére és targyilagos
bizonyossag megszerzése érdekében kialakitott folyamatrendszer, amely azt a célt szolgalja. hogy a
koltségvetési szerv megvalositsa a kovetkezo fobb célokat:

e a tevékenységeket szabalyszerlien, a megbizhaté gazdalkodas elveivel (gazdasagossag.
hatékonysag és eredményesség) dsszhangban hajtsa végre,

o teljesitse az éves koltségvetésben meghatarozott feladatokat,

e megvédje a szervezet erdforrasait a veszteségektdl, karoktdl és a nem rendeltetésszerti
hasznalattol.
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Az ellendrzott szervezetek, szervezeti egységek a fobb célokat teljesitették. Az ellendrzések
soran  tett  javaslatok  hozzajarultak a belsé  kontrollrendszer szabalyszeriiségének,
gazdasagossaganak, hatékonysaganak és eredményességének noveléséhez. A belsd kontrollrendszer
feliilvizsgalata. kialakitasa és véglegesitése folyamatos 2025. évben is.

A Hivatal vezetdinek felelésségi kore jol koriil hatarolt, a vezet6k a szervezet minden
szintjén tisztaban voltak a célkitlizésekkel és az azok elérést szolgald eszkdzokkel., melynek
birtokaban képesek végrehajtani a kitlizott feladatokat és a belsé kontrollrendszer segitségével
nyomon kovetik a folyamatokat, értékelik az eredményeket, eleget tesznek a beszamolasi és
informacioszolgaltatasi kotelezettségiiknek, mindezzel biztositva a Hivatal jogszer(i mitkddését

Kiemelt megallapitasok és javaslatok 2024. évben:

2024. évben végrehajtott ellenérzések soran kiemelt javaslatok és megallapitisok nem
keriiltek megallapitasra.

11./2. A belsé kontrollrendszer 6t elemének értékelése

A Bkr. 3. §-anak megfeleléen a koltségvetési szerv vezetdje felelds a koltségvetési szerv
bels6 kontrollrendszerének kialakitasaért és miikodtetéséért. A belsd kontrollrendszer felsleli a
kontrollkdrnyezetet, az integralt kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az
informéacios €s kommunikaciés rendszert, valamint a nyomon kovetési rendszert (monitoring
rendszer). A belsé ellen6rzés a monitoring rendszer részeként rendszerszemléletii megkdzelitéssel
vizsgilja, értékeli és tadmogatja az ellenérzott szervezet, illetve szervezeti egység belsd
kontrollrendszerének kiépitését és fejlesztését.

A bels6é kontrollrendszer nemcsak a pénziigyi-gazdalkodasi kérdéskort érinti, hanem az
kiterjed a szervezet minden egyes tevékenységére. A belsd kontrollrendszer a jogszabalyoknak, belsd
szabalyzatoknak és mds eldirasoknak megfeleld eljarasrendet jelenti, melyek révén az Aht. 69. § (1)
bekezdésének megfeleléen a miikodés és gazdalkodas soran a tevékenységeket szabalyszeriien,
gazdasagosan, hatékonyan, eredményesen hajtjak végre, az elszamolasi kotelezettségeket teljesitik, és
megvédik az eréforrasokat a veszteségektdl, karoktol és a nem rendeltetésszeri hasznalattél. A
kontrollok kiépitése tehat nem egy statikus rendszer, hanem a folyamatosan valtozd kdrnyezetben
egy olyan dinamikus folyamatrendszer, melynek részeként eldzetes. folyamatba épitett és utdlagos
jelleggel torténik a kontrollpontok alkalmazasa.

1) Kontrollkérnyezet érékelése:

A kontrollkérnyezet a szervezti célok és a struktura, a belso szabalyozottsag, feladat és
hataskorok, dokumentalt folyamatok, az etikai értékek és humaneréforras kezelés hatarozza meg.

A Hivatal rendelkezett hatalyos Bels6é kontrollrendszer szabalyzattal, amelynek kialakitasa
¢s feliilvizsgalata folyamatos. 2022. évben kiadasra keriilt a hivatal ellen6rzési nyomvonala, amely
tartalmazza az egyes szervezeti egységek szintjén a feladatok és az ezekhez kapcsolodo feleldsségi
és hataskorok meghatarozasat.

Tovabba a folyamatleirasok és az ellendrzési nyomvonalak elkészitése és 6sszehangolasa is
megtortént. A szervezet struktirajanak osszhangba hozatala a Hivatal SZMSZ-vel, illetve a
szabalyzatok folyamatos feliilvizsgalata. amelyek elkészitése 2025. évben is folytatoédik. A
munkakdri lefrasok teljes kori feliilvizsgalata és az i) munkakori leirasok elkészitése is megtortént.



A szakmai értékek iranti elkotelezettség a Hivatal minden szintjén megjelenik. A kotelezo
tovabbképzések keretében. mint ligykezeldi, kézigazgatasi alap és szakvizsga, illetve a kotelezo
mérlegképes konyveldi képzések. Ezen kiviil a nem kotelezé képzéseken. konferencidkon vettek
részt a koztisztviselok a kiilonb6zé szervezti egységektol.

A belso ellendri tapasztalatok alapjan a kontrollkdrnyezet fejlesztése folyamatos. a felmeriilo
hidnyossagok megsziintetésére intézkedések torténnek.

Célok és szervezeti felépités:

Az Onkorményzat és a Polgarmesteri Hivatal SZMSZ-ében kialakitasra keriilt a célok
elérését biztosito szervezeti felépités.

Belsé szabalyzatok:

A Polgarmesteri Hivatal és a vizsgalt szervezetek belsé szabalyzatokban rendezik a
muikodéshez. gazdalkodashoz kapcsolodd €s pénziigyi kihatassal bird jogszabalyokban nem
szabalyozott kérdéseket, feliilvizsgalatuk rendszeresen, valamint a valtozasok esetében is az esetek
dont6 tébbségében biztositott volt.

Feladat-, és feleldsségi korok:

A feladat és feleldsségi korok az SZMSZ-ben, ellen6rzési nyomvonalakban és a munkakéri
leirasokban egyértelmtien meghatarozottak és nyomon kévethetok.

A folyamatok meghatarozdasa és dokumentdldasa:

A folyamatok szabéalyozottak ¢és dokumentaltak. Az ellenérzési nyomvonalakat
elkészitették, azonban azok aktualizalasa és karbantartisa folyamatos.

Human-erdforras:

vilagos a szervezeti struktura,
—egyértelmuiek a feleldsségi, hataskori viszonyok és feladatok,
— meghatarozottak az etikai elvarasok a szervezet minden szintjén,
— atlathat6 a humaneré6forras-kezelés.

Etikai értékek és integritds.

Az etikai értékek és az integritas alapelveit betartjak:

~ Atlathat6 a szervezet, vilagosak a célkitlizések.

— A munkafolyamatok szabalyozottak,

— Az utasitasok egyértelmiiek,

A szamonkérés, ellenérzés munkafolyamatba épitett €s rendszeres, ami biztositja a

kotelességmulasztas megel6zését, a teljesités ellenOrzését,

— A beszamolashoz sziikséges rendszereket megfeleléen miikodtetik, a kozpénzek védelme
biztositott.

— Az etikai értékek vilagosak, betarthatok a dolgozok szamara.
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2) Integralt kockazatkezelés:

A koltségvetési szerv 2024. évben rendelkezett a szervezeti integritast sértd események
eljarasrendjének hatalyos szabalyzatdval. 2024. évben a Hivatal altal. jelen feladatra kijelolt
személy folyamatosan nyomon koveti a folyamatokat, frissiti a kockazatokkal kapcsolatos
megallapitasokat, ellendrizi a megtett intézkedések hatasait, a kockazatok folyamatos valtozasanak
nyomon kovetésével.

3) Kontrolltevékenységek érékelése:

A Hivatal tevékenységében jelen vannak a kontrolltevékenységek kiilsnb6z6 gyakorisaggal
és mélységben. A preventiv (kulcskontrollok) kontrollok — kotelezettségvallalas, pénziigyi
ellenjegyzés, stb. — a kontrollt gyakorldk felé kiemelésre és megerdsitésre keriilt, igy ezeket a
kontrollokat nagyobb figyelemmel alkalmaztak. A vezetoi ellenérzések az egyes egységeknél
folyamatosak, mitkodnek.

A rendszerekhez, iratokhoz a kiilonboz6 hozzaférések, jogosultsagok szabalyozasa
folyamatos és err6l nyilvantartast is vezetnek. A megfelelé adatkezelési szabalyozas, mely
tartalmazza a személyes adatokhoz torténd hozzaférési szinteket és adatleltart még nem teljes, a
szabalyzat kiaddsa még nem tértént meg, de elkészitése folyamatos 2025. évben.

A feltard kontrollok teriiletén jelentds volt a belsé ellenérzés szerepe, a jelentésekben
megfogalmazott megallapitasok, javaslatok és kovetkeztések segitettek a vezetOket. A belsd
ellendrzés keretében és az egyéb modon feltart hidnyossagokat a problémak jellegétol fiiggden az
érintettek a legrovidebb idon belill igyekeztek megsziintetni.

4) Informécid és kommunikdacio:

A kialakitott informéacids és kommunikacios rendszernek biztositani kell mind a fentrol
lefelé t6rténd, mind az alulrdél felfelé t6rténé informaciéaramlast. A Hivatal belsd
melyeken az el6z0 heti teljesitett feladatokrdl szamolnak be a vezetdk. valamint az aktualis
feladatokat, a felmeriild problémakat beszélik meg. A kiilonb6z6 rendszerességgel megtartott
értekezletek keretében keriilnek atadasra a sziikséges informaciok a szervezeti egységen beliil. A
beszamolasi szintek és hataridok is meghatarozottak.

A kommunikéacids rendszertdl elvaras, hogy minden olyan adat és informacié megjelenjen,
és feldolgozasra keriiljon benne, amely alapvetden sziikséges az ellendrizhetdség szempontjabol. A
szervezti egységek kozotti kommunikacid és informacié atadas megfeleléen miukodik.

A kiils6 kommunikécio eszkoze Rakoczifalva Véros hivatalos honlapja, amire felt6ltésre
keriil minden kotelez6en kozzéteendd adat. mely lehet szervezeti, -személyzeti tevékenységre, -
miikddésre vonatkozo, - gazdalkodadsi adat. A honlapot folyamatosan aktualizaljak és ennek
feleloséi  kijelolésre kerliltek. Tovabba a honlap 2024. évben utdellenérzés keretében
feliilvizsgalatra kertilt a bels6 ellendrzés részérol.

5) Nyomon kdvetési rendszer:



A vezetok az operativ tevékenység keretében alkalmaznak folyamatos és eseti nyomon
kovetést. mely a kiilonbozo szintl szervezeti célok megvalositasat kiséri figyelemmel. Az eszkdzok
mellyel a nyomon kovetés megvaldsul a kiadmanyozas, a szignalas, jovahagyas, engedélyezés.
szamonkérés. melyek a napi munka sordn megfelelden miikédnek. A szervezet egészére kiterjedéen
viszont a monitoring rendszer hatékonysagat fokozni kell, hogy a vezetés megfeleld visszajelzést
kapjon a belsd kontrollrendszer miikddésérdl, felmeriilt problémakrol és hianyossagokrol. igy a
bels6 kontrollrendszer is rugalmasan tud majd reagalni a valtozo kiils6 és bels6 koriilményekhez.

A Hivatal jelentdsebb nyomon kévetési elemei:
¢ a belsd kontrolrendszer folyamatos feliilvizsgalata
e zarszamadas
szamviteli, pénziigyi beszamolok
statisztikai jelentések
belsd ellendrzési jelentések
éves Osszefoglalo belsd ellendrzési jelentés
mindsitések, teljesitményértékelések
heti beszamolok
projektbeszamolok -pénziigyi, szakmai
egy-egy fontosabb témakorben készitett egyedi beszamolo
szakmai véleményezések
folyamatos kommunikacié a koltségvetési szervvel és intézményeivel
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A belsé kontrollrendszer keretén beliil mikodo belso ellenérzés fiiggetlen, targyilagos
bizonyossagot add és tanacsadd tevékenység, amelynek célja, hogy az ellenérzott szervezet
mikodését fejlessze és eredményességét novelje. A bels6 ellenérzés az ellendrzések soran a bels6
kontrollrendszert értékelve és az ellenérzottek kockazatkezelését értékelve teszi meg javaslatait.

Altalanossagban elmondhato, hogy az ellenérzések megallapitasai és javaslatai hasznosulnak,
a vezetok figyelembe veszik ezeket és a sziikséges intézkedéseket megteszik. A belsé ellendrzés
lefolytat kifejezetten olyan utdvizsgalatokat is, melyek a kiemeltebb témakodrok esetén a javaslatokra
megtett intézkedéseket vizsgalja.

I11. Intézkedési tervek megvaldsitasa

2024. évben lefolytatott ellenOrzések soran intézkedési tervek elkészitése nem valt
sziikségessé.

Rakéczifalva, 2025. februar 15.

Rabi llona
bels6 ellenér



Létszam és eréforras’

1. szamu melléklet

Belsé ellendr kozszolgalati |Sajat ersforras|  Klso WL I
jogviszonyban? 6sszesen szolgaltate® D LD
jog y 9 gsszesen 6sszesen
Rakoczifalva Varosi Onkormanyzat
terv tény terv tény .
w01y | 23ty | ©o101) | @231y terv tény terv tény terv tény tery tény
LI G ellendri na fos ellenori na ellendr na
allashely (f6)* | allo létszam (f)* o g g
I Rakoczifalva Varosi Onkormanyzat dsszesen
: 1,00 1,00 85,00 75,00 85,00 75,00
Il.|Irdnyitott szervek sszesen 0.00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0.00 0,00
1.|[irdnyitott kéitségvetési szerv neve] 0,00 0,00
2.|[lrdnyitott kéitségvetési szerv neve] 0,00 0,00
3.|[iranyitott kéitségvetési szerv neve] 0,00 0,00
n.|[irdnyitott kéitségvetési szerv neve] 0,00 0,00
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Ellenérzések’ 2. szami melléklet

Ellendri Ellendn napok
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2 Az intézkedések nyomon kévelése érdek lenfirzés y célja hogy a belsd ellencrzés
bizonyossagot szerezzen az ellogadolt inlézkedések végrehajtasardl, vagy arrél a 1ényrdl hogy ha az ellenfirziitt
szerv, illetve az cltendrzdtt szervezeli egyseg vezeldjo nem. vagy neri az i fi
hajtja végre az intéz tovabbad meggydzodni arrdl. hogy a veég jf

kockdzat ténylegesen megszint vagy a kockazall tGréshatar ala csikkent

1 Az pllendizés darabszamat amennyiben 1620 évrdl athuzédo ellendrzestol van szd . ilfetve ha az ellendrzes adott

kkel a

3 Sajat ellendn napok szama kdzszolgdlali jogviszonyban all6 belsd ellendrik kapacitdsa

4 Kist ellendri napok szima kapacilas kiegészliés, specidlis szakérielem vagy a belso ellendrzési tevékenység
leljeskbni ellatasa (Bkr 16. §)

5 Az aa) és ab) nem . pl nem killség szervnel végzell eliendrzések Pl Zrl -nél. Nonprofil
Kit -néi, alapitvanynal végzelt ellendrzes

& Soron kividi az az ellendrzés, amalynek targya kankrélan nem halarozhaté meg eldre, de a lervben kapacitast
terveznek rd Fonlos arra figyelnl, hogy az aa), ab) és ac) pontban fellintetet! adatok és a b) poniba belnl adat
kozttt ne legyen atfedés Soron kivDli ellendrzés kapacilasal a tervezéskor a b) sor és AQ vagy AQ oszlopok
metszeiben kérjlik szerepelletni

A tény osziopok és az aa) - ac) sorok melszelének celliban nzokal az ellendrzésekel kérjiik felthntetni amelyek az
adoll évi lervben szerepellck €5 vegrehajlollak oket

A tény oszlopok és a b) sorok ben a soron kvl

kérjlk




Tevékenységek

3. szamu melléklet

Ellenérzések 6sszesen' Tanacsadas Képzés Egyéb tevékenyseg? mm_..m ; xmumo_ua_m _Ac_..mo xmvmnmmm —Mmumo_amm
osszesen osszesen osszesen
Raloczifalva Varosi Onkormanyzat
terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény terv tény terv tény terv | tény
sajat ellenédri | kulsé ellendri | sajatellendri | kalsO ellenén | sajat ellendri | kulso ellendn | sajat ellenén | kils6 ellenéri . " e . e
5 7 sajat ellenér nap kulsé ellendn nap ellenéri nap
nap nap nap nap nap nap
| Rakaczifalva Varosi Onkormanyzat ésszesen
‘|(a+b) 0,004 0,00 7500 75,000 000} 0,000 500 0,00 000 o0,00f 000f 0,000 000/ O000f 0,00 0,00 0,00 0,00 75,00 75,000 500/ 0,00
a)|Eves Ellentrzési Terv alapjan 0,00/ 0,000/ 000{ 0,000 000/ 0,00/ 000{ 0,00 000/ 000 000 000 000 000f 000] 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00| 0,00/ 0,00
aa)|Sajat szervezetnél 0,00f 0,000 0,00 0,00 0.00 0,00 0,00 0,00/ 0,00( 0,00
ab)|Iranyitott szerveknél (iranyitoként végzett) 0,000 0,000 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00f 0,00 0,00
ac)|Egyéb ellendrzések 0,00{ 0,00f 000{ 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00/ 0,00/ 0,00
b)|Soron kiviili kapacitas 0,00/ 0,00 5.00{ 0,00] o = e e 0,00 0,00 5,00 0,00{ 500] 0,00
n r
1.|[Irdnyitott kbltségvetési szerv 6sszesen] 000/ 0,00 000/ 0,00/ 000 000 o000 o000 000 o000f 000; 000 0004 000§ 000 0,00 0.00 0,00 0,00 0,000 000| 0,00
aa}| Sajat szervezetnél 0,00f 0,000 0,00/ 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00( 0,000 0,00
ab)|Iranyitott szerveknél 0,000 0,000 000 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00f 0,00 0,00
ac)|Egyéb ellendrzések 0,00/ 0,00f 0,00/ 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00/ 0,00{ 0,00
b)[Soron kivili kapacitas® 0,00] 0,00] 0,00 0,00 e e o e e e 0,00 0,00 0,00 0,00/ 000 0,00
2.|[Iranyitott koltségvetési szerv dsszesen] 0.00f 0,00/ 000 0,00{ 000 0,004 000/ 0,00/ 000/ 000 000 000 000 000 000/ 000 0,00 0,00 0,00 0,00/ 0,00] 0,00
aa)|Sajat szervezetnél 0,00l 0,00 0.00] 0,00 o 0,00 0,00 0,00 0,00/ 0,00] 0,00
ab)|Iranyitott szerveknél 0,00/ 0,00] 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00/ 0,00 0,00
ac)|Egyéb ellendrzések 0,00f 0,00/ 0,00{ 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00{ 0,00] 0,00
b)|Soron kivili kapacitas® 0,00 0,000 o000] 0,00 R, S || e e ol 0,00 0,00 0,00 0,00/ 0,00[ 0,00
3.|[Irdnyitott kbitségvetési szerv 6sszesen] 0,000 o0,00f 000/ 0,00f o000f 0,00 000f 000 000/ 000 000 o000/ 000 0,00 000 0,00 0.00 0,00 0,00 0,00/ 0,00/ 0,00
aa)|Sajat szervezetnél 0,00{ 0,00] 000{ 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00f 0,00{ 0,00
ab)|Iranyitott szerveknél 0,00f 0,00/ 000] 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00/ 0,00 0,00
ac)|Egyeb ellensrzések 0,00/ 0,00{ 0,00] 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00/ 0,00/ 0,00
b)|Soron kivli rm_umnzmma 0,000 0,000 0,00f 0,00 b e e, . o e, o, 0,00 0,00 0,00 0,001 0,00 0,00
n.|[lrdnyitott kéltségvetési szerv §sszesen] 0,00/ o0,00f o0.00{ 0,00 O00f o0,00f 000 o000 000/ 000 000 0,00/ 000/ 000 000 000 0,00 0,00 0.00 0,00/ 0,00| 0,00
aa)|Sajat szervezetnél 0,00f 0,00( 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00/ 0,00/ 0,00
ab)|Iranyitott szerveknél 0,00 0,00( 000[ 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00/ 0,00] 0,00
ac)|Egyéb ellendrzések 0,00f o0,00f 000] 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00/ 0,00{ 0,00
b)|Soron kiviili kapacitas® 000] 0,00 000 0,00[ e P P e 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Rakadczifalva, 2025. februar 15

Kapacitas
osszesen
ellendrzé oszlop
terv tény

ellendén nap
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
5,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00




Intézkedések megvalédsitasa’
kiils6 ellenérzés javaslatai alapjan

4a. szamu melléklet

El6z6 év(ek)rol

St le Ve athizodd Targyévi Ebbél Megvaldsitasi
. ra P 3 I3 . ra
Onkormanyzat intézkedések? intézkedések® | végrehajtott* arany
db” %

L i“?ékécafalva Varosi Onkormanyzat #ZEROOSZTO!

dsszesen
IL.{Iranyitott szervek &sszesen 0 0 #ZEROOSZTO!
1.|[Irdnyitott koltségvetési szerv neve] #ZEROOSZTO!
2.|[Iranyitott kéltségvetési szerv neve] #ZEROOSZTO!
3.|[Irdnyitott koltségvetési szerv neve] #ZEROOSZTO!
n.|firdnyitott kéltségvetési szerv neve] #ZEROOSZTO!

Rakoéczifalva, 2025. februar 15.



Intézkedések megvalositasa’
belsé ellenérzés javaslatai alapjan

4b. szamu melléklet

Onkormanyzat

r

Rakoczifalva Varosi

El6z6 év(ek)rdl
athuzodo
intézkedések?

Targyévi Ebbol
intézkedések® | végrehajtott*

Megvaldsitasi
arany

Rakoczifalva Varosi Onkormanyzat

db”

%

(] #ZEROOSZTO!
dsszesen

II.|Irényitott szervek ésszesen 0 o 0| #ZEROOSZTO!

1.|firanyitott koltségvetési szerv neve] #ZEROOSZTO!

2.|[Irényitott kéitségvetési szerv neve] #ZEROOSZTO!

3.|[Irdnyitott kéltségvetési szerv neve] #ZEROOSZTO!

n.|[iranyitott koltségvetési szerv neve] #ZEROOSZTO!
Rakéczifalva, 2025. februar 15 Rabi llona

belsd ellentér



