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Rékéczifalva Varosi Onkormanyzat 2024. évi belsé ellenéri jelentésének
jovahagyasarol

Tisztelt Képvisel6-testiilet!

Magyarorszag helyi onkormanyzatair6l szélé 2011. évi CLXXXIX. torvény
119. § (4) bekezdése értelmében a jegyzd koteles gondoskodni — a belsé
kontrollrendszeren beliill - a bels6 ellen6rzés mukodtetésérél az
allamhaztartasért felelés miniszter altal kdzzétett modszertani itmutatok és
a nemzetkdzi belsé ellendrzési standardok figyelembevételével.

A helyil 6nkormanyzat a felligyelt koltségvetési szervek ellenérzésérél is belsé
ellenérzés keretében gondoskodik. A jegyzé ezt a hataskort 2024. évben a
Rékoczifalva Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) altal polgari
jogviszony keretében az Rf/457-22/2023. szamu megbizasi szerzédés
alapjan foglalkoztatott belsé ellendér ellendrzési tevékenysége utjan
gyakorolta.

Az allamhaztartasrol szélé 2011. évi CXCV. térvénynek (a tovabbiakban:
Aht.), valamint a kéltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé
ellenérzésérdl szol6 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletnek (a tovabbiakban:
Bkr.) megfeleléen a kozpénzek felhasznalasaban résztvevd koltségvetési
szervek kotelesek belsd ellenérzési rendszert miikédtetni abbél a célbél, hogy
a szervezet vezetdje szamara bizonyossagot nyUjtsanak az altala kiépitett és
mukodtetett pénzigyi iranyitasi és kontroll rendszerek megfeleléségét
illetéen.

A belsé ellenérzés flggetlen, targyilagos, bizonyossagot ad6 és tanacsadod
tevékenység, melynek célja, hogy az adott szervezet muikodését fejlessze, és
eredményességét novelje. A belsé ellendérzés a szervezet céljai elérése
érdekében rendszerszemléletti megkozelitéssel és modszeresen értékeli,
illetve fejleszti az ellenérzott szervezet kockazatkezelési, iranyitasi és
ellendrzési eljarasainak hatékonysagat.

Az ellenér az ellendrzéseit a gazdalkodast érinté torvények, rendeletek,
valamint BKkr., a belsé ellenérzési kézikényvben megfogalmazott szempontok
szerint folytatta le.

A Bkr. 49. § (1) és (3) bekezdése értelmében az éves ellendrzési jelentés

elkészitésért a belsé ellendérzési vezeté a felelés, amit a targyévet kovetd év
februar 15-ig kételes a polgarmesternek és a jegyzének megktildeni. A Bkr.
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49. § (3a) bekezdése alapjan a jegyzé a targyévre vonatkozo éves ellendrzési,
valamint a helyi énkormanyzat altal alapitott koltségvetési szervek éves
ellendrzési jelentési alapjan készitett éves Osszefoglald ellenérzési jelentést a
targyévet kovetden, legkésébb a zarszamadasi rendelet elfogadasaig terjeszti
jovahagyasra a Képvisel6-testlilet elé.

A Bkr. 48. §-a megfogalmazza az éves ellendrzési jelentés, illetve az éves
Osszefoglalo ellendérzési jelentés tartalmi kévetelményeit.

Tajékoztatom a Képvisel§-testiiletet, hogy az ellenérzések soran intézkedési
terv kiadasara nem kerilt sor, az egyes ellen6rzések soran esetlegesen tett,
belsé ellendri jelentésekben foglalt javaslatok a mindennapi muikoédés
gyakorlataba beépitésre kertltek.

Kérem a Tisztelt Képvisel6-testiiletet, hogy a jelen el6terjesztéshez mellékelt,
Rakoczifalva Varosi Onkormanyzat 2024. évi belsé ellenéri jelentését
megvitatni €s a hatarozati javaslattal elfogadni sziveskedjen.

Rakoczifalva, 2025. aprilis 3.
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HATAROZATI JAVASLAT

Rakéczifalva Varosi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének

........ /2025, (IV. 24.) hatarozata

Rakéczifalva Varosi Onkormanyzat 2024. évi bels6 ellenéri jelentésének
jovahagyasarol

Rakoczifalva Varosi Onkormanyzat Képviselo-testillete az 1991. évi XX.
torvény 138. § (1) bekezdése g) pontjaban, valamint a koltsegvetési szervek
belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellenérzésérél szolo 370/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet 49. § (3a) bekezdésében foglalt jogkore alapjan az alabbi
dontést hozza:

Rakoczifalva Varosi Onkormanyzat Képviselé-testiilete Rakéczifalva Varosi
Onkorméanyzat 2024. évi bels6é ellenéri jelentését - jelen hatarozat
mellékletében foglaltak szerint — jovahagyja.

Ertesiilnek: Dr. Turéczi Imre polgarmester
Dr. Kokény Veronika jegyzé
Képvisels-testiilet tagjai
Pénzugyi Csoport
Varsany Ko6zosségi Haz és Konyvtar igazgatoja
Viragoskert Ovoda és Bélcséde féigazgatoja
Rabi Ilona belsé ellenér

Rakoczifalva, 2025. aprilis 24.

Dr. Taréczi Imre s.k. Dr. Kokény Veronika s.k.
polgarmester jegyzo
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Ikt.szam: R{/301-6/ 2025.

Rakoczifalva Varosi Onkormanyzat
2024. évi osszefoglalé éves belso ellenérzési jelentése
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Vezetdi dsszefoglalo

A belsé ellendrzés a vonatkozd jogszabalyi rendelkezések (Magyarorszag helyi
onkormanyzatairdl sz6lo 2011. évi CLXXXIX torvény, az allamhaztartasrol sz6lé 2011. évi CXCV
torvény tovabbiakban: Aht.), valamint a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd
ellen6rzésrol szolo 370/2011. (XI11.31.) Korm. rendelet). és a jegyz6 utasitasai alapjan latja el a
Rékoczifalvai Polgarmesteri Hivatal. Rakoczifalva Vérosi Onkormanyzat és intézményei az
Onkormanyzat belsé ellenérzését.

Az Aht. 70. § (1) bekezdése alapjan a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat (tovabbiakban:
SZMSZ) elbirasainak megfeleloen a Hivatal belsé ellendrzési tevékenysége Kiterjed az
Onkormanyzat 4ltal fenntartasdban mikodo koltségvetési szervekre is.

A targy évre vonatkozo belsé ellendrzési tervet a Bkr. 32. § (4) bekezdésének eleget téve
Rékoczifalva Varosi Onkormanyzat Képviseld-testiilete hagyja jova a targyévet megel6z6 év
december 31. napjaig, amely 2024. évre vonatkozdan. 2023. december 14-én a 168/2023. (XI1.14.)
szamu hatarozattal tortént meg.

Az Rf/457-22/2023. szamu megbizasi szerzddés alapjan foglalkoztatott belsé ellendr a belsé
ellendrzési tevékenységet 2024. évben a belsé ellenérzési terv alapjan és a vonatkozé jogszabalyi
eléirasoknak, illetve az allamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett belso ellendrzési kézikonyv
minta figyelembevételével elkészitett Bels6 Ellenérzési Kézikonyv alapjan latta el.

A Bkr. 17. § (4) bekezdésének eldirasa szerint a Bels6 Ellen6rzési Kézikdnyvet legaldbb
kétévente sziikséges feliillvizsgalni, mely a 2023. évben végzett ellenérzésekkel parhuzamosan
megtortént. A Belsd Ellen6rzési Kézikonyv feliilvizsgalata 2025. évben lesz esedékes a fenti
Kormany rendeletben leirtaknak megfelelen.

A Bkr. 49. § (3) bekezdése alapjan helyi 6nkormanyzati kéltségvetési szerv esetén a belsd
ellendrzési vezetd az altala elkészitett éves ellenorzési jelentést a targyévet koveté év februar 15-ig a
polgarmesternek és a jegyzének koteles megkiildeni. A Bkr. 49. § (3a) bekezdésének megfeleléen
»d jegyzo a tdrgyévre vonatkozo éves ellendrzési jelentést, valamint a helyi énkormdnyzat daltal
alapitott koliségvetési szervek éves ellendrzési jelentései alapjan készitett éves osszefoglalo
ellendrzési jelentést — a tdargyévet kivetden, legkésébb a zdrszamadasi rendelet elfogadasdig — a
képviseld-testiilet elé terjeszti jovahagydsra.”

A 2024. évi ellendrzési tevékenység megvalosulasarol szolo éves ellendrzési jelentést a Bkr.
22.§ (1) bekezdés g) pontja szerint a belsé ellendér a Bkr. 48. §-aban részletezett szempontok.
figyelembevételével allitotta dssze.

Jelen éves ellendrzési jelentés ismerteti a belso ellenorzés altal végzett tevékenység
bemutatasat onértékelés alapjan, a belsé kontrollrendszer mikddésének értékelését ellendrzési
tapasztalok birtokaban, valamint az intézkedési tervek megvalositasarol sz6lé beszamolot.

A belsé ellendr az ellenérzések megallapitésait irasba foglalta, tdjékoztatta az érdekelteket a
vizsgalat tapasztalatairél, sziikség szerint egyeztetd megbeszélést kezdeményezett, 6sszeéllitotta az
ellen6rzések aktait, véleményezte és figyelemmel kisérte az ellendrzott egység altal készitett
intézkedési tervet, nyomon kovette a megvaldsitdsokat, illetve az ellendrzések lezarasat kovetden. a
dokumentumok minden alkalommal atadasra, és megkiildésre keriiltek a jegyzd részére. A belso
ellen6rzés szakmailag megalapozott, a pozitiv valtozasokat segité és a stratégiai célkitiizéseket
tamogato ellendrzésekkel hozzajarult a szabalyszerii feladatellatashoz.



A belso ellenorzés az elvégzett vizsgalatokrol meghatarozott adattartalmi nyilvantartast
vezet €s gondoskodik a dokumentumok jogszabalyban meghatarozott ideig torténd meg6rzésérol.
valamint nyilvantartast vezet az elvégzett ellenorzésekrol.

2024. évben Osszesen hét vizsgalat (6t ellenorzes és ketto utdellenorzes) keriilt betervezésre.
A 2024. évben betervezett ellenérzések a Bkr. 21.§ (3) a) pontjaban foglaltak szerint keriiltek
végrehajtasra, addig a kettd utdellendrzés a Bkr. 21. § (4) a) pontjaban leirtak szerint tértént.

A 2024. évi ellendrzési terv a Bkr. vonatkozd elbirasainak megfeleléen kockazatelemzés
alapjan kertilt 6sszeallitasra. Az éves terv az ellendri kapacitast figyelembe véve Gsszesen 75 ellen6ri
munkanappal keriilt kialakitisra, a tervezett vizsgalatok végrehajtasra keriiltek. 2024. évben
betervezésre keriilt 5 belsd ellenéri nap tanacsadasra, illetve 5 bels6 ellenéri nap soron Kkiviili
ellendrzése. Az adott évben a tanicsadasra és a soron kiviili ellenérzésre tervezett 10 napbdl nem
keriilt felhasznaldsra belsd ellendri nap. 2024. évben nem keriilt végrehajtasra tanacsadas és soron
kiviili ellendrzeés.

A beszamolo rovid képet ad a belsé kontrollrendszer kiépitettségérol és mikodésérol,
bemutatja a 2024. évben végrehajtott ellendrzések fobb megallapitasait, tovabba a vizsgalatokkal
kapcsolatban hozott intézkedések megvalositasat. Az ellendrzési programokban meghatarozott
tervezett hataridok az ellendrzések esetében minden esetben teljesiiltek.

A bels6é ellenér szervezeti és funkcionalis fiiggetlensége megvalosult, az ellenérzések
lefolytatdsa nem {itkdzott akadalyba. Hozzaférés a sziikséges adatokhoz és dokumentumokhoz
biztositott volt. Osszeférhetetlenség nem meriilt fel.

A belso kontrollrendszer miikodését €s az 6t elem érvényesiilését az elvégzett bels6 ellenérzések
soran a belsé ellendr vizsgalta és értékelte.

2024. évben a belso ellendrzés soran biintetd-, szabalysértési cselekmény gyanuja nem felmeriilt
fel.

I. Belso ellenorzés altal végzett tevékenysége bemutatasa énértékelés alapjan

A bels6 ellendrzés fiiggetlen, targyilagos bizonyossagot add €s tanacsadd tevékenység,
amelynek célja. hogy megallapitdsaival és javaslataival az ellenérzott szervezet miikodését fejlessze
és eredményességét novelje, az ellendrzott szervezetet annak céljai elérése érdekében
rendszerszemléleti megkozelitéssel €s modszertani Gtmutatasok segitségével értékelje, illetve
megallapitasaival és javaslataival elOsegitse az ellen6rzott szervezet iranyitasi és belsd
kontrollrendszerének hatékonysagat.

—ennek keretében: elkésziti és karbantartja a Belso Ellenérzési Kézikonyvet.

Elkésziti a kozéptavu stratégiai ellendrzési tervét, illetve minden év december 31-ig a
kovetkezo évre vonatkozd, éves belso ellenorzési tervet.

— kidolgozza, és rendszeresen feliilvizsgalja az éves ellendrzési tervek alapjaul szolgald
kockéazatelemzést, meghatdrozza a prioritasokat, felméri az ellenérzési kapacitasokat, majd ezekkel
osszhangban éves tervbe foglalja a tervezett ellendrzéseket.

az €v soran lefolytatja az éves tervben foglalt vizsgalatokat, ezekhez ellenodrzési programot
készit.

— soron kiviili ellendrzéseket folytat a jegyz6 megbizasabol.

— az ellenérzések megallapitasait irasba foglalja. az érdekelteket tdjékoztatja a vizsgalat
tapasztalatairol, osszedllitja az ellenérzések aktait, véleményezi az ellenérzott szerv altal készitett
intézkedési tervet, figyelemmel koveti, €s egyes esetekben utdvizsgalattal kontrollalja az elvégzett
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intézkedéseket.

A belsé ellendrzés az év soran elvégzett vizsgalatokrol meghatarozott adattartalmu
nyilvantartast vezet.

— tanacsado tevékenységet végez, amelyre szoban és/vagy irasban felkérik.

A Bkr. és a Belso ellenorzési kézikonyv eldirasait alapul véve a korabbi ellendrzések, az
intézményrendszer miikodésének egyre mélyebb megismerésén alapulo tapasztalataira, illetve egyéb
vezetd informaciokra tdmaszkodva tobbségében szabalyszeriiségi, illetve szabalyszerliségi és
pénziigyi ellendrzések kertiltek elvégzésre.

Az el6z06 évekhez hasonléan kiemelt szempont volt az egyes szervezeteknél a folyamatokra
vonatkozd belsé kontrollrendszer kialakitasanak és mikodésének vizsgalata, és az egyes
kulcskontrollok miikodésének megitélése.

A belso ellendri tevékenység gyakorlata megfelelt a jogszabalyokban, belso szabalyzatokban,
illetve a nemzetkdzi standardokban leirtaknak. A megbizdlevél, illetve az ellenérzési program
Osszeallitasa és a vizsgélat lefolytatasa soran érvényesiiltek az eléirasok.

Az ellenérzési programok Osszeallitisat megel6zoen nagy hangsulyt helyezett az ellendr
elozetes felkésziilésre, tdjékozodasara, mely az el6zetes adatbekérésekkel, a vonatkozo szabalyozasi
kdrnyezet megismerésével keriilt biztositasra.

A vizsgalt évben a sziikséges informaciokhoz valé hozzajutas elektronikus adatkiildés és
papiralapu adatszolgaltatas formaban valosult meg.

A jelentéstervezetek minden esetben megkiildésre keriiltek az ellenérzéssel érintett vezetok
szamara. A jelentések ataddsdval a vizsgalatok lezarasra keriiltek. A jelentések javaslataival
kapcsolatos intézkedési tervek elkésziiltek. Az 6nértékelés eredménye, hogy a belsé ellendrzés a
vonatkozd jogszabalyokban foglalt eléirdsoknak megfelelden miikddik, a kapacitast figyelembe véve
allitja 0ssze éves tervét, valamint a vizsgalatokat a Bkr.-ben foglalt eléirasokkal dsszhangban végzi
el.

A belso ellendrzés meghatarozta az ellenérzési kapacitast, kockazatelemzéssel -figyelembe
véve a javaslatokat és az el6z6 évek tapasztalatait- meghatarozta az egyes folyamatok prioritasat és
elkészitette a 2024. évi ellendrzési tervet.

A belso ellendrzés a vonatkozd jogszabalyokban foglalt eléirasoknak megfeleléen mukodik.
a kapacitast figyelembe véve allitja 0ssze éves tervét, valamint a vizsgalatokat a Bkr.-ben foglalt
eléirasokkal 6sszhangban végzi el.

2024. évben tobb esetben igénybe vették a szervezeti egységek és az Intézmények a belso
ellendrzés tanacsadoi tevékenységét. Ez informalis tandcsadoi tevékenységként szébeli felkérésre
tortént, irasbeli felkérés nem volt. A tanacsaddi tevékenység keretében a belsd ellenér folyamatosan
segitette a belsé kontroll rendszer fejlesztésének folyamatat



1/1.Az éves ellenérzési tervben foglalt feladatok teljesitésnek értékelése

A 2024. évi ellenOrzési tervben meghatarozott vizsgalatokat 2024. marcius 04. napjatol
kezdte meg polgari jogviszony keretében az Rf/457-22/2023. szami megbizasi szerzodéssel
foglalkoztatott bels6 ellen6r.

A belso ellenorzési tervben foglalt hét ellenérzésbol ot ellenérzés és kettd utdellendrzés
keriilt végrehajtdsra. A belso ellendr a tervben meghatarozott hét vizsgalatot maradéktalanul
végrehajtotta.

A bizonyossagot ado tevékenység atfogja az ellenérzésre valo felkésziilést, az adatgyiijtést, a
vizsgalando teriiletek és dokumentumok kivalasztasat, a Bkr. 40. § (1) bekezdése szerinti
bizonyitékok (els6sorban iratmdasolatok) beszerzését az ellenorzések megallapitasainak
alatamasztasaul. a vizsgalatot kovetd jelentéskészités folyamatat. azaz a jelentéstervezet
munkaanyagként torténd megkiildését az ellenérzott szerv, illetve szervezeti egység részére
egyeztetés végett, a jelentéstervezet belsd ellendér vagy a vezetd érintettsége esetén a kiemelt
ligyintéz6 altali szakmai feliilvizsgalatat, valamint az ellenérzési jelentésre az ellendrzott szerv,
szervezeti egység altal elkészitett intézkedési tervben foglalt feladatok értékelését is.

Az elvéozett ellendrzések koziil:

> Szabdélyszerliségi, torvényességi €s pénziigyi ellenorzés: ot
» Utoellendrzés: kettd

Az ellenorzések lefolytatasa soran kiemelten fontos szempont volt a belsd szabalyozottsag a
folyamatok optimalizéldsa és a bels6é kontrollrendszer fejlesztése, amit a megfogalmazott javaslatok
is tiikroznek.

I/1/a. A targyévre vonatkozo ellenorzési terv teljesitése, az ellenorzések osszesitése

Az év folyaman lebonyolitott ellenérzések az alabbi tablazatban keriilnek bemutatasra.

Sorszam Ellené6rzés cime Az ellenérzés tipusa Ellenérzés
(Bkr. 21. § (3) szerinti) statusza”
1. A Varsany Kozosségi Haz altal elnyert, szabalyszeriiségi és végrehajtott

beszerzési eljarasok lebonyolitasanak és pénziigyi ellendrzés
elszamolasanak ellendrzése.

2. A kozérdekll  adatok  kozzétételének utdellendrzés végrehajtott
szabélyozottsdga, ¢és a honlapon torténd
kozzététel teljesités megfeleldség
utéellendrzése. (athuzodo ellendrzés)

3. Rékoczifalva Varosi Onkormanyzat szabalyszerliségi és végrehajtott
gyermekétkeztetéssel (bolcsédei-ovodai.) pénziigyi ellenérzés
Osszefliggod beszedési, elszamolasi

folyamatanak ellenorzése, illetve a  téritési
dijakbol eredé (bolcséde, ovoda, iskola)
kintlévoségek behajtasanak feliilvizsgalata.




4. Energetikai beruhdzashoz kapcsolodd szabdlyszerliségi és végrehajtott

hitelfelvétellel Osszefiiggd folyamatok | térvényességi ellendrzés
ellendrzése.

5. Rakoczifalva  Viarosi  Onkormanyzat  és szabalyszerliségi és végrehajtott
Polgarmesteri Hivatal milkddéséhez | torvényességi ellenorzés
sziikséges szabalyzatok meglétének
ellendrzése.

6. A 2024. évi onkormanyzati és EP valasztasok utéellendrzés végrehajtott
lebonyolitasanak utoellenorzése.

7. Rakoczifalva Varosi Onkormanyzat  altal szabalyszerliségi és végrehajtott

elnyert, lezdrt és még folyamatban [évo pénziigyi ellenorzés
palydzatok vonatkozasaban a menedzsment
tevékenységek, a kozbeszerzési eljarasok
lebonyolitasanak ellendrzése, illetve a kiutalt
elolegek  pénzforgalmi  kezelésének  és
elszdmolédsanak ellendrzése.

*(végrehajtott, Athuzdodo, torolt, soron Kiviili)

2024. évben soron kiviili, 4thuzodo és torolt ellendrzés nem keriilt végrehajtasra.

I/2.A bizonyossagot ado tevékenységet elosegitd és akadalyozé tényvezok bemutatisa

A Bkr. 48. § ab) alpontja), a bels6 ellendrnek, mint a Polgarmesteri Hivatal belsé ellendérzési
feladatokat ellatd szervezeti egységének a 2024. évi bizonyossagot add tevékenysége helyszini
ellendrzési munkafazisaban és az azt kovetd id6szakban is az ellendrzott szervek, szervezeti
egységek konstruktiv hozzaallasa segitette az ellenérzési programban foglaltak megvalositasat.

Az ellentrzottekkel és az ellendrzési javaslatokkal érintettekkel torténé folyamatos
egyeztetések, a jelentéstervezet munkaanyagként torténd atadasa és az abban foglaltak elézetes
megbeszélése nagy mértékben eldsegitette a jelentésekben megfogalmazott megallapitasok és
javaslatok megalapozottsagat.

Az ellendrzések folyamatat zavaré vagy akadalyozé olyan tényez6é. mint példaul az
ellendrzést érintd személyi vagy szervezeti valtozas vagy elharithatatlan ok, a szamviteli rend
allapota, a dokumentacio és a nyilvantartdsok hidnyossaga, vagy az ellenérzétt szerv, illetve
szervezeti egység jogsértd magatartisa a 2024. évi feladatellatas soran nem meriilt fel, igy a Bkr.
38. § (2) bekezdése szerinti felfiiggesztés elrendelése nem volt sziikséges.
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1/2/a. A belso ellenérzési egysée(ek) humaneroforris-ellatottsaga

A belso ellendri feladatokat polgari jogviszony keretében az Rf/457-22/2023. szamu
megbizasi szerzddés alapjan 2024. évben 1 {6 latta el a Rakoczifalva Polgarmesteri Hivatalnal.

A belso ellenor 2024. évben nem volt kotelezett a 22/2019.(XI1.23.) PM rendeletben el6irt
kévetkez6 szakmai ABPE I1. kotelezd képzésre. Tovabba szerepel a koltségvetési szerveknél belso
ellendrzési tevékenységet végzoknek az Aht. 70. § (5) bekezdése szerinti kotelezo nyilvantartasban.

A munka ellatasdhoz alapvetden sziikséges targyi feltételek (szamitogép. irodaszer stb.) az év
folyamén biztositottak voltak. 2024. évben nem keriilt sor olyan vizsgalatra. amely kiilso szakérto
igénybevételét tette volna sziikségessé.

I/2/b. A belsé ellenérzési egysés és a belso ellenorok szervezeti és funkciondlis
fiiggetlenségének biztositasa

A belsd ellendr szervezeti fiiggetlensége 2024. évben biztositva volt, tevékenységét a
jegyzonek kozvetleniil alarendelve végezte. A jegyzd a Bkr. 19. §-aban foglaltak szerint biztositotta
az alabbi feladatellatas tekintetében a belsé ellendr funkcionalis €s adminisztrativ fliggetlenségét:

e azéves ellenérzési terv kidolgozasa,

e azellendrzési program elkészitése és végrehajtasa,

e az ellen6rzési modszerek kivalasztasa,

o kovetkeztetések €s ajanlasok kidolgozasa, ellenérzési jelentés elkészitése.

A belsd ellendér a koltségvetési szervek-operativ miikédésével kapcsolatban semmilyen
tevékenység ellatdsaban nem vett részt.

1/2/c. Osszeférhetetlenségi esetek

A belso ellendr tekintetében a bizonyossagot ado tevékenysége soran nem élltak fenn —a
Bkr. 20. §-aban foglalt 6sszeférhetetlenségi tényezo.

1/2/d. A belso ellenéri jogokkal kapcsolatos esetleges korlatozasok bemutatasa

2024. évben a beld ellendr jogosultsdga -pl. szervezeti egységekbe valod belépés, iratokba
vald betekintés, irdsos, szobeli informaciokérés stb. — nem sériiltek, jogait nem korlatoztak. Az
ellenérzott teriileten dolgozdk és a vezetdk nagy mértékben segitették a belsé ellendr munkajat.

1/2/e. A belso ellenorzés végrehajtasat akadalyozo tényezok

2024. évben a belsd ellendr munkajat, az ellendrzések végrehajtasat nem akadalyoztak. A
munkahoz a targyi feltételek biztositottak voltak, a szakmai feladatellatashoz sziikséges és fontos
informéciokhoz, adatokhoz hozzdjutott. A vizsgalatok soran az ellendrzétt intézmények és a Hivatal
szervezeti egységeinek vezeti minden esetben alairtak a kért teljességi nyilatkozatot.



1/2/f. Ellenorzések nyilvantartisa

A bels ellendr kialakitotta és naprakészen vezette a Bkr. 22. § alapjan az 50. §-aban eléirt

bels6 ellendrzések nyilvantartdsat ¢és gondoskodott a dokumentumok megérzésérdl, illetve a
dokumentumok, adatok szabalyszer(, biztonsagos tarolasarol.

1/2/g. Ellenorzési tevékenység fejlesztésére vonatkozé javaslatok

2025. évre vonatkozo fejlesztési célok:

Tovabbra is kiemelten fontos feladat a bels6 kontrollrendszer folyamatos fejlesztésének
segitsége a tanacsadoi tevékenység keretében.

Az integrélt kockazatkezelési rendszer fejlesztéséhez szakmai tanacsadas nyujtasa.

Az adatvédelemmel kapcsolatos jogszabalyok, el6irdsok érvényesiilésének figyelése az
ellendrzések soran.

Az ASZ utéellendrzésében megfogalmazott javaslatok, feladatok megvaldsitasanak és
hasznositasanak fokozott figyelemmel kisérése.

Az iranyitott és felligyelt koltségvetési szervek esetén tanacsadas keretében segiteni az
intézményeknél a belsé kontrollrendszer kiépitését és fejlesztését.

I/3. Tanacsadoéi tevékenység bemutatiasa

Az informalis tandcsadoi tevékenység szobeli felkérés keretében, keriiltek végrehajtasra, a

javaslatok megfogalmazasa a koltségvetési szerv mitkodése- egyes folyamatok, szervezeti egységek,
rendszerek miikodése, -eredményességének novelése, atalakitasa és a belsd kontrollrendszerek
javitasa, tovabbfejlesztése érdekében, valamint a koltségvetési szerv belsd szabalyzatainak tartalmat,
szerkezetét illetden.

A belsé ellendrzés 2024. évben irasbeli felkérés alapjan tanacsaddi tevékenységet nem

végzett. A belsO ellendrzés tandcsadd segitsége az elvégzett vizsgalatok soran felmeriilé, a targyhoz
kapcsolodo témaék teriiletén megvalosult. A belsé ellenér tanacsadoi tevékenységet az ellendrzések
keretében €s szdbeli konzultaciok soran lattak el.

II. A belsé kontrollrendszer mitkkodésének értékelése ellenérzési tapasztalatok alapjin

I1./1. A bels6é kontrollrendszer szabalyszeriiségének, gazdasagossagianak hatékonysaganak

és eredményességének nivelése, javitisa érdekében tett fontosabb javaslatok, melyeknél

intézkedési terv is késziilt.

A bels6 kontrollrendszer a koltségvetési szerv altal a kockazatok kezelésére és targyilagos

bizonyossag megszerzése érdekében kialakitott folyamatrendszer, amely azt a célt szolgilja, hogy a
koltségvetési szerv megvalositsa a kovetkezd fobb célokat:

a tevékenységeket szabalyszerien, a megbizhaté gazdalkodas elveivel (gazdasagossag,
hatékonysag és eredményesség) 0sszhangban hajtsa végre,

teljesitse az éves koltségvetésben meghatarozott feladatokat,

megvédje a szervezet erdforrasait a veszteségektdl. karoktol és a nem rendeltetésszeri
hasznalattol.



Az ellendrzott szervezetek, szervezeti egységek a fobb célokat teljesitették. Az ellenorzések
soran  tett  javaslatok  hozzajarultak a belsé  kontrollrendszer  szabalyszeriiségének.
gazdasagossaganak, hatékonysaganak és eredményességének noveléséhez. A belsé kontrollrendszer
feliilvizsgalata, kialakitasa és véglegesitése folyamatos 2025. évben is.

A Hivatal vezet6inek feleldsségi kore jol koril hatarolt. a vezetok a szervezet minden
szintjén tisztaban voltak a célkitiizésekkel és az azok elérést szolgald eszkozokkel, melynek
birtokaban képesek végrehajtani a kitGzott feladatokat és a belsé kontrollrendszer segitségével
nyomon kdovetik a folyamatokat, értékelik az eredményeket, eleget tesznek a beszamolasi és
informacioszolgaltatasi kotelezettségiiknek, mindezzel biztositva a Hivatal jogszerii miikdését

Kiemelt megallapitasok és javaslatok 2024. évben:

2024. évben végrehajtott ellendrzések soran kiemelt javaslatok és megallapitisok nem
kertiltek megallapitasra.

I1./2. A belsé kontrollrendszer ot elemének értékelése

A Bkr. 3. §-anak megfeleléen a koltségvetési szerv vezetdje felelés a koltségvetési szerv
belsd kontrollrendszerének kialakitasaért és miikodtetéséért. A belsé kontrollrendszer feloleli a
kontrollkdrnyezetet, az integralt kockazatkezelési rendszert, a Kkontrolltevékenységeket, az
informacidés és kommunikaciés rendszert, valamint a nyomon kovetési rendszert (monitoring
rendszer). A bels6 ellenérzés a monitoring rendszer részeként rendszerszemléletii megkozelitéssel
vizsgalja, értékeli ¢és tamogatja az ellenérzott szervezet, illetve szervezeti egység belsd
kontrollrendszerének kiépitését és fejlesztését.

A belsé kontrollrendszer nemcsak a pénziigyi-gazdalkodasi kérdéskort érinti, hanem az
kiterjed a szervezet minden egyes tevékenységére. A belsé kontrollrendszer a jogszabalyoknak, belso
szabalyzatoknak és mas eldirdsoknak megfelel eljardsrendet jelenti, melyek révén az Aht. 69. § (1)
bekezdésének megfeleléen a miikodés és gazdalkodas soran a tevékenységeket szabalyszerlien,
gazdasagosan, hatékonyan, eredményesen hajtjak végre, az elszamolasi kotelezettségeket teljesitik, €s
megvédik az erdforrasokat a veszteségektdl, karoktol és a nem rendeltetésszer(i hasznalattol. A
kontrollok kiépitése tehat nem egy statikus rendszer, hanem a folyamatosan valtozé kérnyezetben
egy olyan dinamikus folyamatrendszer, melynek részeként elozetes, folyamatba épitett és utdlagos
jelleggel torténik a kontrollpontok alkalmazasa.

1) Kontrollkérnyezet érékelése:

A kontrollkdrnyezet a szervezti célok és a struktura, a belso szabalyozottsag, feladat és
hataskorok, dokumentalt folyamatok, az etikai értékek és humanerdforras kezelés hatirozza meg.

A Hivatal rendelkezett hatalyos Bels6é kontrollrendszer szabalyzattal, amelynek kialakitasa
és feliilvizsgalata folyamatos. 2022. évben kiadasra keriilt a hivatal ellenérzési nyomvonala, amely
tartalmazza az egyes szervezeti egységek szintjén a feladatok és az ezekhez kapcsolodd felelGsségi
¢s hataskorok meghatarozasat.

Tovabba a folyamatleirasok és az ellendrzési nyomvonalak elkészitése és §sszehangolasa is
megtortént. A szervezet struktirdjanak oOsszhangba hozatala a Hivatal SZMSZ-vel, illetve a
szabalyzatok folyamatos feliilvizsgalata, amelyek elkészitése 2025. évben is folytatodik. A
munkakori leirasok teljes kori feliilvizsgalata és az uj munkakori leirasok elkészitése is megtortént.



A szakmai €rtékek iranti elkotelezettség a Hivatal minden szintjén megjelenik. A kételezd
tovabbképzések keretében. mint ligykezel6i. kozigazgatasi alap és szakvizsga, illetve a kotelezo
mérlegképes konyvel6i képzések. Ezen kiviil a nem kotelezo képzéseken, konferenciakon vettek
részt a koztisztviselok a kiillonbozo szervezti egységektol.

A belso ellenori tapasztalatok alapjan a kontrollkdrnyezet fejlesztése folyamatos. a felmeriilo
hidnyossagok megsziintetésére intézkedések torténnek.

Célok és szervezeti felépités:

Az Onkormanyzat és a Polgarmesteri Hivatal SZMSZ-ében kialakitasra keriilt a célok
elérését biztosito szervezeti felépités.

Belsd szabdlyzatok:

A Polgarmesteri Hivatal és a vizsgalt szervezetek belsé szabalyzatokban rendezik a
mukddéshez, gazdalkodashoz kapcsolodo és pénziigyi kihatdssal bird jogszabalyokban nem
szabalyozott kérdéseket, feliilvizsgalatuk rendszeresen, valamint a valtozasok esetében is az esetek
dontd tobbségében biztositott volt.

Feladat-, és feleldsségi korok:

A feladat és felelosségi korok az SZMSZ-ben, ellenérzési nyomvonalakban és a munkakéri
leirdsokban egyértelmiien meghatarozottak és nyomon kvethetok.

A folyamatok meghatdrozdsa és dokumentdldsa:

A folyamatok szabalyozottak ¢és dokumentéaltak. Az ellendrzési nyomvonalakat
elkészitették, azonban azok aktualizalasa €s karbantartasa folyamatos.

Human-erdforras:

- vilagos a szervezeti struktura,

—egyértelmiiek a felelosségi, hataskori viszonyok és feladatok,

— meghatarozottak az etikai elvarasok a szervezet minden szintjén,
— atlathato a humaneréforras-kezelés.

Etikai értékek és integritds:

Az etikai értekek és az integritas alapelveit betartjak:

— Atlathaté a szervezet, vilagosak a célkitlizések,

— A munkafolyamatok szabalyozottak,

— Az utasitdsok egyértelmuiek,

A szamonkérés, ellen6rzés munkafolyamatba épitett és rendszeres, ami biztositja a

kotelességmulasztas megelozését, a teljesités ellendrzését,

— A beszamolashoz sziikséges rendszereket megfeleléen mikodtetik, a kozpénzek védelme
biztositott.

— Az etikai értékek vilagosak. betarthatok a dolgozok szamara.
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2) Integralt kockazatkezelés:

A koltségvetési szerv 2024. évben rendelkezett a szervezeti integritast sérté események
eljarasrendjének hatdlyos szabdlyzataval. 2024. évben a Hivatal dltal. jelen feladatra kijelslt
személy folyamatosan nyomon koveti a folyamatokat, frissiti a kockazatokkal kapcsolatos
megallapitasokat, ellendrizi a megtett intézkedések hatasait. a kockazatok folyamatos valtozasanak
nyomon kovetésével.

3) Kontrolltevékenységek érékelése:

A Hivatal tevékenységében jelen vannak a kontrolltevékenységek kiilonbozo gyakorisaggal
és mélységben. A preventiv (kulcskontrollok) kontrollok — kotelezettségvallalas, pénziigyi
ellenjegyzés, stb. — a kontrollt gyakorlok felé kiemelésre és megerdsitésre keriilt, igy ezeket a
kontrollokat nagyobb figyelemmel alkalmaztak. A vezet6i ellendrzések az egyes egységeknél
folyamatosak, miikodnek.

A rendszerekhez, iratokhoz a kiilonb6z6 hozzaférések, jogosultsagok szabalyozasa
folyamatos és err6l nyilvantartast is vezetnek. A megfeleld adatkezelési szabalyozas, mely
tartalmazza a személyes adatokhoz torténé hozzaférési szinteket és adatleltart még nem teljes, a
szabalyzat kiaddsa még nem tortént meg, de elkészitése folyamatos 2025. évben.

A feltaré kontrollok teriiletén jelentds volt a belsé ellenbérzés szerepe, a jelentésekben
megfogalmazott megallapitasok, javaslatok és kovetkeztések segitettek a vezetGket. A belsd
ellenérzés keretében és az egyéb modon feltart hianyossagokat a problémak jellegétol fliggden az
érintettek a legrovidebb idon beliil igyekeztek megsziintetni.

4) Informécié és kommunikacié:

A kialakitott informaciés és kommunikacids rendszernek biztositani kell mind a fentrél
lefelé tortén6d, mind az alulrél felfelé torténo informaciéaramlast. A Hivatal belsd
melyeken az el6z0 heti teljesitett feladatokrol szamolnak be a vezet6k, valamint az aktualis
feladatokat, a felmeriilo problémékat beszélik meg. A kilonbozé rendszerességgel megtartott
értekezletek keretében keriilnek atadasra a sziikséges informaciok a szervezeti egységen beliil. A
beszamolasi szintek és hataridok is meghatarozottak.

A kommunikécios rendszertdl elvaras, hogy minden olyan adat és informacié megjelenjen,
¢s feldolgozasra keriiljon benne, amely alapvetéen sziikséges az ellenérizhetdség szempontjabol. A
szervezti egységek kozotti kommunikacio és informacio atadas megfeleloen mikodik.

A Kkiils6 kommunikacio eszkdze Rakoczifalva Varos hivatalos honlapja, amire feltoltésre
keriil minden kételezoen kozzéteendo adat, mely lehet szervezeti, -személyzeti tevékenységre, -
miikédésre vonatkozo, - gazdalkodasi adat. A honlapot folyamatosan aktualizaljak és ennek
feleloséi kijelolésre kertiltek. Tovabba a honlap 2024. évben utdellendrzés keretében
feliilvizsgalatra keriilt a bels6 ellendrzés részérol.

5) Nyomon kovetési rendszer:



A vezetok az operativ tevékenység keretében alkalmaznak folyamatos és eseti nyomon
kovetést. mely a kiilonbozd szintl szervezeti célok megvalositasat kiséri figyelemmel. Az eszkdzok
mellyel a nyomon kovetés megvalosul a kiadmanyozas. a szignilas. jovdhagyas, engedélyezés.
szamonkéres, melyek a napi munka soran megfeleléen mikddnek. A szervezet egészére kiterjedéen
viszont a monitoring rendszer hatékonysagat fokozni kell. hogy a vezetés megfeleld visszajelzést
kapjon a belsd kontrollrendszer miikddésérdl, felmeriilt probléméakrol és hidnyossagokrol. Igy a
belsé kontrollrendszer is rugalmasan tud majd reagalni a valtozo kiilsé és belsé koriilményekhez.

A Hivatal jelentdsebb nyomon kovetési elemei:
e a belsd kontrolrendszer folyamatos feliilvizsgalata
® zarszamadas
szamviteli, pénziigyi beszamolok
statisztikai jelentések
belsd ellendrzési jelentések
éves Osszefoglalo belso ellendrzési jelentés
mindsitések, teljesitményértékelések
heti beszamolok
projektbeszamolok -pénziigyi, szakmai
egy-egy fontosabb témakdorben készitett egyedi beszamold
szakmai véleményezések
folyamatos kommunikacié a koltségvetési szervvel és intézményeivel

A belsé kontrollrendszer keretén beliil mik6dé belsé ellenérzés fiiggetlen, targyilagos
bizonyossagot add és tandcsado tevékenység, amelynek célja, hogy az ellenérzott szervezet
miikodését fejlessze és eredményességét novelje. A belséd ellenérzés az ellendrzések soran a belsd
kontrollrendszert értékelve és az ellenérzottek kockazatkezelését értékelve teszi meg javaslatait.

Altalanossagban elmondhato, hogy az ellenérzések megallapitasai és javaslatai hasznosulnak,
a vezetok figyelembe veszik ezeket és a sziikséges intézkedéseket megteszik. A belsd ellendrzés
lefolytat kifejezetten olyan utdvizsgalatokat is, melyek a kiemeltebb témakorok esetén a javaslatokra
megtett intézkedéseket vizsgalja.

I11. Intézkedési tervek megvalositasa

2024. évben lefolytatott ellendrzések soran intézkedési tervek elkészitése nem valt
sziikségessé.

Rakoczifalva, 2025. februar 15.

e~ Koo
Rabi llona
belso ellenér



Létszam és eréforras’

1. szamu melléklet

Belsé ellendr kozszolgalati |Sajat ersforras|  Kuls Aty Biuns
A e szolgaltats® eréforras Eréforras
log yba Jad dsszesen Osszesen
Rakéczifalva Varosi Onkormanyzat
terv tény terv teny .
©t01) | p2a1y | o101y | 231y terv tény terv tény terv tény terv tény
ECCHEY IR ellendri na fo ellenori na ellenéri na
allashely (f6)* | allo tétszam (f6)* p 2 =
. Rakéczifalva Varosi Onkormanyzat dsszesen
. ! d 1,00 1,00) 85,00 75,00 85,00 75,00
W.|lranyitott szervek 6sszesen 0.00 0,00 0,00 0,00 0.00 0,00 0.00 0,00 0.00 0,00 0,00 0,00
1.|[Irdnyitott koltségvetési szerv neve] 0,00 0,00
2.|[lrényitott kéitségvetési szerv neve] 0,00 0,00
3.|[lrényitott kbitségvetési szerv neve] 0,00 0,00
n.|[lranyitoft kbltségvetési szerv neve] 0,00 0,00

Rakaczifalva, 2025, februar 15




Ellenérzések’ 2. szamu melléklet

T Ellenéri Ellen6ri napok
Szabalyszeruségi ellendrzés Penzugy ellendérzés Rendszerellenérzés Teljesitmény-eliendrzés Informatikat eliendrzés Utdellendrzés® Ellentrzések 8sszesen napok sszesen
bsszesen ellendrzé oszlop
| Rékoezifalva Varos: Onkormanyzat - T ; T =
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norzés darabszamat amennyiben eldzo évid! alhuzédo ellendrzésrl van szo, illelve ha az ellendrzés adott

2 Azi nyomon cilendrzés y céfja hogy a belsd cllendrzcs
blzonyoessagot szerezzen az cliogadoll intézkedések végrehajtasardl, vagy arrél alényrdl hogy ha az ellendrzitt
etve az ellendrzitt szervezeti egység vezetdje nem. vagy nem az é m o
végre az inlézkedéscket toviabba meggy6zGdni arrél, hogy a végl j
kockazat lénylegesen megszunl vagy a kockazati tiréshatar ald csikkent

3 Sajat ellendn napok szama kozszolgalati jugviszonyban allo belsd ellendiok kapacildsa
4 Kllsb ellendri napok szama kapacitas kiegészités special
{eljeskérl ellatasa (Bkr 16 §)

szakérielemn vagy o belsd ellendrzés) tevékenység

5 Az aa) ¢s ab) nem o, pt nem 1) i szervnél végzell o
Kil.-nél, alapitvanyndl végzell ellenérzés

6 Soron kividli az az ellendrzés, amelynek largya konkrélan nem hatdrozhalé meg eldre. de a lervben kapacilast
terveznek rd Fontos arra figyelni. hogy az aa), ab) és ac) pontban feltintelett adatok és a b} pontba beirt adal
kézbtt ne legyen atfedés Soron kivili ellendrzés kapacitdsal a tervezéskor a b) sor és AQ vagy AQ oszlopaok
metszeiben kérjik szerepelletni

nérzések Pl Zrt -nét. Nonprofit

A tény oszlopok és az aa) - ac) sorok metszetének cel
adoll évi lervben szerepellek és végrehajtollak Gket
A tény oszlopok és a b) sorok metszeteiben a fethasznill soron kivi

ban azokal az cllendrzéscket kénik feltintetni amelyek az

kapacitést kérjiik felliintelni



Tevékenységek
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L (I;(:sl(:ecsz;fflva Varosi Onkormanyzat #ZEROOSZTO!
L. [Iranyitott szervek 6sszesen 0 0 #ZEROOSZTO!
1.|[irdnyitott kéitségvetési szerv neve] #ZEROOSZTO!
2.|[Irényitott koltségvetési szerv neve] #ZEROOSZTO!
3.|[iranyitott koltségvetési szerv neve] #ZEROOSZTO!
n.|[irényitott kéltségvetési szerv neve] #ZEROOSZTO!
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Rakéczifalva Varosi
Onkormanyzat

El6z6 év(ek)rol

Athizodo Targyévi Ebbdl Megvalositasi
intézkedések? intézkedések® | végrehajtott* arany
db” %

[ #ZEROOSZTO!
osszesen
II.|Ir&nyitott szervek 6sszesen 0 0 #ZEROOSZTO!
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2.|firanyitott koltségvetési szerv neve] #ZEROOSZTO!
3.|firanyitott koltségvetési szerv neve] #ZEROOSZTO!
n.|[Irdnyitott kltségvetési szerv neve] #ZEROOSZTO!
do s
Rakéczifalva, 2025. februar 15. Rabi llona

belsd ellenér



