Ikt. szam: Rf424-4/2024.

Eléterjeszt6: Dr. Korpasné Horvath Ildiké intézményvezeto
Készitette: Dr. Korpasné Horvath Ildiké intézményvezeto
Melléklet: -

Az eléterjesztés jogszeru:
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Rakoczifalva Varosi Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének
2024. szeptember 26-ai rendes, nyilt (ilésére

a Viragoskert Ovoda és Bolcséde a 2024 /2025-6s nevelési évre sz616
éves pedagogiai, miikodési munkatervének elfogadasara

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A nemzeti koznevelésrol szolé 2011. évi CXC. térvény. 83. § (2) g) bekezdése
szerint:

" A fenntarté jévahagyja a koznevelési intézmény SZMSZ-ét, pedagdgiai
programjat, az éves munkatervét, tovabbképzési  programjat,
tantargyfelosztasat.”

85§ (la) .A fenntart6 a kdznevelési intézmény pedagdégiai programjanak, éves
munkatervének, valamint SZMSZ-ének jovahagyasardl az igazgato altali
felterjesztést kdveté harminc napon belal dont.

Torvényi kotelezettségemnek eleget téve a hatarozati javaslathoz mellékletként
csatolom az intézményi éves pedagogiai, mtikédési munkatervet.

Kérem a Tisztelt Képvisel6-testiiletet, hogy az eléterjesztést vitassa meg és
hozza meg déntését.

Rakoczifalva, 2024. szeptember 13.

o Ko folt,
dr. KorJUsne Horvath Ild
foigazgato



HATAROZATI JAVASLAT

Réikéczifalva Varosi Onkorméanyzat Képviselé- testiiletének

........ /2024. (IX.26.) 6nkormanyzati hatarozata

a Viragoskert Ovoda és Bolcséde 2024/2025. évi munkatervének
elfogadasardél

Rakéczifalva  Varosi  Onkormanyzat Képviselé-testillete a  nemzeti
kéznevelésrol szolo 2011. évi CXC. térvény. 83. § (2) g) bekezdése alapjan a
Viragoskert Ovoda és Bélcséde féigazgatéjanak a 2024/2025-6s nevelési évre

sz616 munkatervét a melléklet szerint jévahagyja.

Ertesiilnek:
Dr. Turdczi Imre polgarmester helyben
Dr. Ké6kény Veronika jegyzé helyben
Dr. Korpasné Horvath Il1diké féigazgato helyben

Rakoczifalva, 2024. szeptember 26.

Dr. Tiardczi Imre s.k. Dr. Kokény Veronika s.k.
polgarmester jegyzo
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- Vlroskert Ovoda és
. Bolcsdde

2024/2025. nevelés &

Pedagogiai mukodesi
munkaterv



Viragoskert Ovoda és Bolcsode Tel. : 06/56 889-752
5085 Rakaczifalva E-mail:

Rakoczi F. it 60. viragoskertovodaesbolcsode @gmail.com

2024/2025. nevelési év

Pedagogiai mitkddési munkaterv

Qs .- . \
Készitette: - | Sl Ui
Dr. Korpasné Horvath [ldikg

Féigazgatd

OM azonosito: 035789 Véleményezte:

Virdgoskert Ovoda és  Bélcséde
Nevelotestiilete

A dokumentum jellege: nyilvanos
A dokumentum érvényessége: Jovahagyta:
2024. szept.01-2025. aug.31. Rékoczifalva Varosi Onkormanyzat

Képviseldtestiilete

P.h.



Tisztelt Polgarmester Ur!
Tisztelt Képviselotestiilet!

Kedves Kollégak!

Az elmult nevelési év végén mar nagyon sok valtozast kovettiink a kdznevelésben, de sok valtozassal
kell majd szembenézniink az elkévetkezendé iddszakban is. Folyamatosak a feladataink annak
érdekében, hogy naprakészek legyiink a kéznevelés rendszerében. A hataridok a nyari idészakban is
sok feladatot adtak. A szakmai feladatok mellett a nyari nagytakaritas megszervezése, a munkatigyi

feladatok, a szamlak, a levelezések sem allhattak meg.

Szamitok a munkatarsaimra, és arra, hogy Ondkkel egyiitt nevelhetjiik a rank bizott gyermekeket
legjobb tudasunk szerint! K6szondm az elmilt nevelési évben tamogatasukat, bizalmukat,

megértésiiket, segitokészségiiket €s aktiv kozremukodéstiket!

Mindannyian arra toreksziink, hogy a rank bizott gyermekek 6romteli éveket t6ltsenek az 6vodaban
és a bolcs6dében, 6nmagukhoz mérten megfeleld titemben fejlédjenek és az 6voda befejeztével készen

alljanak az iskolai életre.

A nyari sziinet Dr. Ttréczi Imre Polgarmester Ur és Csoman Istvan Alpolgarmester Ur szamara is
komoly munkat jelentett. A nyar folyaman a Toldi ati 6voda udvara megsziintetésre keriilt. Portat
vésarolt az Onkormanyzat, ahol hihetetlen gyorsasaggal megtortént a tereprendezés, a szakszerii
terveztetés és a jatszoudvar végleges elkészitése. Embert probalé munka folyt. Készonjiik Csoman

Istvan Alpolgarmester Urnak és csapatanak a kitartast és a kemény munkat!

Tovabbra is szamitunk az Onék, a fenntartonk timogato jelenlétére, segitségére!

AN
Mesin U G
Jé\sné Horvath Ildiké

Foigazgato




Bevezetés

A nevelomunkat befolyasolo jogszabalyok

A t6bbszér modositott 201 1. évi CXC tv. a nemzeti kdznevelésrol

A pedagogusok uj életpalyajarol szolo LII. torvény

A Kormany 401/2023. (VII1.30.) Kormanyrendelete a pedagogusok () életpalyajarol
sz0l106 LII. térvény végrehajtasardl

A Kormany 402/2023. (VII1.30.) Kormanyrendelete a pedagdgusok 1j életpalyajarol
szolo LII. torvény szerinti felzarkdzo és kedvezményezett telepiilések listajarol,

valamint az egyes kozneveléssel sszefiiggd kormanyrendeletek modositasardl

A Kormany 403/2023. (VIII.30.) Kormanyrendelete az egyes ko&zneveléssel

Osszefliggd kormanyrendeletek mddositasarol
A személyes gondoskoddst nytjtd gyermekjoléti alapellatisok gyermekvédelmi
szakellatasok téritési dijardl és az igénylésiikhoz felhasznalhato bizonyitékokrol sz616

328/2011. (XII. 29.) Korm. Rendelet

A személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények,
valamint személyek szakmai feladatairdl és miikodésiik feltételeirdl szolo 15/1998.

(IV.30.) NM rendelet

326/2013. (VIIL.30.) Kormanyrendelet a pedagégusok eldmeneteli rendszerérdl és a
kozalkalmazottak jogallasarol szold 1992, XXXIIl. Toérvény kdznevelési

intézményekben torténd végrehajtasarol

20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miik6désérdl és a

koznevelési intézmények névhasznalatardl
1997.évi XXXI. Torvény a gyermekek védelmérél és a gyamiigyi igazgatasrol

1992. évi XXXIII. Torvény a kdzalkalmazottak jogallasarol



Tervezésiink alapjai

Intézményiink 2024/2025. nevelési évre vonatkozo feladatait az el6z06 nevelési év tapasztalatai alapjan
hatarozzuk meg, épitve az elért eredményekre, valamint kiemelve a fejlesztheto teriileteinket. Kiemelt
feladatként jelentkezik a statusztérvénybol adodo feladatok végrehajtasa, a teljesitményértékelés
tervezése, megvalositdsa és éves lezarasa. 2024. szeptember |.-én az aktudlisan érvényben [év6

jogszabalyok alapjan inditjuk a nevelési éviinket.

A nevelési év rendje

A nevelési ¢v 2024, szeptember 01- 2025, augusztus 31-ig tart.

Nyari napirend: janius |5 - augusztus 31- ig.

Az ovoda nyitvatartasi ideje hétfotdl péntekie 6 oratol 17 draig tart. A teljes nyitvatartas ideje alatt
ovodapedagdgus foglalkozik a gyermekekkel.

Uj gvermekek beiratasa: Rakoczifalva Varosi Onkorminyzat Képviselo testiiletének dontése
alapjan. A pedagogusok ) életpalyajarol sz016 L1I. torvény eldirdsai szerint. 2023, aprilis 2024, -
majus 20 kozott.

Uj gvermekek fogadasa: 2024. szeptember 01.-t61 fokozatosan. a felvételi idopontok szerint.

Nyari  nyitvatartiasi  rend meghatarozasa: Rakoczifalva  Varosi  Onkormanyzat

Képviselotestiileténck hatarozata alapjan.

Nevelés nélkiili munkanapok terve:

2024. augusztus 30. - Evnyito értekezlet, munkaterv ismertetése, elfogadasa
2025. januar 31. -> Féléves értékelés

2025. aprilis 24. - Tehetségnap

2025. junius . -> Ballagas napjan

2025 janius 13. - Evzaro értekezlet

Ezen idopontokban &sszevont csoportban biztositjuk a gyermekek ellatasat, azoknak a sziiloknek az

esetében, akik gyermekeiket nem tudjak elhelyezni.



Munkasziineti napok rendje 2024.

oktober 23. szerda- munkasziineti nap
november 01. péntek — munkasziineti nap

december 24.-27. — munkasziineti napok

Munkanapok (athelyezett) 2024:
2024. december 07. (szombat)
2024. december 14. (szombat)

Nemzeti iinnepek, munkasziineti napok, iinnepnapok, athelyezett munkanapok, szombati
munkanapok, 2024-ben.

2025. januér 01. — szerda — Ujév Munkasziineti nap

2025.marcius 15. — szombat — Nemzeti iinnep

2025. aprilis 18. — péntek — Nagypéntek Munkasziineti nap

2025. aprilis 21. — hétfo— Hisvét Munkasziineti nap

2025. majus O1. — csiitdrtok ~-Munka iinnepe Munkasziineti nap

2025. majus 02. — péntek — Pihenénap

2025. majus 17. — szombat Athelyezett munkanap

2025. junius 09.-hétfo - Piilnk6sd Munkasziineti nap

2025. augusztus 20. - szerda Allamalapités iinnepe Munkasziineti nap

A fakultativ hitoktatasi igényeket felmérjiik és tovabbitjuk az illetékesek fele.
Az intézmény sziiloi valasztmany iiléseit évente kétszer szervezziik.
A nevelési év foglalkozasi rendje

Foglalkozasi idGszak elsd szakasza a beszoktatas idszaka, amely a gyermekek fogadasa, illetve

vegyes csoportokban a visszailleszkedés segitésérdl szol, szeptember 30-ig tart.



A foglalkozasi id6szak oktéber 01-tél junius 21-ig tartd szakaszaban az 6vodai nevelés tanulas
szervezese, tevékenység szervezése, éves tevékenységi tervek, projektek. nevelési tervek, egyéni

fejlesztési tervek alapjan, pedagogiai program figyelembevételével és betartasaval.

A 2025. junius 22 - augusztus 31-ig terjedd idészakban az udvari élet rendjét a dolgozé kolléganok
alakitjak ki, ennek alapjan vesznek részt az udvari élet szervezésben. Erre nyari tevékenységi terv

késziil. Ennek elkészitési hatarideje 2025. junius 10. Felel6s: minden 6vodapedagdgus.

A foglalkozasi idoszakok pedagogiai feladatait teljes személyi és szakmai felelésséggel szervezik az

6vodapedagdgusok.

Az intézményben a torvény értelmében nincsenek ,tanitasi sziinetek”. Az iskolai tanitasi sziinetek
idépontja elott két héttel azonban felmérjiik a sziildi igényeket, mert a tapasztalatok szerint ezekben
az idészakokban jelentdsen lecsokken a gyermekek létszama. A hatékony létszamtervezés és az
energiagazdalkodas érdekében sziikséges a sziiloi igények felmérése, azokhoz igazodva az dvodai

miikodés hatékony biztositasa.

Miikodési adatok

v

A Viragoskert Ovoda és Bolcséde 6vodai intézményegysége 7 6vodai csoporttal
miikodik.
Vezeto beosztasi kézalkalmazottak:

Az intézmény Foigazgatdja: Dr. Korpasné Horvéath Ildiko

00 00 00 30
Fogadoora: kedd: 8 -11 , 13 -15
Foigazgato-helyettes: Csak Csabané (Rakoczi ut 60.)

Fogadéora: minden paros hét szerda: le-—ISE_ Minden paratlan hét szerda: SE-I IE
Bolcsddei intézményegység vezetdje: Marton Janosné

Az 6vodapedagogusok besorolas szerinti eloszlasa

Gyakornok: 1 f6

Pedagogus I- be tartozo pedagoégusok: 2 o

Pedagogus II. —be tartoz6 pedagégusok szama: 9 6

VVvVvyVVVVYV VYVY VvVYy

Mesterpedagogus: 2 {6



2024. szeptember 01. A pedagogusok besorolas szerinti megoszlasa
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> ¥ -I @ Pedagogus |

: .: O Pedagogus Il

2 | O Mesterpedagdégus
1 |
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Egyenletes feladatelosztas, feladatok csoportfeladatokon kiviil

» Gyermekvédelmi feladatok felelése: Kiss Laszloné

» Hagyomany6rzé munkakozosség-vezetd: Szelindiné Nagy Ménika

» Iskola-el6készitd csoportot vezeti:

- Irds-mozgids koordindciét fejleszté csoport: Kiss Laszloné

- Drdmajdték: Csaszarné Sebestyén Margit.

- Matematika-logika fejleszto csoport: Balogh Istvan Péterné, Barhacsné Kocsis Réka
Szakmai fejlesztési csoport vezetéje (DIFER): Balogh Istvanné és Unyi Eszter
Mozgaskotta modszer: Csak Csabané, Virag Adrienn

Honlap teenddk: Csomorné Toéta Rita

»Hilsit6 liget” gondozasanak koordinalasa: Barhacsné Kocsis Réka

Szakmai teamvezet6: Ovi-KRETA, digitalis kompetenciak: Csomorné Tota Rita

vvVvyvyvVvyy

Tehetségfejlesztés:

- gyermektdanc-csoport vezetoje: Szaboné Farkas Edina

mozgds-csoport Ovi-foci: Rusko Zsolt. Utazas kisérd: Barhacsné Kocsis Réka
- abrdzolds: Tordcsik Lajosné, Zeleiné Toth Orsolya

- jatékos angol nyelvoktatds: Unyi Eszter

- zenés mozgds: a pedagdgiai program hetirendje szerint csoporton beliil

» Balesetvédelmi felelés: Marton Janosné

- Zeleiné Toth Orsolya



Szakvizsgak és tovabbi szakképesitések megoszlasa az 6vodapedagogusok kérében az ovodai

intézményegységben

v

Maiivészeti nevelés: 1 f6

Ovodai szakérté: 2 o

Vezeté ovodapedagogus: 3 f6

Szaktanacsado: 1 f6

Tehetségfejleszt6 pedagogus: 1 6

Gyermektanc oktatasra jogosito képzettség: 1 f6

Bolcsész: 1 {6

Neveléstudomany szakos bolesész, kora gyermekkori szakirany: 1 fo
Pedagdgia szakos tanari képesités: 1 f6

Bozsik program vizsga: 1 f6

Fejlesztopedagogus: 1 f6

vVVvVvVvVvVVVVVVYVYyYVYY

Angol nyelvvizsga: 2 6

v

Mesterpedagogus: 2 6

Munkakorokhoz tartozo munkaidé

Ovodapedagégus Pedagogiai asszisztens

Teljes munkaidd: heti 40 h Teljes munkaidé: heti 40 6ra

(L5377 AT GRS S 6 —— T T e Csonortban toitendé: 35 h

g

F&igazgatd helyettes

Teljes munkaids: heti 40 h
K6tott munkaidd: 24 6ra
Dajka

Heti 40h

Féigazgato
Teljes munkaidé: heti 40 h

Kétetlen munkaid6




Ovodai intézményegység - létszam

Féigazgato | Ovodapedagégus | Pedagégiai Ovodatitkar | Dajka | Konyhai kisegito
asszisztens (rehab)
1fo 13 fo 2 fo 1fo 7 fo 1fo
7h-ban
14
12
10 o F’b’igazgaté
@ Ovodapedagogus
8 O Dajka
6 1 O Pedagogiai asszisztens
4 @ Ovodatitkar
2 ] O Konyhai kisegito
0 T T 1
1. n.év
Boélcsddei intézményegység
Kisgyermeknevelé | Bolcsodei dajka | Konyhai | Karbantarté | Egyéb (takarité)
Ebbd! 1 3 vezetdi alkalmazott
feladatokkal megbizva
4 16 116 116 116 1 fo

10

O Kisgyermekneveld
@ Dajka

OKonyhai kisegito
OKarbantarté

@ Takarité




A gyermekek nevelése soran egyiittmiikodo intézmények, szakemberek

v

Jasz-Nagykun Szolnok Viregyei Pedagogiai Szakszolgalat

Csalad — és Gyermekjoléti Szolgalat

Ovodapszichologus: kistérségi feladatellatas keretében Hegediis Zsuzsa
Gyogypedagogus: Gialné Hernek Angéla (6radd)

Logopédus: Bogdan Evelin (SNI logopédia)

Kistérségi logopédiai ellatas:

Az intézmény alapitvanya: ,,A riakéczifalvai Viragoskert Ovodaért Alapitvany”
Az intézmény alapitvanyanak elndke: Mondi Bélané

Ovodaorvos: Dr. Bodacs Zsofia

Bolcsédeorvos: Dr. Korpas Laszlo Istvan

Védonok: Bodnar Edina és Toth Natalia

vV vVvvVvyVVVYVYYVY

A sziilok altal hivhato teletonszamok

dr. Korpasné Horvath Ildiké Féigazgato 06 56/ 889-752
Ovoda Rakéczi it 60 Margaréta és Tulipan cs. 06 56/ 889-750
Bolesode Rakoéczi it 60. 06 56/ 889-753
Ovoda Rakéczi it 60 Napraforgé és Hovirag cs. 06 56/ 889-752
Ovoda Toldi ut 33. Ibolya cs. 06 56/ 889-768
Ovoda Toldi ut 33. Kamilla cs. 06 56/ 889-745
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Etkez6 gyermekek szimanak alakuldsa

» 162 gyermek részére egésznapos étkezést nyilatkozott a sziil6je

* | gyermek nem étkezd, neki a sziilé hozza az ételt. rd normativa sem hivhaté le. Oka:
betegség.

« FEtelallergias vagy ételintolerancids gyermek: 8+2=10

« Téritési dijat fizet: 25 sziilé

* Ingyenesen étkezik: 137 {6 (jelenlegi nyilatkozatok alapjan)

Targyi feltételek -

Rakéezi ut 60. - Ovodai intézményegység- nyari felkésziilés az évnyitasra.

Kettd nagyobb és kettd kisebb csoportszoba all rendelkezésre a gyermekek neveléséhez. Ketto
csoportnak van egy ko6zds mosdoja. A talalokonyha szép, modern kornyezetet biztosit az étel
el6készitéséhez és talaldsdhoz. A csoportszobaktdl vald tavolsaga nagy, ezért szervezett napirendet

igénvel.

Hovirag csoport: nagytakaritas megtortént. A szekrény javitasa volt sziikséges. A folyosén a radiator

lefestésre kertiilt

Napraforgé csoport: nagytakaritds megtortént. Plédek, fliggdnyok, agyvasznak mosasa
Tulipan csoport: nagytakaritads megtortént. Plédek, fliggonydk, agyvasznak mosasa
Margaréta csoport: nagytakaritas megtortént. Plédek, fliggdnyok, dgyvasznak mosasa.

Folyoso: kialakitasra keriilt az atjard folyosén egy varakozo rész abbdl a célbol, hogy a sziilok ne az
udvaron, hanem a folyosdn, iilve tudjanak varakozni. Ide elhelyeztiink két hirdetétablat, amely
résziikre aktudlis informéaciok kifliggesztésére szolgal. igy varakozas kozben van idé a tajékozodasra

az informaciok kozott.
Udvar:
- Napvitorla elhelyezése a homokozd folé

- A nyugati oldalon 1évé szomszéd engedélyével a kertjének szélében a mérgez6 ndvények

kivagasa

- Az udvari jardaszakasz betonozasa



- Jatékok festése az udvaron

- Utcai kerités festése

Toldi it 33. Ovodai intézményegység

A gyermekek egy nagyobb és kettd kisebb méretii csoportszobaban élhetik a mindennapjaikat. A szép
és praktikus lamindltpadlé a csoportszobakban egészséges és esztétikus kornyezetet biztosit a
gyermekek és a dolgozok részére. A tdlalokonyha kialakitdsa a foz6konyhabdl gyors iitemben

megtortént.

Udvar:

- Evek ota hiizéd6 probléma keriilt megoldasra. Az Snkorményzat 1) telket vasarolt. Itt kerilt

kialakitasra az 0j jatszoudvar. Az engedélyeztetés is megtortént.

A pedagogusok részére a laptopok vasarlasara keriilt sor. 9 db laptop segiti a KRETA rendszer
bevezelését ¢s alkalmazasat.

A munkarend

Munkaid6 kotetlen
06:00-14:00, 07:00 — 15:00, 07:30-15:30

06:00-12:30, pénteken: 06:00-12:00

07:00-13:30, 07:30-14:00 h, pénteken: 07:00-13:00,

7:30-13:30

A fenti munkarend ebédid6 nélkiil értend6. A gyakornok kotott munkaideje: 26 h
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Pedagogiai munka: napirend

6:00—7:50 - jaték a csoportszobaban, személyes percek, szabadjaték

8:00-8:35 - Mozgas A heti egy mozgasos tevékenység fiiggvényében

8:35-10:30 - Jatékba intergralt egyéni és mikrocsoportos fejlesztések:

- Enek, zenei képességfejlesztés

- Testapolasi teendok

- Tizoérai — folyamatosan

- Hetirend szerinti tevékenységformak

- Zenés mozgasos percek

10:30 - 12:00 - Jaték a szabadban

- Tapasztalatszerzés, megfigyelések, sétak

- Enekes jatékok a csoportszobaban vagy az udvaron

- Edzés: kocogas, futis

12:00 - 12:45 - Ebéd
12:45 - 13:00 - Testapolasi teend6k
13:00 - 15:00 - Pihenés, altatas mesével, altatodallal

- Tehetségfejlesztés (vizualis, angol, gyermektanc), iskolael6készito foglalkozasok

(dramajaték, matematikai-logikai felzarkoztato, iras-mozgas koordinacio fejlesztése)

15:00 — 15:45 - Testapolasi tevékenységek Uzsonna — folyamatosan

15:45-17:00 - Jaték a csoportszobaban, szabadban

- Egyéni fejlesztések

17
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Eves feladatok

P Mentoralds (gyakornok mentoraldsa, felelés mentor: Csak Csabané)
Gyakornok fokozatban 1évo 6vodapedagogus min6sit6 vizsgaja

Bels6 tovabbképzés - Csomorné Téta Rita szaktanacsadd, mesterpedagdgus
Statusztérvénybdl adddo teenddk végrehajtasa (eljarasrend naptar késziilt)
Teljesitményértékelési rendszer kidolgozasa, bevezetése.

KRETA bevezetése.

Szabdlyzatok és szabalyzok modositasa

vvvvyvVvyyYyy

Ovoda-iskola atmenet projekt

Ovoda-iskola projekt - innovacié

(egy 6voda-egy iskola ,,szakmai hidépités”)

1. A projekt célja

- Atankdételes kortt gyermekek iskola-6voda atmenetének segitése

- Tartalmi &sszhang alakitdsa az 6voda és az iskola k6z6tt fejlesztéprogram kidolgozasaval
és megvalositasaval.

- A gyermekek iskolai sikerességének- tamogatasa a tanulasi képességstruktirak tudatos
fejlesztésével, az Ovodapedagdgusok-tanitok egyiittmilkodésével, ezzel az iskolai
lemorzsolddas csokkentése, az esélyegyenléség biztositasa.

A célokhoz illeszkedve olyan tevékenységet szeretnénk megvalositani, amely elkésziti és
megkdnnyiti a gyermekeknek az oOvoda-iskola kozotti atmenetet. Ez a program az eddigi
egyiittmiikddésre, a megkezdett pedagogiai tartalmi kapcsolodasokra épitve segiti a tankoteles kord

gyermekeknek azokat a képességeit, amelyek az iskolai tanulas alapjat képezik.

2. A célok tekintetében feladatunk
Helyzetelemzés
Modell értékli 6voda-iskola projekt elkészitése
K6z06s értékeken alapuld képességfejlesztés kidolgozasa
A PDCA logika alapjan a folyamatos mddszertani fejlesztés dsszedolgozasa

K6z6s tartalmi munka (6voda-iskola)
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Moédszerek: dokumentumelemzés, megfigyelés, megbeszélés, brainstorming, 6nellendrzés,

értékelés, onértékelés, korrekcio.

Eszkozok: folyamatba épitve, projektterv alapjan
Tartalom

Hosszu tavi terv:

1. év: Az iskolai tanulashoz sziikséges képességek fejlesztése.

2. év: Kommunikacios képességek kiemelt fejlesztése

3. év: A gyermekek egyéni mérésének-értékelésének dsszedolgozasa
4

PDCA logika alapjan a fejlesztendé teriilet kitiizése
Hosszu tava terv bontasa éves tervre:

1. év

Az iskolai tanulashoz sziikséges képességek fejlesztésének fobb lépései

- Aprojekt részleteinek megismertetése a résztvevokkel

- Az iskolael6készitd foglalkozast vezetd tanitd és az dvodavezetés egyeztetése

- A megfigyelések és a fejlesztofoglalkozasok beillesztése az dvoda napirendjébe és az
iskola miikddési rendjébe a torvényi eloirasok figyelembevételével

- Dokumentumelemzés

- Fejlesztési tartalmak képességek fejlesztéséhez rendelése

- Otletelés a tartalmi megvalositashoz- képességfejlesztéshez

- Kepességfejlesztés kiilon foglalkozas keretében egy allandé tanitoval egyiittmiikddve.

Rovid tava terv:
1. év: Az iskolai tanulashoz sziikséges képességek fejlesztése.

2024. junius-augusztus:

- Az 6voda pedagbgiai programjanak €s az iskola pedagdgiai programjanak (els6 osztalyt

érint0 részének) egyeztetése.
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Az o6voda projekt tervének, nevelési tervének, kimeneti kritériumok (fejlédés varhatd
jellemzoinek az dvodaskor végére) és az iskolai tantargyi elvarasrendszer megismerése az
ovodapedagdgusok és a tanitok altal.

A fentiek tekintetében azoknak a fejlesztési teriileteknek a meghatarozasa, amelyek
Osszefliggd, dtmeneti folyamatként nem jellemezhetéek az 6voda és az iskola k6zott.
Ezekre terv készitése. Az 6voda részérdl a tanitasi-tanulasi folyamatba torténd beépités
meghatarozdsa a képességteriiletekhez csatolva. Az iskola részér6l a tanito
iskolaelokészitd foglalkozastervébe beépitésre keriil oktobertdl. Ehhez a neveldtestiilettel

€s az alsos tanitokkal kdzdsen brainstormingot szerveziink.

2024. szeptember:

- 4 tanité megfigyelést végez a foglalkozasokon a csoportokban a tankételes gyermekek
korében.

- A gyermekek képességeinek fejlettségét egyénenként egyeztetik az egyéni
fejlettségmérés és a megfigyelések alapjan. Megjelolik a fejlesztést igényl6 képességeket.
- Elkészitik a tanito és az dvodapedagogusok képességfejlesztési tervét.

- A csoportok kialakitasat elvégzik (differencialt fejlesztés).

2024. oktober- 2025 juniusig:

Egvik folvamat:

- A tanito | komplex képességfejleszto foglalkozast tart naponta 13h-13h45 k6zott.

- A gyermekek alvasideje fokozatosan, az egyéni sziikségletek figyelembevételével keriil
kiiktatasra, ezzel el6készitve az egésznapos iskolai életmodot.

- Hetente leadja az 6vodatitkarnak a tanit6 az eredményesnek itélt fejlesztojatékok leirasat.
Ezt az 6vodatitkar legépeli és év végére modszertani eszkoztar (akar kiadvany) késziil

beldle.

Masik folvamat:

- A taniték kidolgozzak a leendd elsé osztalyok szervezésének elveit, amelyekre a

foglalkozasokat tart6 tanitd ajanlasokat tud megfogalmazni.

Harmadik folvamat:
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Elégedettségi kérddivek készitése kézbsen (6voda-iskola).
Elséként az 6vodas, tankoteles gyermekek sziileinek (majus).
Masodikként az dvodapedagogusoknak (majus)

Harmadikként a 2024-ben tankételes gyermekek tanitoinak (2025. januérra)

Ezek kiértékelése, eredményességi vizsgalat, a PDCA ciklus szerinti folyamatjavitasi javaslatok

megtétele.

Negvedik folvamat:

Az eddigi kapcsolattartasi formak és tartalmak megvaldsitasa.

Ez a projektterv a folyamattervezes részét képezné. T6bb éve dpolunk jé kapcsolatot az iskolaval, sok

olyan meglévd kozds értékiink van, amelyek lehetévé teszik, hogy ezt a projektet elinditsuk. Evek

oOta egyeztetést igényld kérdéskor a gyermekek 6voda-iskola atmenetének megkdnnyitése. Erre mar

kidolgozott rendszeriink van, amely az éves pedagdgiai miikddési terv része, a kapcsolattartasi

formak pedig a hagyomény6rzé munkatervben keriilnek rogzitésre (ez szintén az intézményi

munkaterv része).

Eddigi, kozos értékeken nyugvo eredményeink, amely a helyzetelemzést is jelentik.

Ko6z6s rendezvényeink

A leendé elsGsok verset mondanak az iskolai tanévnyito {innepségen

Részt vesziink egymas évnyito €s evzaro értekezletein

Marcius 12.-én Gergely-jarast szerveziink kdzosen. Ennek keretében az elsosok eljonnek
az 6vodaba és iskoldba hivogatjdk kis misorral a tankoteles kort 6vodasokat. Ezutan az
ovodasok orat latogatni mennek az iskolaba.

Aprilis honapban Iskolakostolgatd programot szervez az iskola: a sziilok megtekinthetnek
egy-egy tanitasi orat. a tanitok foglalkozast tartanak egy délutan az 6vodasoknak, sziil6i
értekezleten vesznek részt a sziilok.

Az ovoda meghivast kap az iskolai ballagasra

Az iskola vezetése és a tanitok részt vesznek a kdvetkezd dvodai programokon: dvodai
iskolael6készitd foglalkozasok megtekintése, tehetségnapon a tehetségcsoportok eddigi
eredményeit lathatjak, a mozgaskotta bemutaton vesznek részt, az dvodai ballagison részt
vesznek, kozds szakmai napot szerveztiink, beiskolazas el6tt k6zds megbeszélések,

szakmai egyeztetések.
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A nevelés, tanitas-tanulas és az iskolai oktatis dsszehangolasa érdekében eddig kialakitott

folyamatok
Kézos kapesolodasi pontok kialakitasa megtortént:

- Az 6voda néptanc tehetségfejlesztés keretében késziti elo az iskolai néptancoktatast
Az iskola néptancelokészitd tanszakot inditott. Helye az idei évben mar az dvoda, hogy
ahol a gyermekek sajat kdrnyezetiikben talalkoznak a néptancoktatdval.

- Az 6voda miivészeti programmal dolgozik, az iskola alapfokii miivészeti iskola.

z iskola részérdl:

szakmai egyeztetések

befogado iskolai kornyezet kialakitasa: az osztalyterem végében kis asztal és székek
elhelyezése, pihendsarok kialakitasa

differencialas

csapatépités az elso osztalyokban

bemutatd foglalkozasok megtekintése az dvodaban, a gyermekek megismerése.

Az 6voda részérol:

Tanuldsi foglakoztatdsi formak atdolgozéasa: a koétetlen foglalkozasok kivezetésre
keriiltek. Helyére: a testnevelés foglalkozas frontalis. A mese-vers kozvetve kotelezd. A
tobbi foglakozas pedig mikrocsoportos, hogy a képességek fejlesztése hatékonyabb
legyen.

- Vegyes csoportban harom szinti, differencialt tervezés és foglalkozasvezetés.

- Difer mérés bevezetése

Tehetségfejlesztés bevezetése:
angol tehetségfejlesztés
mozgés tehetségfejlesztés
vizualis tehetségfejlesztés

néptanc tehetségfejlesztés

Iskolaeldkészitd foglalkozasok bevezetése, az alvasido felére cskkentésével. Csoportba
kerlilés szempontja: a Difer mérés eredménye

iras-mozgas koordinacid csoport

matematika-logika csoport

dramajaték csoport

Mozgaskotta bevezetése minden tankoteles gyermeknek
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A projekt folytatasa:

2. év: Kommunikacidés képességek kiemelt fejlesztése.

A tanité bekapcsolédasa az 6vodai angol tehetségfejlesztésbe.
3. év: A gyermekek egyéni mérésének-értékelésének osszedolgozasa

4. évPDCA logika alapjan 1j fejlesztendé teriilet kitiizése

Varhato eredmények

- Atankételes kort gyermekek iskola-6voda atmenete eredményesebbé valik

- Tartalmi Osszhang alakul ki az o6voda és az iskola kozott a fejlesztéprogram
kidolgozasaval és megvaldsitasaval.

- A gyermekek iskolai sikeressége javul, a tanulasi képességstrukturak fejléddnek, az
6vodapedagogusok-tanitdk egyiittmiikodése eredményesebb lesz, ezzel az iskolai

lemorzsolddas csokkentésének az alapozasa az esélyegyenlGség biztositasa megtorténik.
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2024/2025 NEVELESI EV

TEHETSEGFEJLESZTO TEVEKENYSEGEK

. . RESZTVEVO < TEVEKENYSEGET
TEVEKENYSEG GYERMEKEK IDOPONT HELYE VEZET
csiitortok
Gyermektanc R‘.60+1"0Id| /mlnder\ ' 13,15h tornaszoba Szabong Farkas
6vodasok negyedik paros Edina
héten/
csiitortok
R.60+Toldi /minden .
Angol vodasok negyedik 13,15h tornaszoba Unyi Eszter
paratlanhéten/
hétfé
Vizudlis g g0 svodasok | /Minden 13,15h R. 60 6voda Zeleiné Toth
tehetségfejlesztés negyedik péros Orsolya
héten/
hétfé
Vizualis Toldi ut /minden . I ,
tehetségfejlesztés ovodasok negyedik paros 13,15h Toldi ovoda Tordesik Lajosné
héten/
Ovi-foci R'§0 eS,TOIdI keqd, csutc?rtok 14,00-15,00h tornaszoba Rusko Zsolt
6vodasok /minden héten/
TEVEKENYSEG | RESZTVEVO ID6PONT HELYE
GYERMEKEK
katolikus R.60+Toldi folvamatban R.60 és Toldi
hittan 6vodasok v fejlesztészoba
reformatus | R.60+Toldi R.60 és Toldi
. L folyamatban 15,30 h . v
hittan ovodasok y fejlesztdszoba
folyamatban , .
oronédia v R.60 és Toldi
gop fejlesztdszoba
iskolai folyamatban
néptanc
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2024/2025 nevelési év

Iskolaelékészito fejleszté foglalkozasok

1.csoport: Napraforgo csoportos és Hovirag csoportos tankételes gyermekek (15 f6)

2024. szeptember 02-06.

idépont hétfé kedd szerda csutortok péntek
komplex komplex komplex komplex komplex
13,15-14,00 iskolaelGkészité | iskolael6készité | iskolaelGkészitd | iskolaelékészitd | iskolaelbkészitd
fejlesztés: fejlesztés: fejlesztés: fejlesztés: fejlesztés:
irasmozgas irasmozgas [rdsmozgas irésmozgas frasmozgas
koordinacio koordinacio koordinacio koordinacio koordinacio

tevékenységet
vezeti

Kiss Laszldné

Kiss Laszloné

Kiss Laszloné

Kiss Laszloné

Kiss Laszloné

2024. szeptember 09-13.

hétfé kedd szerda csitortok peéntek
komplex komplex komplex komplex komplex
13,15-14,00 iskolaelGkeészité | iskolaelGkészité | iskolael6készitd | iskolaelSkészits | iskolaelGkészitd
fejlesztés: fejlesztés: fejlesztés: fejlesztés: fejlesztés:
matematikai- matematikai- matematikai- matematikai- matematikai-
logikai logikai logikai logikai logikai
képesseégfejl. képességfejl. képességfejl. képességfejl. képességfejl.
tevékenységet | Csomorné Téta | Csomorné Téta | Csomorné Téta | Csomorné Téta | Csomorné Téta
vezeti Rita Rita Rita Rita Rita
2024. szeptember 16-20.
hétfé kedd szerda csiitortok péntek
komplex komplex komplex komplex komplex
13,15-14,00 iskolaelSkészitd | iskolael6készité | iskolael6készitd | iskolaelbkészit | iskolaelGkészitd
fejlesztés: fejlesztés: fejlesztés: fejlesztés: fejlesztés:
irasmozgas irasmozgas irdésmozgas irasmozgas irésmozgas
koordinacio koordinacié koordinacio koordinacio koordinacio
tevékenységet | Szaboné Farkas | Szaboné Farkas | Szaboné Farkas | Szaboné Farkas | Szabéné Farkas
vezeti Edina Edina Edina Edina Edina
2024. szeptember 23-27.
hétfé kedd szerda csutortok péntek
komplex komplex
13,15-14,00 iskolaelékészité | iskolaelgkeészits | Mozgaskotta Mozgaskotta Mozgaskotta

fejlesztés,
jatékos angol

fejlesztés,
jatékos angol

tevékenységet
vezeti

Unyi Eszter

Unyi Eszter

Csék Csabané

Csak Csabané

Csék Csabané
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2024/2025 nevelési év

Iskolael6készitd fejlesztd foglalkozasok

2.csoport: Margaréta csoportos és Tulipan csoportos tankoteles gyermekek (13 f6)

2024. szeptember 02-06.

idépont hétfo kedd szerda cstortok péntek
komplex komplex komplex komplex komplex
13,15-14,00 iskolaelGkészitd | iskolaelSkészité | iskolaelékészits | iskolaelGkészitd | iskolaelbkészitd
fejlesztés: fejlesztés: fejlesztés: fejlesztés: fejlesztés:
frasmozgas irasmozgas frasmozgds irasmozgas irdsmozgas
koordinacio koordinacio koordinacid koordinacié koordinacié
tevékenységet | Szelindiné Nagy | Szelindiné Nagy | Szelindiné Nagy | Szelindiné Nagy | Szelindiné Nagy
vezeti Ménika Ménika Mdnika Monika Monika
2024. szeptember 09-13.
hétfé kedd szerda csttortok péntek
komplex komplex komplex komplex komplex
13,15-14,00 iskolaelGkészité | iskolaelSkészité | iskolaelGkészits | iskolael6készité | iskolaelékészité
fejlesztés: fejlesztés: fejlesztés: fejlesztés: fejlesztés:
matematikai- matematikai- matematikai- matematikai- matematikai-
logikai logikai logikai logikai logikai
keépességfejl. képességfeijl. képességfejl. képességfejl. képességfejl.
tevékenységet Barhacsne Barhacsne Barhacsné Barhacsné Barhacsne
vezeti Kocsis Réka Kocsis Réka Kocsis Réka Kocsis Réka Kocsis Réka
2024. szeptember 16-20.
hétfo kedd szerda csiitortok péntek
komplex komplex komplex komplex komplex
13,15-14,00 iskolaelGkészité | iskolaelSkészité | iskolaelbkészité | iskolael6készitd | iskolael6készitd
fejlesztés: fejlesztés: fejlesztés: fejlesztés: fejlesztés:
irasmozgas irésmozgas irdsmozgas irdsmozgas irdésmozgas
koordinacio koordinacio koordinacio koordinacio koordinacié
tevékenységet Zeleiné Téth Zeleiné Téth Zeleiné Toth Zeleiné Toth Zeleiné Toth
vezeti Orsolya Orsolya Orsolya Orsolya Orsolya
2024. szeptember 23-27.
hétfé kedd szerda csutortok péntek
komplex komplex komplex
13,15-14,00 iskolael6készitd | iskolaelékészitd | iskolaelékészits
Mozgaskotta Mozgaskotta fejlesztés, fejlesztés, fejlesztés,

jatékos angol

jatékos angol

jatékos angol

tevékenységet
vezeti

Csak Csabané

Csak Csabané

Unyi Eszter

Unyi Eszter

Unyi Eszter
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Iskolael6készit6 fejlesztd foglalkozasok

Toldi M. at 33. 6voda

Kamilla csoportos és Ibolya csoportos tankételes gyermekek (15 f6)

2024. szeptember 02-06.

idépont hetfé kedd szerda csltortok péntek
komplex komplex komplex komplex komplex
13,15-14,00 iskolaelGkészitd | iskolael6készité | iskolaelGkészito | iskolael6készitd | iskolaeldkeészitd
fejlesztés: fejlesztés: fejlesztés: fejlesztés: fejlesztés:
irasmozgas frasmozgas irdsmozgas irdasmozgas irésmozgas
koordinacio koordinacio koordinacio koordinacid koordindcio
:‘:‘;:':f"yseget Hajdu Zsaklin | HajduZsaklin | HajduZsaklin | Hajdd Zsaklin | Hajdd Zsaklin

2024. szeptember 09-13.

hétfé kedd szerda csutortok péntek
komplex komplex komplex komplex komplex
iskolaelgkészits | iskolaelékészitd | iskolaelbkészits | iskolaelGkészits | iskolaelékészitd
13,15-14,00 fejlesztés: fejlesztés: fejlesztés: fejlesztés: fejlesztés:
matematikai- matematikai- matematikai- matematikai- matematikai-
logikai logikai logikai logikai logikai
képességfejl. képességfejl. képességfejl. képességfejl. képességfejl.
tevékenységet
vezeti Toth Jozsefné | Toth Jézsefné | ToOthlozsefné | Téth ldzsefnd | Toth Jozsefné

2024. szeptember 16-20.

hétfé kedd szerda csutortok péntek
komplex komplex komplex komplex komplex
iskolael6készité | iskolael6készité | iskolaelSkészits | iskolaelSkészitd | iskolaelékészité
13,15-14,00 fejlesztés: fejlesztés: fejlesztés: fejlesztés: fejlesztés:
frasmozgas frasmozgas irasmozgas irasmozgés irésmozgés
koordinacio koordinacio koordinacio koordinacié koordinacio
tevékenységet Toréesik Toréesik Tordcesik Torécesik Torécesik
vezeti Lajosné Lajosné Lajosné Lajosné Lajosné
2024. szeptember 23-27.
hétfé kedd szerda csutortok péntek
komplex komplex komplex komplex komplex
13,15-14,00 iskolaelGkészitd | iskolaelGkészité | iskolael6készitd | iskolaelékeészitd | iskolaelGkészitd
fejlesztés, fejleszteés, fejlesztés: fejlesztés: fejlesztés:
dramajaték dramajaték matematikai- matematikai- matematikai-
logikai logikai logikai
képességfejl. képessegfejl. kepessegfejl.
tevékenységet | Csaszarné Csaszarné Csaszarne Csaszarne Csaszarné
vezeti Sebestyén Sebestyén Sebestyén Sebestyén Sebestyén
Margit Csilla Margit Csilla Margit Csilla Margit GCsilla Margit Csilla

Mozgaskotta: minden héten 1x szerda 10,40-11,10 h vezeti: Virag Adrienn Eleondra
Helye: Toldi 6voda, Ibolya csoportszoba
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TELJESITMENY-ERTEKELESI RENDSZER HELYI PROTOKOLLJA

Ertékelend személy: a teljesitményértékelési idészak elsé napjan legalabb Pedagodgus I. besorolassal
rendelkezd, pedagdgus-munkakdrben foglalkoztatott, valamint a PGétv. 98. § (3) bekezdésében
meghatédrozott pedagogus-szakképesitéssel vagy szakképzettséggel rendelkez6, neveld-oktatomunkat
kozvetleniil segité munkakdorben foglalkoztatott,”

Nem lehet teljesitményértékelést lefolytatni, ha:

a) az értékelhetd iddszak nem éri el a 90 napot, vagy

b) az értékelendd személy Gyakornok fokozatba van besorolva.

Folyamatleiras

Feladat Felelos Hatarido Erintettek
CELKITUZES FOLYAMATA 2024.

Fenntarto altal meghatarozott, az adott Fenntartd Augusztus 25 | Fenntartd

intézmény sajatos helyzetét tiikkrozo értékelési Foigazgato

szempont meghatarozasa

Foigazgatoi teljesitmenycél feltltése a feliiletre | Foigazgatd | Augusztus 28 | Fenntartd

cgyeztetés céljabol

Foigazgatod

Fenntarto
Foigazgato

Foigazgatdi teljesitménycél elfogadasa Fenntarto Augusztus 31

Egyedi intézményi értékelési szempont
nevelGtestiilettel torténd egyeztetése, végleges
értékelési szempont kialakitasa

FOigazgatd

Augusztus 23

Foigazgatd
Neveldtestiilet

Egvedi intézményi. egyeztetett érickelési
szempont felsltése a feliiletre

Fbigazgato

Augusztus 25

Foigazgatd

Dolgozok egyedi teljesitmény céljainak
felsltése a feltletre egyeztetés céljabal

Pedagogus
végzeutségu

szeptember
20

Pedagogus

vegzeltséegel

=

Lo

dolgozok rendelkezd doleosok
Dolgosok egyedi teljesitmény céljainak Foigazgald | szeptember Foigazgato
elfogadasa 30

INTEZMENYI ERTEKELES FOLY

AMATA 2025

I. Eldzetes érickelési javaslat elkészitése. az
érintett személynek valo elkiildése

Fdigazgato

Janius 15

Foigaszgato

Erickelt Pedagogus
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2 Egyezteto megbeszélés Iebonyolitasa az
clézetes ertékelesi javaslat(ok) alapjan.

Foigazgatd

Jlius 30

Foigazgato
Ertékelt Pedagogus
Ertekelésbe bevont
személy

3. Végleges értékelés elkészitése.
teljesitményszint megallapitasa. értiékelt
személlvel vald kozlése. kézbesitése az
elektronikus rendszerben

Foigazgatd

Augusztus 15

Féigazgatd

Ertékelt Pedagogus

Az Foigazgatdo dont az illetmény-eltéritésrél a
teljesitményértekelés utan, a teljesitményszintek
megallapitasat kovetden.

Dontését jelzi a fenntartd felé

Féigazgatd

Augusztus 31

Foigazgald

Fenntartd

Az Foigazgato a teljesitményszint megallapitasat
kovetden a vonatkozd BM. rendelet értelmében
jarel. (18/2024 BM rendelet 7§;)

Féigazgato

Augusztus 31

Foigazgatd
Ertékelt Pedagogus
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Az intézmény miikodéséhez kapcsolodo egyéb dokumentumok
A pipaval jelolt szabdlyzatok 2024.08.30-ra elkésziiltek.
Hazirend
Bdlcsédei intézményegység szakmai programja
Erdekképviseleti forum szabalyzata
Eves tovabbképzési terv- 2025. mdrcius 15-re
Tovabbképzési program 2025. mdrcius 15-re
v" Etikai kodex
v" Munkaruha szabalyzat
v' Igazolasok a személyes gondoskodast végzdé személyek nyilvantartasba
vételérol
v' Szabalyzat a nem dohanyzok védelmérol
v" Héség-és UV riadoterv
v" HACCP és Onellenérzési kézikonyv
Etelhulladék elszallitasi szabalyzat
v" Belso ellenérzési szabalyzat
Onkoltségszamitasi szabalyzat
Szervezeti integritast sertd esemenyek kezelésének eljaras rendje
Munkavédelmi szabalyzat
v' Ajandékok, egyéb elonyok elfogadasianak szabalyzata
v" Takaritasi szabalyzat
v' Kozérdekii bejelentések és panaszok kezelésének eljaras rendje
v' Pedagogiai miikodési munkaterv
Kommunikécids €s informécios szabalyzat
Viragoskert Ovoda és Bolcséde sziildi munkakozosségének szervezeti és miikodési
szabalyzata
Eves beszdmolé
Gépjarmivek igénybevételének és hasznalatanak szabalyzata
Kikuldetési szabalyzat
v' Cafetéria szabalyzat
V' Felvételi szabalyzat
v" Kulcskezelési szabalyzat
v' Laptop szabalyzat
v

Informatikai biztonsagi szabalyzat



Pedagégiai folyamatok

Tartalma: a TER-nél leirtak, valamint a kévetkezok:
A TER egyedi intézményi értékelési szempont:
A kozos értékrend szerinti nevelé-oktatomunka és kommunikacio.

Ko6z6s értékrend elemei

Asszertiv kommunikacio

PASSZIV
Problémak elkeriilése
AV %Y Nincs szemkontaktus
\ c Az érzelmek kifejezésének
) elkeriilése
§ “Nekem jo ugy, ahogy van.”
1 > -
A s
AGRESSZiV e -
\
'
) i Ujjal mutogatas !
] Szemforgatas :
t Diihos vagy eroszakos szavak )
'
1
) : "Ugy lesz, ahogy én akarom!" |
\ i
E N e e ee e e e e e e e e e em e - 4
ASSZERTIV

1
Nyugodt és hatarozott szavak i
Szemkontaktus !
Magad és masok érdekének :
tiszteletben tartasa )

i
t

"Nekem jolesik, ha ezt mondod...."

THE ACADEMY
- A mennyiség elve: csak annyit mondunk, amennyi a megértéshez sziikséges, ha tébb, vagy
kevesebb, az mar akadélyozza a tarsalgas normalis menetét.
- A mind&ség elve: feltételezziik és elvarjuk egymastdl az igazmondast.
- A relevancia elve: megjegyzéseinket az épp elhangzottakhoz fiizziik, nem ,,szaporitjuk a sz6t™
- A vilagos fogalmazas elve: elvarjuk a vilagos és értheto fogalmazast, ez is gazdasagossa teszi a
beszélgetést.
- Az intézmények hivatalos dokumentumai (pedagogiai program, szervezeti €s
miikddési szabalyzat - SzMSz, illetve az aktualis Munkaterv) rendelkeznek a sziil6i értekezletek
és fogadodrak rendjérdl. A sziildi értekezlet elsésorban az altalanos,
minden sziil6t, csaladot érintd nevelési kérdések megbeszélésére szolgal, a sziilok
tajékoztatasat szolgalja, melyet évente kétszer meg kell szervezni.
- A sziil6i értekezletet az Ovodapedagdgusok tartjak meg, feladatuk az értekezlet

idopontjardl, helyszinér6l a Foigazgatdt, majd a sziiloket értesiteni a kozos értékrend, a
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k6z0s szabalyozdkban lefektetett csatornakon keresztiil

- a szill6i értekezletek témai a munkatervben és a csoportnapldban elére tervezettek a

nevelés év soran, amelyre a megadott témara szakmailag fel kell késziilnie az
ovodapedagogusnak

- a nevelési év programjait. innepélyeit, rendezvényeit...stb.: a nevelGtestiilet az év

nyito értekezleten egyezteti: tartalma, formaja, szervezeti keret...stb.

- reggeli idészak nem alkalmas a sziilékkel valo beszélgetésre, hiszen megtéri a
tevékenységek folyamatat, felflizését, csak a délutani idészakban van arra lehetdség,

hogy egy-két gondolatban visszajelzést kapjon a sziil6 a gyermekérol

- A sziil6i értekezleten jelenléti iv és jegyzokonyv késziil, amely kifliggesztésre keriil a
csoport falijsagjara és a szabalyozdk szerinti feliiletre is feltsltésre keriil, hogy

amelyik sziil6 nem tudott részt venni az értekezleten tajékozodni tudjon

- nem a sziilok egyéni igényei alapjan alakitja az 6vodapedagdgus a csoportja életét,

hanem a koz06s értékrend alapjan

- A fogaddorak célja tehat: személyes talalkozas az dvodapedagogussal, tartalma:

egyéni tajékoztatas gyermekiikrdl, ennek idStartalmat egyeztetni sziikséges

- A hazirend eldirasait be kell tartania az 6vodaba jard gyerekeknek, a sziiloknek, az

6voda minden alkalmazottainak

- A hazirend elGirasai azokra az 6vodai és 6vodan kiviili idében, illetve az dvodai

nevelési idon kiviil szervezett programokra vonatkoznak, amelyeket a pedagdgiai

program alapjan az 6voda szervez.

- Szakmai hatarok védelme érdekében a sziilokkel valé tegez6dés keriilése

- Messengeren valo kapcsolattartds nem megengedett a sziild €s az 6voda dolgozdi

kozott, mert nem nyomon kdvethetd, és barmikor barmelyik fél felhaszndlhatja

panaszkezelés esetén

- a sziilok csak a megadott csatornakon keresztiil tudjak felvenni a kapcsolatot az
ovodapedagdgussal (pl.: délelott az dvodapedagogust a sziilo csak 10.30. utan tudja elémi a
vonalas telefonon Magan mobiltelefon nem hasznalhatd hivatali céllal.

- Mobil telefon hasznalata munkaidében, gyermekek kozott TILOS! Kivéve: fotdzas, az
adatvédelmi szabalyok figyelembe vételével.

- szakmai nyelvezet hasznalata a kommunikaci6 soran

- ovodan kiviili tajékoztatds a gyermekrdl nem lehetséges

- mas gyermekének mindsitése, mas gyermekérdl informacié megosztasa tilos-GDPR

- fotok készitése és tovabbitasa a sziiloknek csak a kozosen elfogadott szabéalyozok alapjan
(messengeren sziilének nem).

- A sziildknek dajka nem adhat informaciot. sem telefonon. sem szdban, sem

infokommunikacios eszkdzon.
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- Etkeztetés: minden étel be kell, hogy keriiljon a konyharol, ssmmilyen élelmiszer nem rakhatd
el sehova. A csoportszobaban a talalast kovetoen élelmiszer nem maradhat. 2 kenyértartd
keriiljon tizoraihoz és uzsonnahoz az asztalra. Egyikben: a gyermeknek jaro, egész adag étel, a
masikban a feltét nélkiili megkent kenyér vagy kenetlen kenyér. Kettévagni az adagot nem
lehet!!!
- A tovabbképzésért minden pedagdgus sajat maga felelds. (120 6ra a megszerzendd dsszes 7
évente. Valtozni fog: 60 6ra a vezet6 altal meghatarozott, 60 ora a szabadon valaszthat6 képzés.
- Kulcskezelés: szabalyzat szerint. Kizarolag!!!!
- Szabadsagkérd lap leadasa: foigazgatonak leadni, egyénileg cask a fogadd iddben, 15 nappal
eldtte.
- [rattarto papucs: barmi csoportokat érintd, hataridés dokumentumok, jelenléti ivek, aktualisan
leadand6 dokumentumok. Helye: 61t6z6 melletti szertar: Rakdczi (it 60.
- Helyiséget oncélian atalakitani, telepakolni tilos!
- Eszkdzt leltari helyérdl elvinni engedély nélkiil, leltari atvezetés nélkiil fegyelmi feleldsség.
- Etelmegrendelésért, félhavi és a hovégi megrendeld és az Gsszesitd leadasaért és az étkezési
ivek begyijtéséért felelos: Rékoczi ut 60.: Csak Csabané, Szabéné Farkas Edina
Toldi Gt 33. Csaszarné Sebestyén Margit, Torécsik Lajosné.
Etkezési ivek leadasanak hatarideje: minden ho 15.-ét megel6z6 munkanap, és a hénap utolsé
munkanapjat megel6z6 munkanap. 40 6ra a munkaidd, csoportban: 32.
- Bérlet és szamla leadas: minden honap 7.-én vagy az azt kdveté munkanapon az
ovodatitkarnak, egyénileg. Utalassal kifizetésr6l gondoskodom.
- Orvosi alkalmassagi vizsgalat kotelezd, egyénileg kell gondoskodni az
érvényességérdl. Nyomtatvany kérés: Csdk Csabanné figazgato helyettestol.
- Nydri tevékenységi terv: mindenki arra az idészakra tervezze meg, amikor dolgozik
€s a megvalosulasrol reflexio irasa.
- Dohényzas egyénileg, épiilettél Sm-re, max. 5 perc.
- Dokumentum leadasok hataridére térténjenek meg!
- Gyermekekkel valé banasmod minden koriilmények kozott tiszteletben tartva a
gyermeket.
- A dajka munkajaért az 6vodapedagogus felelds.
- Assziildvel dolgozo csak hivatalos ligyet intézhet, az tizleti tevékenység bonyolitasa

az intézményben tilos!
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Pedagég_iz{i_}b_lyamatok — Ellenérzés

Varhato kiilso ellenorzés

A hivatal altal elore jelzett ellendrzések soran sor keriilhet az dvodaba jarasi kotelezettség

teljesitésének és dokumentalasanak ellenbrzésére.

Fontos elvaras minden pedagoégussal szemben az dvodaba jarasi kotelezettség nyomon

kovetésére szolgdlo alabbi taniigyi nyomtatvanyok gondos vezetése és el6készitése:

felvételi és mulasztasi naplo (ovikréta és analitikus is)
é6vodai csoportnaplé (eddigi szerint, majd feltsltjiik a KRETA-ba)

a kotelezo ovodai foglalkozasokrdl valé igazolatlan mulasztasok dokumentacioja

(KRETA-ba is feltolteni).

A belso ellenérzés altalanos rendje

Az ellenérzések folyamatosak

Ovodapedagégusok ellendrzésének teriiletei

Befogadasra alkalmas, esztétikus kdrnyezet kialakitasa

Programspecifikumok megjelenitése

Tajékoztato kiirasok

Beszoktatas folyamata

Szocializaci6 tdmogatéasa

A koz0s értékrend betartasa

Felvételi, mulasztasi napld naprakész toltése analitikusan és a KRETA rendszerben.
Csoportnaplé aktualis, szakmai elvarasoknak megfeleld vezetése. KRETA-ban is.
Egyéni fejlédési dokumentumok vezetése — KRETAban is.

Nyari élet szervezése

Hatarid6k betartasa

Sziilokkel valo kapcsolat

Focipalya hasznélata

Miisorok szinvonala

Kommunikacio, egyiittmikddés

Projekttervek

Sétak, élményszerzések megvaldsitasa

IskolaelOkészités

Tehetségfejlesztés
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Egyéb

Egyéni célok megvalositasa

Megbeszéléseken vald aktivitas
Gyermekk&zpontiisag

Szabalyok és szabad jaték egyensilya

Udvari jaték

A gyermekek sziikségleteinek figyelembevétele
Foglalkozasok tervezése és vezetése

Dajkaval valo egyiittmiikodés

Dajka munkajanak iranyitasa

~Jo gazda szemlélet” érvényesiilése

A gyermekek egyéni sziikségleteinek figyelembe vétele
Szokéasalakitas

Hataridék betartasa

Rendezvényeken, tinnepségeken vald részvétel

Eltéro étkezésli gyermekek étkeztetése

Dajkak ellenérzésének teriiletei

Gyermekekhez valo viszony
Mosdodhasznalat segitése
Gyermekekkel valé kommunikacio
HACCP betartasa

Etkezés segitése

Csoportszoba, mosdd tisztasaga
Viragok gondozésa a csoportban
Kompetencia hatarok betartasa
Nevelomunka segitése

Agyazis szabalyainak betartisa
Fogmosdpoharak, fésiik tisztasaga
Kd&rnyezet tisztasaga

Szabalyok betartasa

Eltérd étkezesli gyermekek szabalyszer( étkeztetése

Egyéb

Pedagogiai asszisztens ellendrzésének teriiletei

Neveldmunka segitése

Gyermekehez valo viszony
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Katelezd oran kiviili feladatok teljesitése
SNI gyermekkel valo tevékenység
Gyermekkdzpontisag

Egyéb

Ovodatitkar ellendrzésének teriiletei

Egyéb

Ekezési dokumentacio
Téritési dijak nyilvantartasa
Pénzkezelés

Leltarkezelés

Hataridok betartasa

E-adat kezelés

KIRA kezelés

Személyi anyagok

Dolgozdk felvétele, tavozasa
Tavollétek feladasa
Munkaiigyi nyilvantartasok
Szamfejtések
Nyilvantartasok

Igazolé dokumentumok
Szdmlazashoz étkezési adagszamok kiszamolasa
Iktatas

Megrendeldk

Szabadsag nyilvantartds

Statisztikahoz adatszolgaltatas
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Pedagégiai folyamatok — Ertékelés

Tervezett mérések — Mérés-értékelés

Erintettek Mérés
Mérés kore Ki? Egyéb eszkoz e, Mérés
teriilete Kit? érintett | modsz ideje Felelos
ere

A gyermekek | Ovodapedago- | Minden | Vissza- | Naplé, Folyama- | Fdigazgatd,
fejlettségi gus gyermek | csatolds: | folyamatos | tos Ovodapeda-
allapota Sziilé megfigyelés gogus
Neveltségi Ovodapedagd- | Minden | Vissza- | Napld, Evi I Ovodapeda-
szint gus gyermek | csatolas: | folyamatos | alkalom(no | gogus

Sziilé megfigye- | vem- ber-

lés januar)

Szuldk Ovodaped. Teljes Vissza- | Kérddiv Evi | Ovodapeda-
elégedettség: sziil6i kor | csatolas alkalom gogus
Pedagdgus Nevel6- (majus)
hozzaadott testiilet,
érték Sziilok
Alkalmazotti | Ovodaped. Teljes Visszacsa | Kérdoiv 2022. Intézmény-
elégedettség- alkalma | to las: (majus) vezetd
vizsgalat zotti koér | alkalma-

zotti

koz0sség

hatarozza meg, sziikség esetén pedig korrigalja a tervezési tartalmakat.
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Elvaras minden pedagogus részér6l, hogy: a feladatterv szerint tdmogassa a meérések

szervezését €s lebonyolitasat, egyéni és csoportos szinten a mérési eredmények alapjan




Pedagoégiai folyamatok - Korrekcio

A 2023-2024. nevelési év mérési eredményeire alapozott célok és feladatok:

A nevelOtestiilet altal fontosnak itélt szabalyozasi teriiletek:

Szabalyozé Szabalyozast végzok Hataridé
dokumentumok

SzMSz 6vodapedagogusok, 2024.01.31.
Féigazgato

Csoportnaplo 6vodapedagogusok, 2024.01.31.
Fbigazgato

Fejlédési naplod 6vodapedagogusok, 2024.08.31.
Fbigazgatd

Az év folyaman gyermekeink fejlddésének nyomon kovetése céljabol torténd mérések, igény -
és elégedettség mérések eredményeit minden esetben Osszegezziik, és az igy feltart problémak
okat megkeressiik, és ha sziikséges, uj feladatokat, intézkedéseket fogalmazunk meg. Ugyanezt
tessziik az iskola, a sziilok, az intézmény teljes dolgozoi korének igény-, és elégedettség mérése

soran.

Tovabbra is célunk a gyermeki jogok tiszteletben tartdsa mellett a Pedagdgiai Programunk cél-

, €s feladatrendszerének megvaldsitasa.

A munkahelyi klima javitasa érdekében nagyon fontos a bizalmi viszony kialakitasa,
fenntartdasa, az j dolgozok segitd, tdimogatd elfogadasa. Tovabbra is erdsiteni kell a személyes
kapcsolattartast. A szervezet minden tagjaban tudatositani kell, hogy akkor vagyunk csapat,
ha jelen van kozottiink az egymas iranti tisztelet, és feltétel nélkiil megbizunk egymasban.

Ez segiti az intézményi célok megvalosulasat.

Személyiség- és kozosségfejlesztés

A gyermekvédelmi munkaterv alapjan, mellékletben csatolva a szocialis vonatkozas teriilet.
A szocialis helyzet a csaladlatogatas soran keriil rogzitésre.

Mar megtortént az 6tddik életéviiket betoltott gyermekek nyelvi fejlettségének szurése
folyamatosan torténik a logopédus vezetésével.

Specidlis étrend biztositdsa a Csiillog és Fia konyhajardl. Nagy kdszonettel tartozunk Csiillog
Gabornak a korrekt, pontos egyiittmiik6désért.

Tehetségigéretes gyermekek differencialt fejlesztése, sziilokkel valo konzultacid.
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Kiemelt célok és feladatok:
- Egészséges életmdd szokasainak alakitéasa.
- A csaldd-6voda kapcsolatanak tovabbi erésitése a hatékony kommunikacié eszkozeivel
- Jogszabalyi valtozasok értelmezésében hathatos tamogatas nyujtasa
- Meérési eredményekre alapozott céliranyos fejlesztés a csalddok bevonésaval
- Hatékony csaladi beszélgetések a sikeres iskolakezdés érdekében mar az dvodaba lépés
pillanatatdl
- A folyamatos nyomon kovetés szobeli é€s irasbeli moddszereinek jogszabalyhoz
illesztése, és az eredményes gyakorlat meghonositasa.
- Csaladok bevonasa a gyermekek kérnyezettudatos nevelésébe
- A gyermekek személyes €s szocialis képességeik felmérésére alkalmas modszerek.,
eszkozok, technikak alkalmazasi lehetdségeinek bovitése: Minden tankoteles gyermek
szocialis kompetencidinak mérése.
- Legyenek fokuszban a valamilyen teriileten tehetségigéretes gyermekek; konzultaljunk
a sziileikkel, a tehetségfejlesztésben vehetnek részt.
A beiskolazas eredményességének fokozasa céljabol kiemelt feladat:
- Az egyes gyermekek személyes és szocidlis képességeinek (kiilonos tekintettel a kiemelt
figyelmet igényl6é gyermekekre) fejlesztése, melybe a csaladokat tudatosabban be kell vonni. E
gyermekek esetében a kommunikacids csatornakat (csaladi beszélgetések, fogadoorak) is
fejleszteni sziikséges.
- Az eredmények folyamatos nyomon koévetése, s ha sziikséges, a korrekciok végrehajtasa
egyéni-, és csoport szinten egyarant: A tarsaikhoz képest kifejezetten jobb eredményt elérd

gyermekekkel torténd tudatosabb és szakszer(ibb foglalkozas (tehetséggondozas).

Ovoda-egészségiigyi ellatas személyi feltételei

Ovodaorvos Védonok

Dr Bodacs Zsoéfia T6th Natalia és Bodnar Edina

A gyermekek fizikai allapotat felméro egészségiigyi vizsgilatok elvégzése a védonéi
munkaterv alapjan. A védonok sziikség szerint, illetve a sajat munkaterve alapjéan ellenérzi a

gyermekek fizikai, testi allapotat, tisztasagat.

73



Alapszolgaltatasok — Az ellitast biztosito szakszolgalat / intézmények

Ssz. Fejlesztési teriilet

Logopédiai ellatas

Gyo6gypedagogus

Szocialis segitd

SNI gyermekek gydgypedagogiai ellatasa

Pszicholdgiai ellatas (Nevelési Tanacsado))

el IR AT B ooll IRl B o B e

Hittan reformatus és katolikus

AZ OVODA TERVEZETT SZOLGALTATASALI - ingyenes

Ssz. | Szolgaltatas /tevékenység Szolgaltaté Intézményi koordinator/felelés
1 | Ovifoci Ruskd Zsolt Foigazgato, Barhacsné Kocsis
Reéka dvodapedagdgus
Kozosségfejlesztés

Elvaras minden 6vodapedagogussal szemben
- A szocializacid szempontjabol meghatarozd a kozos élményeken alapulo
tevékenységek gyakorlasa,
- A jatéktevékenység tervszerii pedagogiai alapon torténd megvalositdsa
- A gyermek erkdlesi tulajdonsaganak (mint példaul: az egyiittérzés, a
segitokészség, az Onzetlenség, a figyelmesség) és akaratinak (ezen beliil:
Onallosaganak. oOnfegyelmének, kitartasanak, feladattudatanak, szabalytudatanak),
szokas-, és normarendszerének megalapozasa.
- Az 6voda a gyermek nyitottsagara épit, és ahhoz segiti a gyermeket, hogy
megismerje
sziikebb és tagabb koérnyezetét, amely a nemzeti identitastudat, a
kulturalis értékek, a hazaszeretet, a sziil6f6ldh6z és csaladhoz valo kotédés alapja, hogy ra
tudjon csodalkozni a természetben, az emberi krnyezetben megmutatkozd jora és szépre,

mindazok megbecsiilésére.

A pedagogiai programban is megjelenitett intézményi szintii 6vodai iinnepeket a

hagyomany6rzé munkaterv tartalmazza.
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Pedagogiai munkaval dsszefiiggé eredmények

Feladatok a kotelezoen bemutatott és az intézmény altal publikalni is kivant tartalmak és

adatok Osszegyiijtésével és feldolgozasaval kapcsolatban.

Feladatok Felelos

Beiskolazasi mutatok tovabbi javitdsa: az iskolai tanulményaikat elkezd6
gyermekek szamanak/aranyanak fokozatos emelkedése érdekében tovabbi,

¢és hatékony egyiittmiikodés a csaladokkal. Foigazgato

Beiskolazasi mutatok tovabb javitasa - Iskolak elégedettségi mutatdi Foigazgatd

Informaciok gytjtése az iskolabol.

Neveltségi szint mérés és eredményeire alapozott fejlesztése a
sziilok bevonasaval az alabbi teriileteken:

- Gyermek viszonya a kdzosséghez (gyermek-gyermek viszony). Féigazgato

Ennek érdekében az Adleri elvek alkalmazasa

Meglévé értékeink tovabbi fenntartasa, palyazati lehetéségek kihasznalasa. | Foigazgato

Bels6é kapesolatok, egyiittmiikédés, kommunikacio

Munkatarsi értekezletek

Ssz. Felhasznalas targya Erintettek Felelos
1. | Nevelési évet inditd, alakuld iilés Féigazgato
2. | Nevelési évet zaro iilés Foigazgatd

Folyamatos team munka és munkako6zosségi munka.

AZ OVODA KAPCSOLATAI

Sziil6i értekezletek - Sziiloi értekezletek a csoportokban

A csoportszintii sziiléi értekezletek idopontja 17.00. ora, az ettol eltéro idopontot az
ovodapedagdgusok jelzik.

Elviras minden oOvodapedagégustol a  sziilok  tdjékoztatasa az  alabbi
teriileteken/témakban:

- Csoportprofil ismertetése

- Altalanos tajékoztatas a 3 éves és 5 éves gyermekek logopédiai sziirovizsgalatarol

- Az dvodan kiviili dvodai nevelés intézményi és csoport szintli gyakorlatanak bemutatasa
(tajékoztatas)

- Fokozott felkésziilés a valamennyi 6vodai csoportban feldolgozasra keriilo nevelés-
tanuldssal kapcsolatos témaban

— Védond munkajanak ismertetése
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— A szocidlis segitd tevékenységének bemutatasa
- Ovodédban dolgozé fejleszték bemutatésa, egy-egy témahoz a bevonddasuk
biztositasa
- Hazirend ismertetése, felelevenitése
- Tankoételezettségi térvény és aktualis feladatok
- Korcsoporttol fiiggetleniil: A fejlddés varhatd jellemz6i az dvodaskor végére (ahova
egyiitt kell eljuttatnunk a gyermekeket)
- Eves nevelési és tanulasi terv ismertetése
- Az intézmény adomanyozasi gyakorlatanak ismertetése, miikddtetése
- Az egyiittmiikddés, ezen beliil az informacié aramlas gyakorlata a kozos értékrend
alapjan
- Etkezési téritési dijfizetés modja
. Etkezési téritési dijak
- Hagyomanyorz6 munkaterv ismertetése
Korcsoporttol fiiggetleniil, mar a legelsd, és minden tovabbi sziil6i értekezleten keriiljon
feldolgozasra az iskolai életre torténé alkalmassag témakoér, kidomboritva az
egyiittnevelés folyamatos sziikségszeriiségét.
- Intézményi dokumentumok nyilvanossadgénak biztositasarol torténd tajékoztatas
- Adatvédelemmel kapcsolatos belsé szabalyok ismertetése
- Minden, a sziil6ket érinto tartalom ismertetése

- Fogadoodrak

Csoportonként évente legalabb két alkalommal elére tervezett sziil6i értekezletek:

Ssz. Tervezett téma Idépont

1. | Aktudlis kérdések megbeszélése, befogadasi id6szak 2024.09.
tapasztalatai

2. | Aktualis kérdések megbeszélése, iskolaval kapcsolatos 2025.01.
tajékoztatas

Az 6vodapedagogusok fogadé orai
Célja az intervencios pedagogiai gyakorlat érvényesitése minden gyermeket érintGen legalabb
félévente egy alkalommal jelenléti formaban, melynek tartalmi alapja a gyermekek folyamatos
nyomon kovetésének irdsos (Fejlodési napld/Fejlddésmutatd Gsszegz6 adatlap) és szobeli
tapasztalata. Az egyes csoportokban dolgozé dvodapedagdgusok és fejlesztok fogadd drainak
idopontja — Fdigazgatdval tortént egyeztetés szerint — a csoportok hirdetdtablain legyen

kiftiggesztve.
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- Az intézmény bemutatkozasat szolgalé pedagogiai céli 6vodai nyilt napok

- Leendd dvodasainkat és a sziiloket varjuk (hagyomany6rzé munkaterv)
Ekkor bepillantast nyerhetnek az 6voda életébe, feltehetik kérdéseiket az 6voda miikodésével,
szokas-szabalyaival kapcsolatosan

A sziildi kozosség tagjainak megvalasztasa

A Sziil6i munkakozosség értekezletei — forumai

Ssz. Téma Idépont Felelos
1. Munkaterv ismertetése, elfogadasa 2024.09. Foigazgato
2. Aktualis kérdések, kérések
megbeszélése folyamatba épitve Féigazgatd
Eves beszamolé ismertetése 2025.08. 31 Foigazgatd
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LEGITIMACIOS ZARADEK

I. Készitette a Viragoskert Ovoda és BslcsGde nevelGtestiilete képviseletében:

Kelt: Rakdczifalva, 2024. augusztus 30. Ph.

Féigazgalo

II. az ovoda munkatervében foglaltakkal kapcsolatosan magasabb jogszabdlyban
biztositott véleményezési jogdt korldtozds nélkiil gyakorolta és a dokumentumrol

véleményt alkotott:

HI.Az évodaban miik6do alkalmazottak kozossége:

IV.Kelt: Rdkdczifalva, 2024. augusztus 30.

V. Az évodaban miikodd Sziilok Kozossége:

Kelt: Rékéczifalva, 2024. augusztus 30.

Sziilok kozossége nevében

Rakoczifalva Varosi Onkormanyzat képviselotestiilete a 2024/2025. nevelési évre sz6l6

munkatervét................... szamu hatarozataval jovahagyta.

Rakoczifalva, 2024. augusztus 30
Ph.

Dr. Turoczi Imre

Polgdarmester



1. szdamu melléklet
SEGEDLET OVODAPEDAGOGUSOKNAK

A kezdOlapon kozvetleniil elérhetdéek a leggyakrabban hasznalt funkcidk, igy egy

gombnyomasra elérjiik a hasznalni kivant feliiletet:

» Névsor - Gyermeknaplo
o Csoportnaplo
o Jelenléti iv

e Naptar

NAPI TEENDOK

Az 6vodapedagogus mindennapi feladatainak elvégzéséhez az alkalmazas nyitd képernydjérol

kénnyen, egy kattintasra elérheti a leggyakrabban hasznalt funkciokat.

Itt megjelenik a pedagdgushoz tartozé csoport €s a csoportba jaré gyermekek, illetve a naptar

is megtekinthetd. A kihelyvezett funkcid gombok segitik a kdnnyebb és gyorsabb elérést,
g y g g y gy

Erre a kezddlapra barmikor visszatérhetiink egy gombnyomassal. a képernyd bal felsd

sarkéban az oviKRETA logéra kattintva.

Csoportnaplo

Ezen az oldalon rogzitheti €s szerkesztheti a csoport tevékenységeit.

Csoportnaplé nézetek

Bejegyzéseinket kétféle nézetben is megtekinthetjiik és tovabbi szerkesztésre, dokumentum
csatolasara is van lehetdség. Naptar nézetben kivalaszthatjuk a havi, heti és napi nézetek koziil
a szamunkra megfelelét. A csoportnapld bejegyzéseihez feltsltott fajlok "csoportnapld”

dokumentum kategoridban a Dokumentumtarban is elérhet6k.

Lista nézetben a talalatokat sorba rendezhetjiik. keresd mezok segitenek a sztirésben. Itt lathato

az események leirdsa, valamint a csatolt dokumentumok szama is megjelenik egyéb kategoriak



mellett. A csoportnapld bejegyzéseihez feltdltott  fajlok  "csoportnaplo"  dokumentum

kategoriaban a Dokumentumtarban is elérhetok.

Az exportalas gombra kattintva a keresés eredményét tablazat formajaban le is tudjuk télteni a

szamitdgépiinkre.

Uj csoportnaplé bejegyzés

Par kattintassal létrehozhatjuk a csoport napirendjét, heti rendjét és konnyedén megtervezhetjiik

az egész éves munkankat.

Az +UJ CSOPORTNAPLO HOZZAADASA gombot t5bb helyrdl is konnyen elérhetjiik:

- Kezd6laprdl a Naptar feliiletnél

- Kezddoldalrdl a csoporthoz kihelyezett gomboknal

A fels6 sor [CsoportokJmenii pontjabol is természetesen ugyanezt elérjiik. A felugro ablakban

adhatjuk meg a csoportnapld bejegyzés nevét, és legdrdiil6 listabol valaszthatjuk ki az

esemeény tipusat.

Az ismétlddés tipusat illetben lehetéség van egyszeri esemény felvételére, ezen Kiviil
ismétlddhet a bejegyzés naponta. hetente, kéthetente. havonta és negyedévente is. Ismétlodo
eseményeknél az ismétlédés végdatumat is meg lehet adni. Ezt tiresen hagyva az események a
nevelési év végéig keriilnek felvételre.

A sziilok jelenleg nem lathatjak a bejegyzéseket és a bejegyzésekhez esatolt

dokumentumokat, ennek a funkcionak a bevezetését a késobbiekben tervezziik.

Erintett gyermekek:

A tevékenységek altalanosan egész csoportra vonatkoznak, ezt a mez6t nem kotelez6 kitdlteni

a csoportnaplo hasznalata soran.

Az "Erintett gyermekek" mez arra ad lehetoséget. hogy olyan tevékenységeket vegyiink fel,

ami nem egész csoportra vonatkozik.

Példaul. ha kiilon fejlesztésen (pl. logopédia) vesz részt par gyermek, vagy vegyes csoport
esetén csak a nagyoknak van Kkiilon program. esetleg egy délutani fakultativ tevékenységre

jarnak néhanyan.
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ley Konnyen nyomon kévetheto. hogy mely gvermeket érintenek a kiilon programok.

\ mentett cscmen)cl\ Neve meg

=
=

jelenik a naptar nézetben. drankénti bontasban. A bejegvzések

mentést kovetoen tovabb szerkeszthetok. Az ismétlodo bejegyzéseket egyenként is. valamint a

=

jovobeli eseményckkel egyiitt is modosithatjuk. Dokumentum csatolasi  lehetdség s

=

rendelkezésre dll minden egyes bejegyzéshes Kapesolodoan. A csoportnapld bejegyzéseihes

feltsltot fajlok "esoportnapld” dokumentum kategoriaban a Dokumentumtarban is elérhetdk.

Egyéb csatolt iratok:

Pedagogusként a csoporthoz kapcsolodd dokumentumok feltSltésére a +0j) dokumentum

hozzaadasa ikonra kattintva van lehetéség. A feltdltott dokumentumok a Dokumentumtarban

is megjelennek a "Csoportdokumentumok" kategériaban.

Jelenléti iv

A Jelenléti iv gombra kattintva megjelenik a csoportba tartoz6 gyermekek jelenlétének listaja

napi bontasban.

Ezen az oldalon a kivalasztott gyermekhez rogzithetdk hidnyzasok. a sor végi felt6ltés ikon

megnyomasaval csatolhato igazolas.

A feltoltétt dokumentum vagy egyéb dontés alapjan a pedagdgus a hianyzast Igazoltra vagy

lgazolatlanra allithatja.

A jelenlét napjainak rogzitésére nincsen lehetoség. mivel a rendszer alapértelmezetten
=} o p
jelenlétnek tekint minden olyan nevelési napot. amelyre a lenti kategoriak koziil egyik sem

kertilt beallitasra.

Egy adott napra Kattintva legordiilo listabdl véalaszthato ki a felvinni kivant hianyzas.

lgazolandd (1): olyan hianyzas, amelyre igazolas még nem keriilt elfogadasra.

» lgazolatlan (IN): olyan hianyzas. amelyre igazolds nem keriilt elfogadasra.

e lgazolt sziiloi (IS): olyan hidnyzas, amelyre a sziiloi igazolas elfogadasra Keriilt.

e lgazolt orvosi (10): olyan hidnyzas. amelyre az orvosi igazolas elfogadasra kertilt.

s lgazolt pedagdgusi (IP): olyan hianyzas, amelyet a pedagogus igazolt.
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Tévesen felvitt jelolés torlésére a lista legfelsd elemére. a minusz "-" jelre kattintva van

lehetdség.

Az intézményben az adott nevelési évben érvényes nevelési napok meghatarozasa a nevelési
rend feltdltésével torténik. A nevelési rendbe a nevelési év sszes olyan napja feltdltésre keriil
az Intézményi adminisztrator altal, amely eltér a hétkdznap-hétvége normal felosztasatol (pl.
sziinet. nevelés nélkiili munkanap, szombati nevelési nap stb.). A beallitott nevelési rendet

koveti a jelenléti iv.

Hianyzast beallitani csak olyan napra lehetséges, amelyen a gyermek jogviszonya aktiv (nem
sziint meg és nincs sziineteltetve sem), valamely csoportban tagsaggal rendelkezik. illetve
amelyen a jelenlét a nevelési rend szerint elvart (pl. innepnapra. normal hétvégi napra. vagy

sziinet valamely napjara nem allithat6 be hianyzas).

Igazolas feltoltése

A sorok végén talalhaté feltoltés ikonra kattintva csatofhatjuk a gyermekek igazoldsait. A

dokumentumok cimét kés6bb modosithatjuk a ceruza  ikonra kattintva. Megtekinthetjiik és

letolthetjiik a masok altal feltoltstt igazolasokat a szem  ikon segitségével. Tévesen felvitt

igazolasok torlésére intézményi adminisztrator jogosult.

Az igazolasok megtekinthetok a Dokumentumtirban is, az lgazolasok dokumentum

kategériaban.

Felvételi és mulasztasi naplo

A csoport jelenléti ivének feliiletérol nyilik lehetdség a Felvételi és mulasztasi naplo aktudlis
allapotanak generdldsara, amely az adott napig bezarolag tartalmazza a csoportba jird
gyermekek jelenléti és hidnyzasi adatait, illetve a dokumentum végén Osszesiti a hianyzasok
darabszamat a csoportra vonatkozdéan. A generalt naplé iktatdsra keriil, nem t5rélhetd. Iktatas
nélkiili elozetes megtekintésre hasznalhatdo a "Felvételi és mulasztasi naplo elbzetes

megtekintés" gomb.

Gyermekek

A gyermek nevére kattintva eljuthatunk az adatok megtekintéséhez.
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Gyermeknaplo

A gyermek neve melletti + jelre kattintva megjelenik a Gyermeknaplo bejegyzés ablak. igy

kénnyen €s gyorsan irhatunk 1j feljegyzéseket a gyermekhez.

Mentés utan a bejegyzés bekeriil a gyermeknapléba.

Nyito oldalon a gyermek neve melletti kapocs jel megnyomasaval rogtén a Gyermeknapldhoz
érkeziink. ahol a meglévé bejegyzéseinkhez tolthetiink fel fajlokat "Gyerekdosszié"
dokumentum kategériaban. Tovabbi szerkesztésre és torlésre a sor végi ikonok allnak

rendelkezésre.

A feltoltott fajlok elérhetéek a Dokumentumtarban is.

Gyermekek

A felsé menii sorban a Gyermekek meniire kattintva a pedagdgushoz rendelt 6sszes gyermek

nevét, oktatasi azonositojat, sziiletési idejét listazva lathatjuk.

A gyermekeket Név, Oktatasi azonosito, Csoport, Sziiletési ideje, Statusza szerint sorba lehet
rendezni a kategoria jobb oldalan megjelend nyil segitségével. A keresd ablak hasznalata

megkonnyiti a keresést.

A megtekintés (SZEM) ikonra kattintva a gyermek tovabbi adatait tekintheti meg.

e Alapadatok

o Felligyeleti jog
e Jogviszony

o Nevelési adatok
s Csoport

e Gyerimeknaplo
o Csatolt iratok

e Jelenlétiiv
Alapadatok

Ebben a részben megtekinthet6 a gyermek neve, sziiletési helye, ideje, azonositdja. anyja neve,

jogecim adatai. lakcime. lakcimkartya szama. TAJ szama.
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Feliigyeleti jog

A gyermekhez tartozo feltigyeleti joggal rendelkezo személyek listaja tekinthetd meg ebben a
részben. A nevekre kattintva lathatova valnak az elérhetoségi adatok (cim. telefonszam. e-mail

cim).

Az Egyéb adatok tartalmazzak a rokonsagi fokot. Megtekinthetjiik. hogy az intézménybol
elviheti-e a személy a gyermeket. ezen kiviil az lizenetkiildési beallitasokat is itt tudjuk

megnézni. Az tizenetkiildés funkcio jelenleg nem aktiv.

Jogviszony

A gyermek nevelési jogviszonyanak kezdetét, tervezett befejezésének datumat, statuszat

tekinthetjiik meg. Ezen az oldalon lathatjuk a jogviszony sziineteltetéseket is.

Nevelési adatok

Kiemelt figyelmet igénylo gyermek esetén ezen az oldalon jelennek meg a gyermekre beallitott

jellemzok. Az egyéb ellatassal kapcsolatos sziiloi, szakemberi kéréseket is megtekinthetjiik.

Gyermek jele

A Gyermek jele mezobe kattintva a rendszerben megtalalthatd jelek koziil tudjak kivalasztani a
gyermek jelét. Amennyiben nem taldlnak megfelelot a listaban, szabadon beirhaté a mezdbe

egyeb mas jel is.
Csoport
Megtekinthetjiik a gyermek csoportjat, tagsag kezdetét. végét. esetleges csoport valtas datumat
is. A megtekintés (SZEM) ikonra kattintva tovabb Iéphetiink a adataihoz.
Gyermeknaplo

Ezen az oldalon listazva latjuk a gyermekhez tartozd naplobejegyzéseket. [dopont, esemény
neve szerint sorba tudjuk rendezni ezeket, a keresd ablak hasznalata pedig megkonnyiti a

keresést.
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+ AZ UJ NAPLOBEJEGYZES gombra kattintva az eldugré ablakban rogzithetiink Gj
gyermeknaplo bejegyzést. Mentést kdvetden a (KAPOCS) ikonra Kattintva csatolhatunk

dokumentumot a bejegyzésiinkhoz.

Egyéb csatolt iratok

Ezen az oldalon megtekinthetjiik az egyéb csatolt dokumentumokat. (j dokumentumokat

tolthetiink fel.

Jelenléti iv
A Jelenléti iv fiilre kattintva megjelenik a gyermek jelenléti ive napi bontasban.

A jelenlét napjainak rogzitésére nincsen lehetdség, mivel a rendszer alapértelmezetten
jelenlétnek tekint minden olyan nevelési napot. amelyre a lenti kategdriak koziil egyik sem

keriilt beallitasra.

Egy adott napra kattintva legordiil6 listabol valaszthato ki a felvinni kivant hianyzas.

e lgazoland6 (I): olyan hianyzas. amelyre igazolas még nem keriilt elfogadasra.

o Igazolatlan (IN): olyan hidnyzas. amelyre igazolas nem keriilt elfogadasra.

o lgazolt sziildi (IS): olyan hidnyzas, amelyre a sziil8i igazolas elfogadasra kertilt.

o lgazolt orvosi (10): olyan hianyzas. amelyre az orvosi igazolas elfogadasra keriilt.
e lgazolt pedagogusi (IP): olyan hianyzas, amelyet a pedagdgus igazolt.

Tévesen felvitt jelolés torlésére a lista legfelso elemére, a minusz "-" jelre kattintva van

lehetdség.

Az intézményben az adott nevelési évben érvényes nevelési napok meghatarozasa ajnevelési
rend|feltdltésével torténik. A nevelési rendbe a nevelési év §sszes olyan napja feltsltésre kertil

az Intézményi adminisztrator altal, amely eltér a hétkdznap-hétvége normal felosztasatdl (pl.
sziinet. nevelés nélkiili munkanap. szombati nevelési nap stb.). A beallitott nevelési rendet

koveti a jelenléti iv.

Hidnyzast beallitani csak olyan napra lehetséges. amelyen a gyermek jogviszonya aktiv (nem

sziint meg €s nincs sziineteltetve sem). valamely csoportban tagsaggal rendelkezik. illetve
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amelyen a jelenlét a nevelési rend szerint elvart (pl. tinnepnapra, normal hétvégi napra. vagy

sziinet valamely napjara nem allithat6 be hianyzas).

Igazolas felt6ltése
A sorok végén talalhatd feltoltés ikonra kattintva csatolhatjuk a gyermekek igazolasait. A
dokumentumok cimét késébb modosithatjuk a ceruza  ikonra kattintva. Megtekinthetjiik és

letolthetjlik a masok altal feltdltott igazolasokat a szem  ikon segitségével. Tévesen felvitt
igazolasok torlésére intézményi adminisztrator jogosult.

A jelenléti iv csoportonként is kitdlthetd, a teljes jelenléti iv megtekinthetd és szerkeszthetd a
csoportok meniipontbol. Ebben az esetben a csoportba jard 6sszes gyermek megjelenik

egymas alatt.

DOKUMENTUMOK

A Dokumentumtar almentin keresztiil érhetik el az évodapedagogusok a szamukra relevans

dokumentumok listajat, melyeket le is tolthetnek a rendszerbél.

A listdban azok a dokumentumok jelennek meg, amik az adott intézményhez, annak
csoportjaihoz. gyermekeihez vagy alkalmazottjaihoz tartoznak. és az adott felhasznalo
szerepkore és egyéb tulajdonsagai, csoportba soroldasa alapjan jogosult a dokumentumok

elérésére.

Pedagogus szerepkorii felhasznald a gyermeknaplohoz. csoportnaplohoz és jelenléti ivhez

kapcsolddoan jogosult dokumentumok feltdltésére a kapesolodo feliileteken.

A dokumentumok egy részét az intézményi adminisztratorok télthetik fel a Dokumentumtarba.
mas résziik pedig bizonyos folyamatok futasakor keriil be a Dokumentumtarba (pl. a Felvétellel
kapcsolatos dokumentumok vagy a Csoportjeleniét dokumentumai dokumentum Kategoriak

tartalma).

Pedagogus szerepkor jogosultsaggal elérhetd dokumentum kategoriak:

e Intézményi alapdokumentumok
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* Szabalyzatok

e Munkaiigyi dokumentumok

e Munkakéri leirasok

¢ Pedagoégiai dokumentumok

¢ Alkalmazottak dokumentumai
o Egyéb segédletek, leirasok

¢ Portfolid

e [ntézményi Onértékelés

e Gyerekdosszié

e (Csoportnapld

e Csoportdokumentumok

e Csoportjelenlét dokumentumai
» Igazolasok

e Felvétellel kapcsolatos dokumentumok

o Nevelési év nyitas-zaras dokumentumai

Sablonok, segédletek

Ezen az oldalon a rendszerben talalhato, k6zpontilag feltsltott sablonokat érik el a felhasznalok.

Jogosultsagi szintek szerint, az egyes szerepk6rok birtokaban eltérd sablonokat érhetiink el.

RIPORTOK

A rendszerben jelenleg harom db riportot érhetiink el. A dokumentumokat excel formatumban

tolthetjiik le a rendszerbol.

o Hianyzok és jelenlévok szama havi bontasban
o Hianyzas §sszesitd csoportonkénti bontasban

o Korcsoport statisztika

Hianyzok és jelenlévik szima havi bontisban

Kezd6 és végdatum megadasat kdvetden a kért adatok letdltésre keriilnek.
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Hidnyzas dsszesit6 csoportonkénti bontasban

A datumok megadasat kovetden az dsszesito letdltésre keriil.

Korcsoport statisztika

A kivalasztott nevelési év adatairdl a Riport lekérése gombra kattintva t6lthetjiik le az adatokat

excel tablazatban.

UZENETEK/Uzenetkiildés
El6készités alatt 1évd funkcid. bevezetését a késdbbiekben tervezziik.

A rendszer lehetéséget biztosit az intézmények részére a sziilék felé t6rténd tomeges

izenetkiildésre.

A boriték ikonra kattintva az Intézményi adminisztrator vagy Pedagégus szerepkorli
felhasznalo tizenetet kiildhet az altala beallitott cimzetti kornek. beérkezd rendszeriizeneteit itt
tudja megtekinteni. A rendszer két fiilon jeleniti meg a Beérkezett, illetve az Elkiildott

tizeneteket listanézetben.

Uj iizenet kiildése

Az Uj iizenet kiildése gombbal lehetséges (] tizenetet felvinni. A megjelend feliileten az {izenet

adatait lehet megadni.

Szerepkortdl fliggden elérhetd az egyes cimzettek kivélasztisa. Az Intézményi adminisztrator
jogosultsagh felhasznald akdr az intézménybe jard sszes gyermek sziiljének is kiildhet
lizenetet, de kivalaszthat egy tagintézményt (amennyiben létezik), egy csoportot. vagy akar
egyetlen gyermeket, s6t mindezek kombinacidit is (pl egy csoportot és a mésik csoportbo! még
két gyermeket). A képernyd bal oldalan kivalasztott cimzetteket a Hozzdadds gombbal lehet

atemelni a Kivdlasztott cimzettek kozé, a képernyd jobb oldalara.

Pedagogus felhasznald a teljes intézményre vagy tagintézményre nem kiildhet iizenetet. a
csoportok €s az oda jard gyermekek koziil pedig azokat valaszthatja. amely csoporthoz

pedagdgusként hozzarendelésre keriilt.
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Minden esetben a sziilok szamdara keriilnek kikiildésre az iizenetek, rendszeriizenetek
formdjaban. Adott sziild szamara akkor keriilnek kézbesitésre, ha a sziil6 a gyermek feliigyeleti
jogosult adatai k6z6tt az in. Egyedi tizenetekre feliratokozott. Ezen feliil akkor keriil kikiildésre
az tizenet emailben is. ha a sziil6 az Emailben is értesitend6 beallitassal is rendeikezik. Ekkor
valamennyi olyan email cimére kimegy az iizenet, amely mellett az Ertesitést kér mez6 értéke

Igen (példaul a magan email cimére igen, de a hivatalira nem).

Amennyiben egy felhasznalé szamara rendszeriizenet érkezett, azt az Uzenetek ikon

allapotvaltozasa jelzi, az olvasatlan iizenetek szamat pirosan megjelenitve.

A listateliilet miiveleti ikonjaival az egyes lizenetek megtekinthetk, a beérkezett lizenetek

pedig olvasottd/olvasatlanna tehetok.

Nevelési naptar

A rendszer lehetOséget biztosit az intézmények részére, hogy eseményeiket (sziilGi

értekezletek, egyéb programok) nevelési naptarban tartsak nyilvan. A naptar  ikonra
kattintva az Intézményi adminisztrator vagy Pedagdgus szerepkorii felhasznalo (j eseményt
vihet fel a nevelési naptarba. melynek soran kivalaszthatja, hogy mely felhasznalok szamara
szeretné azt a sajat naptarfeliiletiikén megjelentetni. Amennyiben egy felhasznalo adott
esemény cimzettjei kdzott szerepel, akkor a rendszerbe belépve, majd a Nevelési naptarat

megnyitva a rendszer megjeleniti szamara az esemény kartyajat a naptarnézeti feliileten.

Uj esemény felvitele

Az+UJ_ESEMENY_ FELVITELE gombbal lehetséges 0j naptareseményt felvinni. A

megjelend feliileten az esemény adatait lehet megadni.

Szerepkortol fliggoen elérhetd a cimzetti kor kivalasztasa. Az Intézményi adminisztrator
jogosultsagli felhasznalod akar a teljes intézményt is felveheti az eseményhez. ilyenkor
valamennyi pedagdgus, egyéb alkalmazott és az intézményvezetd szamara is meg fog jelenni
az esemény a naptarban. De kivalaszthat egy tagintézményt (amennyiben létezik). egy
csoportot, egy alkalmazottat vagy egy gyermeket is. Amennyiben csak a sajat naptarjaba

szeretné felvenni az eseményt. a Sajat opciot kell valasztania.



Pedagogus felhasznald a teljes intézményt vagy tagintézményt nem veheti fel az esemény
cimzettjeként. alkalmazottakat sem valaszthat ki, a csoportok és az oda jard gyermekek koziil
pedig azokat vélaszthatja, amely csoporthoz pedagdgusként hozzdrendelésre keriilt. Sajat
eseménye neki is lehet. Esemény modositasara vagy torlésére csak annak a felhasznalonak

van joga, aki azt a bejegyzést rogzitette.
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Viragoskert Ovoda és Bolcséde

Digitalis kompetencia fejlesztés
munkaterv

2024/2025 nevelési év

Csomorné Tota Rita

ovodapedagdogus, mesterpedagogus, szaktanacsado
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A digitalis nevelés létjogosultsaga az 6vodai nevelésben, hatasa az 6vodai intézményre.

. Kréta rendszer hasznalatdhoz sziikséges tudas elsajatitasa.

2. A pedagdgusok digitalis kompetenciajanak fejlesztése, tamogatasa.

Célja: Ismerjék a kollégak az Gjonnan bevezetett OviKréta rendszer miikddését, informatikai
tudasuk épiiljon be a mindennapi miikddésbe.

Feladat: tudjak a szakteriiletiik szempontjabdl fontos informaciéforrasokat. azok pedagogiai

felhasznalasanak lehet6ségeit, megbizhatdsagat, etikus alkalmazasat.

Médszer: interaktiv egytittmiikddés, Stletelés, kooperativ modszerek, azonos digitélis
nyelvezet, magyarazat, megerdsités, tamogatas.

Eszk6zdk: laptop, wifi, nyomtatd, projektor, jegyzetetek, ppt

Tevékenységek Tartalma Idépont Varhato6
eredmények
kozponti képzésen online képzésen az alap, | 2024.07. A Foigazgato altal
valo részvétel fontos informaciok megkiildott belépés és
meghallgatasa regisztracio az
OviKréta  feliiletre
minden
6vodapedagogus
részérol  megtortent
2024.08.01.-ig
helyi képzésen valé | a meglévé ismeretek | 2024.08.30. Zokkendmentesen
részvétel attekintése és indul a nevelési év,
megerdsitese, minden kolléga
tdmogatasa, rendelkezik azzal a
rendszerezése az online tudassal, hogy a sajat
feliilet hasznalatahoz. csoportjara vonatkozo
Mi az amit tudunk adatokat attekinti és a
muikodtetni és mi az, mar aktiv  fiileket”
amit az eddigi hasznalni tudja a
eljarasrend szerint feliileten.
tovabbra is mikodtetni 2024.09.20.
kell
Szakmai délutan Nevelotestiileti 2024.09.23. Minden csoport
megbeszélés  keretén Krétaja mikodik, a
belil  attekintése a lehetséges adatok
csoportos feliileteknek. feltsltésre keriiltek.
Mi az, ami jol miikodik, 2024.09.23.
miikddik, mi okoz A felmeriilé kérdések,
nehézséget. nehézségek,
problémak

megfogalmazasa,

leirasa €s egy gyjtd
dobozba bedobasa a
konkrét kérdéseknek.

Meértoldké:
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Tamogatoi attekintés, ellendrzés:

2024.09.27.

Mérfoldka:

Minden csoport feliilete miikddik. Féigazgatoi ellendrzési pont: 2024.09.30.

Szakmai délutan:

egyéni vagy
mikrocsoportos

az Osszegy(ijtott
kérdésekre valaszok,

a felmeriilé
problémakra valo
megoldasi lehetoségek
kiprobalasa, a
folyamatos  k&zponti
fejlesztések beépitése a
miikddésiinkbe.

2024.10.15.

2024.11.19.

2024.12.10.

Minden kolléga
onalléan hasznalja az
OviKréta feliiletet.
2024.12.15.

Mérfoldké: Minden kolléga 6nélldan hasznalja a feliiletet. Foigazgatoi ellenérzési pont:

2024.12.15.

Kozponti
tajekoztato

i

Nevelési
ertekezlet-
évnyito

|

hely1 1gények
beemelese

o

Munkaterv
szerinti egyeéni v
mikrocsoportos
egyeztetés

l

Ovikreta onalio
hasznalata

hianyossagok.
nehezsegek
tamogatasa

Szakmai délutan

A digitalis  kultura
megjelenési
lehetOségei az
6vodakban

2025.02.11.

A digitalis nevelést
lehetséges

beemelése a
gyakorlatba kreativ
tervezéssel, tudatos
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odafigyeléssel.
Mintak, példak, jo
gyakorlatok
megfigyelése.

Workshop Interaktiv 2025.03.18. A digitalis neveles
beszélgetés: a integraciojanak
digitalis eszkozok lehetdségeinek
sokrétii kiprobalasa a
hasznosithatdsaga, mindennapi
elényei az informacio | 2025.04.29. pedagdgiai
kozvetlen munkaban.
hozzaférhetdségeben,

a gyors
informaciocsere
lehetdségében, a
tanulasi tapasztalatok
és a széles korl
kommunikacios
lehetéségekben €s a
gyors informacio
hozzaférésben
ragadhatok meg.

Lehetséges célunk a A digitalis  kultara | 2025.05.20. Iskoldba  késziild

digitalis nevelés soran. | megalapozasa gyerekeknél
A passziv alaph alkalomszeri
hasznalatb6l  aktiv hasznalata.

alapu hasznald legyen
Az
informacidszerzés- és
kezelés technikainak
kiprobalasa,

A kommunikacio
kiilonb6z6 formainak
gyakorlasa

A felnottvilagban
valo tajékozddas
elokészitése
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MOZGASKOTTA MUNKATERV

(2024-2025 nevelési €v)

Csak Csabané

Virag Adrienn

09



MOZGASKOTTA MUNKATERV

.’

CEL: - A mozgaskotta modszer bevezetése és alkalmazasa az iskolael6készitd csoportban

-A maddszer hatékonysagaval, a 6-7 éves kort gyermekek iskola el6készitése

FELADAT:

személyi, targyi feltételek megteremtése

gyermekek megismertetése a mozgaskotta eszkozeivel

a modszer bevezetése, a fokozatossag elvének figyelembevételével

a modszer hatékonysaganak bemutatédsa, a nevel6testiiletnek

RESZTVEVOK:6-7 éves nagycsoportos gyermekek

MODSZER: - tudatossag, fokozatossag, jatékossag, ,,mesekeret”, pozitiv megerdsités,
kooperalas, kivards, probalgatas, segitségadas, gyakorlas, magyarazat,
bemutatas, épitd jellegii véleményalkotas, visszacsatolas, ellenorzés, értékelés
ESZKOZ: - mozgaskotta ,,optimum” alapkészlet

-kiegészitd eszkdzok

-paros gerenda, sikidomos mzs.

-szines sikidomok stb...
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UTEMEZES

IDOPONT 6-7 évesek

- ismerkedés a mozgaskotta eszkozeivel

SZEPTEMBER (allat jelmodulos mzs. csuklopant, kottalapok)

- 4 szin bevezetése

- ismerkedés a mokus, medve jelmodullal
. - kartartds rogzitése+ hang

OKTOBER . . , . ,
- mokus, madar kottalapokbol egyszerii kottasor lerakasa,

lejarasa

- eddig tanultak atismétlése
NOVEMBER - ismerkedés a nyuszi. madar jelmodullal
- kartartas rogzitése + hang

- kottasor lerakasa a megismert jelmodulokbdl

- ismétlések: szin + kartartas jm. +hang

- béka jm. megismerése

DECEMBER - kartartds jm. + béka jm. 6sszekapcsoldsa
- dobogo beiktatasa

- ismétlés a fokozatossag betartdsaval
- paroslab + kartartas jm. 6sszekapcsolasa

JANUAR - terpesz-zar ugrasok bevezetése + béka jm.
- leforditott, elforgatott kottalapok bevezetése
- labjelek, bal 1ab (piros szin) bevezetése
, - csak labjelekbdl kottasor lerakasa, ..manocskak™ letapsolasa
FEBRUAR

(szamfogalom)
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MARCIUS

- paros labon valo forgas bevezetése
- eddig tanultak 6sszekapcsolasa (kartartasok+labjelek+béka)
- labjelek mellett allatos mzs. balra elhelyezve

(kartartas jm. +hang)

APRILIS

- bal, jobb lab,forgasok bevezetése

- Osszes labjel alkalmazasa egy kottasoron beliil
(manocskak letapsolasa)

- bohoc figura bevezetése

MAJUS

- eddigiek dsszekapcsolasa (labjelek+ kartartas jm.+ bohdc)
- ritmus bevezetése a kottalapokon
kottalap lejarasa, ritmus letapsolasa

ta: paros 1ab v. egy lab ti-ti: terpesz labjel sziinet: bohoc figura

JUNIUS

- egyszerii mondoka kirakasa kottalapokbol
(ritmus lejarasa, taps+ hangszer+ mondoka szdvege)

JELMAGYARAZAT:
jm.: jelmodul

mzs.: marokzsak

manocskak: pontok a labjeles kottalapon



GYERMEKVEDELMI MUNKATERYV

2024-2025-6s NEVELESI EVRE

FELADAT FELELOS HATARIDO
A 2023-2024-es nevelési év Kiss Laszloné 2024. 09. 20.
dokumentumainak leadasa a Gyermekvédelmi felelds
foigazgatonak.
A gyermekvédelmi munkat segitd Kiss Laszloné 2024. 09. 20.
dokumentumok el6készitése (lasd — Gyermekvédelmi felelds
intézkedési terv).
Sziil6i fogadodra megszervezése, Kiss Laszloné Folyamatos
visszajelzés az érintett Gyermekvédelmi felelos
megbeszélésekrol, kapcsolatfelvétel a
szocialis segitdvel.
Egyeztetés az 6vodapedagdgusokkal, a Kiss Laszioné 3 havonta

felszinre keriit problémak
megbeszélése, irasbeli rogzitése.(lasd:
gyermekvédelmi megbeszélések
rendszere)

Gyermekveédelmi felelos

A jelzérendszer miikodtetése.

Minden 6vodapedagdgus

Minden hénap elsé

Az 6vodapedagogusok jelzése a Kiss Laszloné hete
valtozasokrol a gyermekvédelmi felelds | gyermekvédelmi felelds

felé, ezt kovetden jelzés a foigazgatdnak.

Aktualis térvényi valtozasok nyomon Kiss Laszloné Folyamatos

kovetése. Az dvodapedagdgusok
informalasa a valtozasokrol.

Gyermekvédelmi felelds

A Csaladsegito és Gyermekjoléti
Szolgalattal vald kapcsolattartas.

Kiss Laszloné
Gyermekvédelmi felelds

Folyamatos és
rendszeres
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FELADAT

FELELOS

HATARIDO

Kapcsolattartas a szakemberekkel a
gyermekvédelem korébe bevont
gyerekekkel kapcsolatban.

Kiss Laszloné
Gyermekvédelmi felelos

Folyamatos

A krizishelyzetbe keriil$ sziil6
megfelelé szakemberhez irdnyitasa,
jelzés a foigazgato felé.

Kiss Laszloné
Gyermekvédelmi felelds

Az aktualitasnak
megfeleléen

A Csaladsegit6 és Gyermekjoléti
Szoltalat altal szervezett,
iddszakonként megtartott
jelzdrendszeri értekezleten vald
részvétel.

Kiss Laszloné
Gyermekvédelmi felelos

Folyamatos és
rendszeres

A jelzorendszeri értekezletre

Kiss Laszloné

Az aktualitasnak

beszamolo készitése az intézményben | Gyermekvédelmi felelds megfelel6en
foly6é gyermekvédelmi munkarol.
A gyermekvédelem terén végzett Kiss Léaszloné 2025. 05.10.
feladatok irasbeli értékelése a Gyermekvédelmi felel6s
foigazgatonak.
INTEZKEDESI TERV
FELADAT FELELOS HATARIDO
A dokumentacios rendszer feliilvizsgélata, Kiss Laszloné 2024. 09.10.

esetleges korrekcioja.

Gyermekvédelmi felelds

(adatgylijtés, ismeretszerzés a gyermekek
csaladi helyzetérdl) sziikség szerint.
Sziikség esetén szocialis segitd bevondasa a
csaladlatogatasokba.

Ovodaszintii adatok leadasa a foigazgatonak. Kiss Laszloné 2024. 09. 25.
Gyermekvédelmi felelos

A munkaterv ismertetése és elfogadtatasa az Kiss Laszloné 2024. 09. 30.

6vodapedagogusokkal. Gyermekvédelmi felelds

A csaladlatogatasok lebonyolitdsa Minden évodapedagogus | 2024. 09. 30.
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orvosaval.
Védonodi munka megszervezése.

[idiko
Foigazgatd

A HH a HHH és a VV.gyermekek 2024. 10. 15.
nyilvantartasba vétele, és rogzitése a Kiss Laszloné

Viragoskert Ovoda gyermekvédelmi gyermekvédelmi felelds

napldjaban.

Az elvégzett csaladlatogatasokkal kapcsolatos | Kiss Laszloné 2024. 10. 15.
csoportlista leadasa a féigazgatonak. Gyermekvédelmi felelds
Kapcsolatfelvétel a védondkkel, az 6voda Dr. Korpasné Horvath Az

aktualitasnak
megfelelden

GYERMEKVEDELMI MEGBESZELESEK RENDSZERE

FELADAT FELELOS

HATARIDO

Témaja:

torvények értelmezése az
6vodapedagdgusokkal.

gyermekvédelemmel
kapcsolatos informacidk
megbeszélése, eszmecsere a
szocialis segitovel.

3. Sziikséges intézkedések
meginditdsa.

I. A gyermekvédelmi Kiss Laszloné

2. A csoportokban felmeriil6 Nevelotestiilet

2024. november utolso
hete

Témadja:
1. Aktualis gyermekvédelmi

6vodapedagdgusokkal, a
szocialis segitd

2. A jelzdérendszeri beszamold
elotti egyeztetés.

3. Egyeztetés a gyermekjoléti
szolgalattal.

helyzet megbeszélése az Kiss Laszloné

bevonasaval. NevelGtestiilet

2025. februar utolsé hete

Témaja:

helyzet megbeszélése.
2. Az éves beszamolo el6tti

o6vodapedagdgusokkal.

1. Aktualis gyermekvédelmi Kiss Laszloné

egyeztetés az Neveldtestiilet

2025. majus utolso hete
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VIZUALIS TEHETSEGGONDOZAS MUNKATERV
2024/2025 nevelési év

VIRAGOSKERT OVODA ES BOLCSODE
RAKOCZIFALVA

Zeleiné Toth Orsolya



A tehetségfejlesztés célja:

% akiemelkedd képességii gyermek felfedezése, személyiségének optimalis fejlesztése a
miivészeteken keresztiil

%+ a kreativ, tehetségigéretes gyermek tovabbi komplex fejlesztése

Részcélok:

% fimommotorika fejl6dése

s esztétikai érzék fejlodése

< kreativitas, fantazia kibontakoztatasa

% technikai- és anyag ismeterek bovitése

¢ Onbizalom erésitése

% helyes eszkdzhasznélat kialakitasa

& feladattudat, kitartas erositése

% az alkotas 6romének atélése

% onértékelési képesség, kritikus gondolkodas kialakitasa

A tehetségfejlesztés feladata:

% A bevalogatasi szempontsort figyelembe véve a tehetséges gyermekek felkutatasa az
ovodapedagdgusok segitségével

% egyeztetés a sziilokkel

% idOpont, helyszin rogzitése

*» a feladatok megvaldsitasa a munkaterv alapjan

¢ differencialas az egyéni képességek figyelembe vételével

** motivaltsag fenntartasa valtozatos eszkozokkel, feladatokkal

< atehetséges gyermek kreativitasanak fejlesztése, technikai ismereteinek bovitése,
tehetsége kibontakoztatasa, ehhez az eszkdzok, nyugodt l1égkdr megteremtése

<+ atehetségigéretek elkallodasanak megel6zése, az alul teljesitd gyermekben bujkalo

kivalo képességek felismerése



Kiemelt feladat:

(7

% ismeretlen technikak, eszk6zok ismeretének elsajatitasa

\J/

% kreativitas kibontakoztatasa az egyediség értékének kiemelésével

A fejlesztés tartalma:

% agyermek élmény-¢€s fantaziavilaganak, szabad 6nkifejezésének kibontakoztatasa,
melynek mddszerei a szabad asszociacio, zenére festés, mozgassal kisért
formaalakitas, beszélgetés, motivalas, dicséret, bemutatas, magyarazat

% sokféle vizualis technikat megismertetve a tovabbi érdeklddés fenntartasa

Munkaformak: egyéni, mikrocsoportos

A bevalogatas szempontjai:

% 2024. augusztus 31-ig 5 évet betdltott gyermek

% kiemelked6 finommotorika és szem-kéz koordinacio
% Osszpontositasra valo képesség

% egylittmikddésre vald képesség

¢ motivaltsag

% szocialis érettség

% Orommel vesz részt a csoportjaban az abrazolas, kézimunka tevékenységben
e atlagostodl eltéréek, kiemelkedéek az alkotasai

*» érzelem gazdag, kifejez0 rajzok jellemzik

% fogékony az (jra

% szivesen probalkozik uj anyagokkal, technikakkal

¢+ feladat irant elkotelezett, sikerorientalt, tiirelmes

% szocidlis kapcsolatai fejlettek, szivesen mikodik egyiitt tarsakkal és a felndttekkel

Specialis célok a tehetséggondozasban:

% atehetséges gyermek er6s oldaldnak tdmogatasa, a sokféle technikat megismerve a

késobbi érdeklédési iranyat képes legyen alakitani



¢ a képzémiivészeti foglalkozasok kedvezden befolyasolhatjak az intellektualis

iranyultsagot, segithetik a gyermek érzelmi-és szocialis fejlddését akkor is, ha nem

rendelkezik jo adottsagokkal

< agyenge teriiletek kiegyenlitése- a hidnyossagok kozé tartoznak a tehetség fejlodését

nehezitd , vagy akadalyozo tényezdk pl.: pszichomotoros képességek, érzelmi-

szocialis érettség, esetleg motivalatlansag ( a diagnosztizaldsahoz szakember

segitségének kérése)

% komplex fejlesztés- az atlag képességek, az egész személyiség tamogatisa

% elfogado, személyiségfejlodést segitd légkdr kialakitasa. A gyermek legyen tisztaban

értékeivel, de ne becsiilje tal azokat

A foglalkozasok felépitése:

1.

motivacid, a tevékenység kezdeményezése, érdeklddés felkeltése a kihelyezett
eszkozokkel, zenével, mozgassal, verssel, mintadarab kihelyezésével
rahangolodas az eszk6z-és anyaghasznélatra kozvetlen tapasztalatszerzések

a foglalkozas tevékenységei

reflexid

Varhato eredmények a nevelési év végére:

(4

szivesen €s batran hasznalja a mar ismert €s U technikakat, anyagokat,
eszkozoket

szem-kéz koordinacio fejlodik

latasi és tapintasi érzékelés, manualis készség erdsodése

esztétikai erzék fejlodése

kreativitas erdsédése

legfontosabb eredmény, hogy a gyermek 6rommel tevékenykedik, Gjra és tijra

alkot, megprobalja megvaldsitani elképzeléseit.

A tehetséggondozas munkajanak publikalasa: a sziil6k folyamatos tajékoztatdsa, az dvoda

altal megrendezett Tehetség nap alkalmaval kiallitas a gyermekek munkaibdl.
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